
ในการประชมุคณะอนกุรรมการบริหารจดัการด้านพลงังานน า้มนั ได้ก าหนดแนวทางในการด าเนินงานเป็น 2 แนวทาง คือ 

 แนวทางที่ 1  ด้านพนักงานขับรถยนต์ ก าหนดเป็นแนวทางและความร่วมมือ  ดังนี ้

1.ขับรถไม่เกนิ90 กม./ชม. ความเร็วสุงสุดที่กฎหมายก าหนดไว้ 

- ทางธรรมดา 90 กม./ชม. 

- ทางด่วน 80 กม./ชม. 

- มอเตอร์เวย ์80 กม./ชม. 

2. ไม่ขับกด็ับเคร่ือง 

- การติดเคร่ืองยนตจ์อดอยูเ่ฉย ๆ เป็นเวลา 5 นาที ส้ินเปลืองน ้ ามนัโดยเปล่าประโยชน์ 500 ซีซี 

3.วางแผนก่อนเดินทาง 

-ศึกษาเสน้ทางและวางแผนการเดินทางล่วงหนา้ก่อนออกรถทุกคร้ัง 

 ถา้ไมศ่ึกษาเสน้ทางก่อนเดินทาง และขบัรถหลงทาง 10 นาทีจะส้ินเปลืองน ้ ามนั 500 ซีซี 

4.ตรวจเช็คลมยางให้อยู่ในระดับมาตรฐาน ควรสับเปลีย่นยางและตั้งศูนย์ล้อตามก าหนด 

5.ไม่บรรทุกของเกนิจ าเป็น 

6.ตรวจเช็คเคร่ืองยนต์เป็นประจ า (ก าหนดเป็นข้อตกลงการปฏิบัตงิาน) 

-เปล่ียนไสก้รองน ้ ามนั / กรองอากาศและ หวัเทียน ตามก าหนด ส่วนคาร์บูเรเตอร์ (ควรท าความ

สะอาด) 

- เปล่ียนน ้ ามนัหล่อล่ืนทุก 5,000 กม. 

- ตรวจสอบระดบัน ้ ามนัเคร่ือง และน ้ าในแบตเตอร่ี 

- ตรวจสอบระดบัน ้ าป้อนหมอ้น ้ า 

-ตรวจเช็คระบบเบรค 

- ปรับปรุงสมรรถนะรถยนตใ์หดี้ตลอดเวลา ช่วยประหยดัน ้ ามนัเช้ือเพลิงได ้ร้อยละ 3-9     



                                                                                                                                                 

แนวทางที่ 2  แนวทางส าหรับผู้ขอใช้รถยนต์ 

1. ใชร้ะบบการใชร้ถยนตร่์วมกนัหรือ คาร์พลู (Car pool) ในกรณีใชร้ถยนตท์างเดียวกนั หรือไปในสถานท่ี

เดียวกนัในระยะเวลาใกลเ้คียงกนั แต่ถา้ไม่สามารถไปในเวลาเดียวกนัไดใ้หใ้ชร้ถ  Shuttle Bus  ของ

มหาวิทยาลยั ทั้งนีพ้จิารณาจาก เวลาการขอใช้รถยนต์และผู้ขอก่อนและหลงั 

2. ในกรณีจะไปติดต่องานท่ีธนาคารใหใ้ชร้ถร่วมกนักบัหน่วยการเงินท่ีตอ้งไปติดต่อธนาคาร ทุกวนัจนัทร์  

พุธ  ศุกร์  เท่านั้น (ยกเวน้งานด่วน / จดังานประชุม) 

3. งดเวน้การขอใชร้ถยนตแ์ละเบิกค่าผา่นทางพิเศษในกรณีท่ีไปประชุม / อบรม /บรรยาย /วิทยากร/อาจารย์

พิเศษ ท่ีไม่เก่ียวขอ้งกบัภารกิจคณะฯ และมีค่าตอบแทนโดยให้หัวหน้าภาควชิาเป็นผู้พจิารณาเบือ้งต้นก่อน

เขียนใบใช้รถยนต์  

4. งดเวน้การขอใชร้ถยนตไ์ปในภารกิจท่ีไม่เก่ียวขอ้งกบัคณะฯ เช่นท าหนงัสือเดินทางส่วนตวั  

5. ในกรณีท่ีไปซ้ือของใหก้บัคณะฯ / หน่วยงาน / ภาควิชา ท่ีเป็นอุปกรณ์ส านกังานและของใชต่้าง ๆ ใหใ้ช้

รถร่วมกบัหน่วยพสัดุ  ซ่ึงจะไปซ้ือของไม่เกิน 2 คร้ัง/เดือน ( ยกเวน้การซ้ือของสดท่ีใชใ้นหอ้งปฏิบติัการ

จ าเป็นตอ้งไปซ้ือก่อน 1 วนั หรือภายในวนัปฏิบติัการ และโทรเช็คสินคา้ท่ีจะซ้ือกบัร้านคา้ใหแ้น่นอนก่อน

ออกเดินทาง) 

6.ในกรณีส่งเอกสารราชการภายในมหาวิทยาลยัใหใ้ชว้ิธีรวบรวมแลว้จดัส่งระบบเมลม์หาวิทยาลยั แต่ถา้ส่ง

ใหห้น่วยงานภายนอกมหาวิทยาลยั จะด าเนินการจดัส่งโดยใชร้ถจกัรยานยนตโ์ดยพนกังานขบัรถยนตเ์ป็น

ผูด้  าเนินการและการส่งจดหมายและพสัดุท่ีกรมไปรษณียใ์ห้ส่งเฉพาะวนัองัคารและวนัพฤหัสบดีโดย

ก าหนดส่งในเวลาไม่เกิน 10.00 น.เพื่อรองานท่ีจะจดัส่งงานอ่ืน ๆ (ยกเวน้งานด่วน/งานประชุม) 

7.การขอใชร้ถยนตข์องคณะฯ ใหก้  าหนดระยะเวลาไป (เวลารถออกจากคณะฯ)  และเวลากลบั (รถเดินทาง

กลบัมาถึงคณะฯ) ใหช้ดัเจน เพื่อหน่วยยานพาหนะจะไดจ้ดัสรรการใชร้ถยนตไ์ดถ้กูตอ้ง 

8.กรณีขอใชร้ถยนตเ์ดินทางไปประชุมหรือนิเทศนกัศึกษาฝึกงานถา้พิจารณาความสะดวกและคุม้ค่ากว่าก็ให้

เดินทางโดยพาหนะรับจา้ง 

9.ท าสถิติการขอใชร้ถยนตไ์ปราชการของภาควิชา/ส านกังาน/หน่วยงาน ทุก 3 เดือน 

 


