
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ข้ันตอนท่ี 1 ท ำประกำศรับสมัครทุนกำรศึกษำ ประชำสัมพันธ์ทำง Line ประธำนช้ันปี กลุ่ม Facebook ช้ันปี 

และติดบอร์ดประชำสัมพันธ์ข่ำวผ่ำนทำงหน้ำห้องกิจกำรนักศึกษำ หรือบริเวณภำยในคณะเภสัชศำสตร์ 

(ประมำณเดือนมกรำคมถึงกุมภำพันธ์ (ยกเว้นทุนท่ีต้องกำรฉุกเฉิน ทุนท่ีมำระหว่ำงปีจะด ำเนินกำรทันที)

ข้ันตอนท่ี 2 ท ำรำยช่ือพร้อมประวัติโดยย่อของนักศึกษำขอทุนโดยเรียงตำมรหัส ช้ันปี และส่งให้กรรมกำรก่อน 2 สัปดำห์ 

(ประมำณช่วงต้นเดือนมีนำคม)

ข้ันตอนท่ี 3 เช็ควันว่ำงคณะกรรมกำรเพ่ือพิจำรณำทุนกำรศึกษำพร้อมสัมภำษณ์นักศึกษำขอทุน (ประมำณช่วงกลำงมีนำคม)

ข้ันตอนท่ี 4 ด ำเนินกำรจองห้อง และขอกำแฟส ำหรับคณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำ

ข้ันตอนท่ี 5 เชิญคณะกรรมกำร ผ่ำนไลน์กลุ่มคณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำ

ข้ันตอนท่ี 6 นัดสัมภำษณ์นักศึกษำท่ีขอทุนตำมวันเวลำท่ีก ำหนดโดยประชำสัมพันธ์ทำง Line ประธำนช้ันปี และกลุ่ม Facebook ช้ันปี

ข้ันตอนท่ี 7 ด ำเนินกำรสัมภำษณ์พิจำรณำโดยกำรดูท่ีพักอำศัย ชีวิตควำมเป็นอยู่ส ำหรับผู้ท่ีได้รับทุนอย่ำงละเอียด ก่อนท่ีจะให้ทุน

ข้ันตอนท่ี 8 สรุปผลกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำ และท ำประกำศรำยช่ือผู้ได้รับทุนกำรศึกษำ

ข้ันตอนท่ี 9 - ท ำหนังสือเชิญผู้มอบทุนกำรศึกษำในวันไหว้ครู และด ำเนินกำรแจ้งนักศึกษำให้มำร่วมพิธีมอบทุนกำรศึกษำในวันไหว้ครู

              - ท ำเร่ืองตอบขอบคุณผู้บริจำคทุน

ด ำเนินกำรเร่ืองทุนกำรศึกษำ

 (ทุนกำรศึกษำผ่ำนคณะและมหำวิทยำลัย)

ด ำเนินกำรเร่ืองทุนกำรศึกษำ

 (ทุนกำรศึกษำผ่ำนคณะและมหำวิทยำลัย)

ล าดับข้ันตอนการปฏิบัติงาน

งานกิจการนักศึกษา คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล

ภาระงาน



ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ด ำเนินกำรเร่ืองทุนกำรศึกษำ

 (ทุนกำรศึกษำผ่ำนคณะและมหำวิทยำลัย)

ด ำเนินกำรเร่ืองทุนกำรศึกษำ

 (ทุนกำรศึกษำผ่ำนคณะและมหำวิทยำลัย)

ล าดับข้ันตอนการปฏิบัติงาน

งานกิจการนักศึกษา คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล

ภาระงาน

ข้ันตอนท่ี 10 ท ำเร่ืองเบิกเงินทุนให้กับนักศึกษำท่ีได้รับทุน

ข้ันตอนท่ี 11 ประสำนงำนแจ้งนักศึกษำท่ีได้รับทุนในกำรรำยงำนกำรท ำประโยชน์ต่อสังคมแจ้งผลกำรศึกษำเฉพำะบำงทุน

ข้ันตอนท่ี 12 ส่งผลกำรศึกษำให้ผู้มอบทุน

ข้ันตอนท่ี 13 ขอบคุณผู้ให้ทุนกำรศึกษำ โดยกำรมอบกระเช้ำ หรือมอบของท่ีระลึก ไปถึงท่ีท ำงำนของผู้ให้ทุนกำรศึกษำ ในวันข้ึนปีใหม่ (ไม่ได้ท ำแล้ว)

ด ำเนินกำรเร่ืองทุนกำรศึกษำ

 (ทุนกำรศึกษำผ่ำนคณะและมหำวิทยำลัย)

ด ำเนินกำรเร่ืองทุนกำรศึกษำ

 (ทุนกำรศึกษำผ่ำนคณะและมหำวิทยำลัย)


