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มหาวิทยาลัยมหิดลไดจัดทําขอตกลงรวมกับธนาคารไทย
พาณิชย  จํ ากัด  (มหาชน) เ พ่ือพัฒนามหาวิทยาลัยไปสู  Digital 
Convergence University (DCU) โดยมีระบบ Virtual Classroom 
หรือ หองเรียนเสมือนจริง เปน 1 ในโครงการ ซ่ึงใช Cisco Webex
Meeting เปนเทคโนโลยีท่ีชวยในการเรียนการสอน ทําใหอาจารยและ
นักศึกษาสามารถสื่อสารระหวางกันไดแบบไรสาย

การเรียนการสอนทางไกล

Webex Meeting



Webex Meeting ชวยใหการเรียนการสอนทางไกล ระหวาง
อาจารยและนักศึกษา สามารถมองเห็นไฟล หรือเอกสารจากเคร่ือง
คอมพิวเตอรของผูสอน รวมถึงภาพวิดีโอ และสามารถพูดคุยโตตอบกัน
ไดท้ังจากท่ีบาน ท่ีมหาวิทยาลัย วิทยาเขตตางๆ และทุกท่ีท่ีมีอินเตอรเน็ต 
สามารถใชไดหลากหลายอุปกรณ (PC, Tablet, Notebook, MAC,
iPad, Smartphone) ดวยคุณภาพวิ ดีโอระดับ High Quality และ
สามารถรองรับผูเรียนไดสูงสุด 250 คน ตอ 1 หองเรียน

การเรียนการสอนทางไกล

Webex Meeting



Webex Meeting ผูชวยศาสตราจารย เรืออากาศโท 
ทันตแพทยชัชชัย คุณาวิศรุต ไดใชงานโปรแกรม Webex
Meeting จัดการเรียนการสอนวิชา "ทันตกรรมรากเทยีม
เบื้องตน"  (Treatment Planning for Dental Implant) 
ใหกับนักศึกษาทันตแพทย โดยเปนการสอนขามวิทยาเขต 
ระหวางศาลายาและพญาไท ซึ่งเปนการส่ือสารสองทาง ที่
สามารถ ถาม-ตอบ ทําโพลล และบันทึกวิดีโอดูยอนหลังได 
เสมือนผูสอนและผูเรียน เรียนอยูในหองเดียวกัน

การเรียนการสอนทางไกล ศาลายา - พญาไท

เม่ือวันที่
25 ธันวาคม 2562 เวลา 9.00 – 11.00 น.



Webex Meeting
ผูท่ีประสงคใชงาน Webex Meeting ทํา

การ Sign In ท่ีหนา Web Portal 
https://it-portal.mahidol.ac.th

การขอสิทธิ์เข�าใช�งาน



Webex Meeting
User : ชื่อ.นามสกุล3ตัว@mahidol.ac.th 
Password : เดียวกับการใชงาน internet ของ
มหาวิทยาลัย 
เสร็จแลวคลิก Sign In

การขอสิทธิ์เข�าใช�งาน



Webex Meeting
จากนั้นเลือก Service ชื่อ Cisco Webex คลิก 
ลงทะเบียน

การขอสิทธิ์เข�าใช�งาน



Webex Meeting
อานขอตกลงการใชงานอยางละเอียด กอน

คลิก ยอมรับเงื่อนไข การใชบริการของ Webex คลิก 
ลงทะเบียน หลังจากนั้นรอ 1 วันเพ่ือ Activate การใช
งาน

การขอสิทธิ์เข�าใช�งาน



Webex Meeting เขาเว็บไซต https://mahidol.webex.com/
Sign In เขา Webex Meeting ดวย Email Account ท่ีไดรับ
สิทธิ์เปน Administrator (ชื่อ.นามสกุล3
ตัว@mahidol.ac.th) เสร็จแลวคลิก Next

เข�าใช�งานด�วย Browser
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Sign in ดวย Username/Password เดียวกับการใช

งาน internet ของมหาวิทยาลัย เสร็จแลวคลิก Sign in

เข�าใช�งานด�วย Browser



Webex Meeting
สรางตารางการเรียนการสอนดวย Schedule ท่ี

Start a Meeting เลือก Use web app เพ่ือเปดใชงาน 
Webex Meeting ผาน Browser เสร็จแลวคลิก Schedule

Schedule



Webex Meeting
สรางตารางการเรียนการสอนดวย Schedule ท่ี

Start a Meeting เลือก Use desktop app เพ่ือเปดใชงาน 
Webex Meeting ท่ีติดตั้งโปรแกรมลงเคร่ืองคอมพิวเตอร
เสร็จแลวคลิก Schedule (วิธีการติดตั้งโปรแกรม สไลดท่ี 
26-28)

Schedule



Webex Meeting
Meeting topic: กําหนดหัวขอ/รายวิชา
Meeting password: ระบบต้ังรหัสใหอัตโนมัติ สามารถ
กําหนดรหัสท่ีตองการเองได

Schedule



Webex Meeting
กําหนดวันท่ีและเวลา
เชน
Moday, Jan 27, 2020 (วันท่ีใชงาน)
Time: 2:40pm (เวลาเริ่มตนการใชงาน)
Duration: 3 hours 0 minutes (จํานวนชั่วโมงท่ีใชงาน)

Schedule



Webex Meeting
Attendees: ระบุอีเมลของผูท่ีตองการใหเขาเรียน (หรือหาก
ตองการระบุหลายอีเมล ใหคั่นดวย ; หรือ ,) เสร็จกดปุม 
Enter ท่ีคียบอรด จะแสดงรายชื่ออีเมลท่ีดานลาง หาก
ตองการลบชื่ออีเมลใด คลิกท่ีกากบาทเพ่ือลบอีเมลรายชื่อนั้น
ออก

Schedule



Webex Meeting
หากตองการบันทึกรายวิชาอัตโนมัติ ต้ังแตเริ่มใชงาน Webex
Meeting ท่ีสราง Schedule ไว สามารถกําหนดไดท่ี Show 
advanced options > Scheduling Options > 
Automatic recording คลิกเครื่องหมายถูกท่ีหนาขอความ 
Automatically start recording when the meeting 
starts ไฟลวิดีโอท่ีไดจะถูกจัดเก็บท่ี Could Webex
Meetingหลังจากสิ้นสุดการใชงาน Webex Meeting ระบบ
จะทําการอัพโหลดไฟลใหอัตโนมัติ

Schedule



Webex Meeting
Schedule

เลือกรูปแบบของวิดีโอท่ีตองการบันทึก ท่ีเมนู
Preferences คลิกแท็บ Recording คลิกหนาขอความ
ของรูปแบบท่ีตองการเลือก จะแสดงวงกลมสีฟา เสร็จ
แลวคลิก Save



Webex Meeting
Save as Template เพ่ือนํารูปแบบ Schedule ท่ีสรางไว
นํากลับมาใชงานโดยไมตองต้ังคาใหมท้ังหมด

โดยคลิก Save as Template จะแสดงหนาตาง Save as 
Template ตั้งชื่อหัวขอ/รายวิชา เสร็จแลวคลิก Save

Schedule



Webex Meeting
เม่ือสราง Schedule ใหม จะแสดงชื่อ Template ท่ีสรางไว
สามารถคลิกเพ่ือเลือกใชงานได ผูสอนสามารถแกไขวันท่ีและ
เวลาท่ีตองการใชงาน เสร็จแลวคลิก Start เพ่ือสราง 
Schedule

Schedule



Webex Meeting
กรอกขอมูลเสร็จแลวคลิก Start เพ่ือสราง Schedule

Schedule



Webex Meeting
แสดงขอมูลท่ีสราง Schedule ไว หากตองการเริ่มใชงาน
Administrator คลิก Start Meeting เพ่ือเริ่มการใชงาน

Start



Webex Meeting
หากตองการตรวจสอบ Schedule ท่ีสรางไว 
คลิกท่ี Meeting จะแสดงรายการ Schedule ท่ีสรางไว                   

หากตองการใชงาน
คลิก Start

Start



Webex Meeting
แกไข Schedule ท่ีสรางไว คลิกท่ี Meeting เลือกชื่อหัวขอ
Schedule ท่ีตองการแกไข คลิก Edit ไอคอนรูปดินสอ

Edit Schedule



Webex Meeting
เขาสูหนารายละเอียดการตั้งคา Schedule เม่ือแกไข
Schedule เสร็จแลว คลิก Save

Edit Schedule



Webex Meeting
เม่ือสราง Schedule เสร็จแลว Webex Meeting
จะสงขอมูลไปยังอีเมล Administrator เพ่ือแจงขอมูลการใช
งาน และ Administrator ต�องคลิก Start Meeting เพ่ือ
เริ่มการใชงาน

Email to Administrator



Webex Meeting
เม่ือสราง Schedule เสร็จแลว Webex Meeting
จะสงขอมูลไปยังอีเมลผูเรียนท่ีระบุไว เพ่ือแจงขอมูลการใช
งาน คลิก Join Meeting เพ่ือเริ่มการใชงาน

Email to Student



Webex Meeting
ผูท่ีเริ่มใชงานครั้งแรก คลิก Join Meeting โดยเปดอีเมลท่ี
ไดรับ โปรแกรมจะแจงใหติดตั้ง Webex Meeting เพ่ือดาวน
โหลดไฟล webex.exe 

ติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร�



Webex Meeting
คลิกขวาท่ีไฟล เลือก Run as administrator โปรแกรม
จะแจงใหติดตั้ง Webex Meeting

ติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร�



Webex Meeting
- คลิก Next

- เลือก I accept the terms in 
license agreement

- คลิก Next

ติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร�



Webex Meeting
แสดงสถานะการติดต้ังโปรแกรม 
เม่ือติดตั้งเสร็จแลวคลิก Finish

ติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร�



Webex Meeting
ผูท่ีเริ่มใชงานครั้งแรก คลิก Join Meeting โดยเปดอีเมลท่ี
ไดรับ โปรแกรมจะแจงใหติดตั้ง Application ผาน App 
Store เสร็จแลวคลิก Join Meeting 

ติดต้ังบนระบบ ios



Webex Meeting
ผูท่ีเริ่มใชงานครั้งแรก คลิก Join Meeting โดยเปดอีเมลท่ี
ไดรับ โปรแกรมจะแจงใหติดตั้ง Application ผาน Play 
Store เสร็จแลวคลิก JOIN MEETING 

ติดต้ังบนระบบ Android



Webex Meeting
เพ่ือปองกันเสียงยอนกลับจากบางอุปกรณท่ีเขารวมและไมได
เชื่อมตอ Headphone ไว หากตองการปดเสียงไมคของ
ผูเรียนทุกคนไว คลิกเมนู Participant เลือก Mute on 
Entry ให�แสดงเครื่องหมายถูกหนาขอความ

Mute on Entry
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เพ่ือปองกันไมใหผูเรียนแชรหนาจอของตนเอง แทรกใน
ระหวางท่ีมีผูนําเสนออยู คลิกเมนู Participant คลิก
เครื่องหมายถูกหนาขอความ Anyone Can Share ออก

Anyone Can Share
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เสียง

Tools

ภาพวิดีโอ

แชรหนาจอ

บันทึกวิดีโอ

แสดงรายชื่อผูเรียน

แชต

โพล, ล็อคการ
ประชุม, เชิญเขา
รวมประชุม, 
คัดลอกลิงค
ประชุม, ตั้งคา
ภาพและเสียง

ปดการใชงาน
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การแชรหนาจอของผูสอน คลิก Share content เลือก 
Screen 1 เพ่ือแชรท้ังหนาจอและเลือกเปดไฟลท่ีเตรียมไว 
จะชวยใหผูเรียนเห็นเนื้อหาท่ีผูสอนบรรยายท้ังหมด 

หากเลือกแชรเปนแอพพลิเคชั่นท่ีเปดไว เม่ือมีการเปดไฟล
อ่ืนๆ มาซอนทับจะทําใหผูเรียนเห็นเปนกรอบสีดําบดบัง
เนื้อหาท่ีบรรยาย

Share content 
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หากตองการแชรคลิปวิดีโอ ไฟลท่ีมีเสียง เพ่ือใหผูเรียนเห็นท้ัง
ภาพและไดยินเสียง คลิกท่ี Drop Down list เลือก 
Optimize for motion and video

Share content 



Webex Meeting
Share content 
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การแชรหนาจอของผูเรียน ผูเรียนตองขออนุญาต
เพ่ือใหผูสอนใหสิทธิ์ในการแชรหนาจอ โดยผูเรียนท่ี
ตองการแชรคลิก Lower Hand       หากผูสอน
อนุญาตใหแชรหนาจอได ไอคอน Share จะแสดงสี
เทาเข�ม (วิธีการ Share content เป�นวิธีการแบบ
เดียวกับการแชร�ของผู�สอน) 

Share content 
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ผูสอนใหสิทธิ์ผูเรียนในการแชรหนาจอ คลิกขวาท่ีชื่อ
ของผูเรียนท่ีตองการแชร เลือก Change Role To 
เลือก Presenter

Share content 
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ท่ี Tools คลิกไอคอน Chat สามารถสนทนากับทุกๆ ผูเรียน 
หรือ เลือกแชตระบุบุคคลได โดยเลือกท่ี To: เม่ือพิมพ
ขอความเสร็จ กดปุม Enter ท่ีคียบอรด ขอความจะถูกสงไป
ใหผูท่ีถูกเลือก

Chat
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Polling

เปด Poll ท่ีสรางไว

บันทึก Poll

แกไข Poll

ลบ Poll

ยาย item ขึ้นดานบน

ยาย item ลงดานลาง

Administrator



Webex Meeting
Type :  เลือกรูปแบบของคําถาม

Polling

Open Poll :  สง Poll ใหผูเรียนตอบ

New :  สรางคําถาม

Add :  สรางตัวเลือกตอบ

Administrator
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Poll ถูกสงใหผูเรียน
เลือกตอบ

Polling

Administrator
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Polling แสดงท่ีเครื่องของผูเรียน คลิกเลือกขอท่ี
ตองการตอบ เสร็จแลวกด Submit

Polling
Student
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ผูสอนปด Poll เม่ือตรวจสอบสถานะพบวา
ผูเรียนตอบครบถวน คลิก Close Poll

Polling
Administrator
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แสดงขอมูลการตอบ ผูสอนสามารถสง Poll
Results ใหกับผูเรียนได ท่ี Share with 
attendees คลิกใหเกิดเครื่องหมายถูก
หนาขอความ Poll results เสร็จแลวคลิก
Apply

Polling
Administrator
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แสดงขอมูล Poll Results เครื่องของผูเรียน

Polling
Student
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ผูสอนสามารถบันทึก Poll Results เพ่ือดู
ขอมูลการตอบคําถามของผูเรียนโดยคลิกท่ี       
จะแสดงหนาตาง Save Poll Results As 
(เลือกท่ีจัดเก็บไฟลและต้ังชื่อไฟล) ไฟล
นามสกุลท่ีได .txt 

Polling
Administrator



Webex Meeting
การบันทึก Poll Results และไฟลท่ี
ไดจากการบันทึก

Polling
Administrator



Webex Meeting
ผูสอนปดการใชงาน Webex Meeting หลัง
เสร็จสิ้นการเรียนการสอน ท่ี Tools คลิก
เลือก End Meeting ระบบจะแสดงหนาตางให
ยืนยันอีกครั้ง คลิก End Meeting 

End Meeting



Webex Meeting
ไฟลท่ีบันทึกถูกจัดเก็บไวท่ี Recordings 

ดาวโหลดไฟล

แชรลิงคไฟล

แกไข/ลบไฟล

My Recorded Meetings



Webex Meeting
คลิก        เพ่ือดาวนโหลดไฟล
วิดีโอ .mp4

My Recorded Meetings



Webex Meeting
ตัวอยาง ไฟล .mp4 ท่ีได
จากการดาวนโหลด 

My Recorded Meetings



Webex Meeting
คลิก       เพ่ือแชรลิงคไฟล
เม่ือกําหนดคาครบแลว คลิก Save

My Recorded Meetings

ระบุอีเมลของผูท่ีตองการสงลิงค

รหัสผ�านก�อนเข�าชมวิดีโอ

ขอความ

URL ของลิงควิดีโอท่ีระบบสรางให



Webex Meeting
My Recorded Meetings

คลิก       เลือก Edit เพ่ือแกไขไฟล



Webex Meeting
My Recorded Meetings

แกไขสวนท่ีตองการ เสร็จแลวคลิก 
Save

เพิ่มเติมรายละเอียด

เปลีย่นชื่อไฟล

คลิกเครื่องหมายถูกออก 
หากไมตองการใหแสดง



Webex Meeting
My Recorded Meetings

คลิก       เลือก Delete จะแสดง
หนาตาง Delete Recording คลิก 
Deleteเพ่ือลบไฟล



Webex Meeting
ผูสอน Sign out ออกจากการใชงาน 
Webex Meeting ท่ีไดเข�าใช�งานด�วย 
Browser

Sign out



Division of Information Technology

Thank you
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