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มหาวิทยาลัยมหิดลไดจัดทําขอตกลงรวมกับธนาคารไทย
พาณิชย  จํ ากัด  (มหาชน) เ พ่ือพัฒนามหาวิทยาลัยไปสู  Digital 
Convergence University (DCU) โดยมีระบบ Virtual Classroom 
หรือ หองเรียนเสมือนจริง เปน 1 ในโครงการ ซ่ึงใช Cisco Webex
Meeting เปนเทคโนโลยีท่ีชวยในการเรียนการสอน ทําใหอาจารยและ
นักศึกษาสามารถสื่อสารระหวางกันไดแบบไรสาย

การเรียนการสอนทางไกล

Webex Meeting



Webex Meeting ชวยใหการเรียนการสอนทางไกล ระหวาง
อาจารยและนักศึกษา สามารถมองเห็นไฟล หรือเอกสารจากเคร่ือง
คอมพิวเตอรของผูสอน รวมถึงภาพวิดีโอ และสามารถพูดคุยโตตอบกัน
ไดท้ังจากท่ีบาน ท่ีมหาวิทยาลัย วิทยาเขตตางๆ และทุกท่ีท่ีมีอินเตอรเน็ต 
สามารถใชไดหลากหลายอุปกรณ (PC, Tablet, Notebook, MAC,
iPad, Smartphone) ดวยคุณภาพวิ ดีโอระดับ High Quality และ
สามารถรองรับผูเรียนไดสูงสุด 250 คน ตอ 1 หองเรียน

การเรียนการสอนทางไกล

Webex Meeting



Webex Meeting ผูชวยศาสตราจารย เรืออากาศโท 
ทันตแพทยชัชชัย คุณาวิศรุต ไดใชงานโปรแกรม Webex
Meeting จัดการเรียนการสอนวิชา "ทันตกรรมรากเทยีม
เบื้องตน"  (Treatment Planning for Dental Implant) 
ใหกับนักศึกษาทันตแพทย โดยเปนการสอนขามวิทยาเขต 
ระหวางศาลายาและพญาไท ซึ่งเปนการส่ือสารสองทาง ที่
สามารถ ถาม-ตอบ ทําโพลล และบันทึกวิดีโอดูยอนหลังได 
เสมือนผูสอนและผูเรียน เรียนอยูในหองเดียวกัน

การเรียนการสอนทางไกล ศาลายา - พญาไท

เม่ือวันที่
25 ธันวาคม 2562 เวลา 9.00 – 11.00 น.



Webex Meeting
ผูท่ีประสงคใชงาน Webex Meeting ทํา

การ Sign In ท่ีหนา Web Portal 
https://it-portal.mahidol.ac.th

การขอสิทธิ์เข�าใช�งาน



Webex Meeting
User : ชื่อ.นามสกุล3ตัว@mahidol.ac.th 
Password : เดียวกับการใชงาน internet ของ
มหาวิทยาลัย 
เสร็จแลวคลิก Sign In

การขอสิทธิ์เข�าใช�งาน



Webex Meeting
จากนั้นเลือก Service ชื่อ Cisco Webex คลิก 
ลงทะเบียน

การขอสิทธิ์เข�าใช�งาน



Webex Meeting
อานขอตกลงการใชงานอยางละเอียด กอน

คลิก ยอมรับเงื่อนไข การใชบริการของ Webex คลิก 
ลงทะเบียน หลังจากนั้นรอ 1 วันเพ่ือ Activate การใช
งาน

การขอสิทธิ์เข�าใช�งาน



Webex Meeting เขาเว็บไซต https://mahidol.webex.com/
Sign In เขา Webex Meeting ดวย Email Account ท่ีไดรับ
สิทธิ์เปน Administrator (ชื่อ.นามสกุล3
ตัว@mahidol.ac.th) เสร็จแลวคลิก Next

เข�าใช�งานด�วย Browser



Webex Meeting
Sign in ดวย Username/Password เดียวกับการใช

งาน internet ของมหาวิทยาลัย เสร็จแลวคลิก Sign in

เข�าใช�งานด�วย Browser



Webex Meeting
สรางตารางการเรียนการสอนดวย Schedule ท่ี

Start a Meeting เลือก Use web app เพ่ือเปดใชงาน 
Webex Meeting ผาน Browser เสร็จแลวคลิก Schedule

Schedule



Webex Meeting
สรางตารางการเรียนการสอนดวย Schedule ท่ี

Start a Meeting เลือก Use desktop app เพ่ือเปดใชงาน 
Webex Meeting ท่ีติดตั้งโปรแกรมลงเคร่ืองคอมพิวเตอร
เสร็จแลวคลิก Schedule (วิธีการติดตั้งโปรแกรม สไลดท่ี 
26-28)

Schedule



Webex Meeting
Meeting topic: กําหนดหัวขอ/รายวิชา
Meeting password: ระบบต้ังรหัสใหอัตโนมัติ สามารถ
กําหนดรหัสท่ีตองการเองได

Schedule



Webex Meeting
กําหนดวันท่ีและเวลา
เชน
Moday, Jan 27, 2020 (วันท่ีใชงาน)
Time: 2:40pm (เวลาเริ่มตนการใชงาน)
Duration: 3 hours 0 minutes (จํานวนชั่วโมงท่ีใชงาน)

Schedule



Webex Meeting
Attendees: ระบุอีเมลของผูท่ีตองการใหเขาเรียน (หรือหาก
ตองการระบุหลายอีเมล ใหคั่นดวย ; หรือ ,) เสร็จกดปุม 
Enter ท่ีคียบอรด จะแสดงรายชื่ออีเมลท่ีดานลาง หาก
ตองการลบชื่ออีเมลใด คลิกท่ีกากบาทเพ่ือลบอีเมลรายชื่อนั้น
ออก

Schedule



Webex Meeting
หากตองการบันทึกรายวิชาอัตโนมัติ ต้ังแตเริ่มใชงาน Webex
Meeting ท่ีสราง Schedule ไว สามารถกําหนดไดท่ี Show 
advanced options > Scheduling Options > 
Automatic recording คลิกเครื่องหมายถูกท่ีหนาขอความ 
Automatically start recording when the meeting 
starts ไฟลวิดีโอท่ีไดจะถูกจัดเก็บท่ี Could Webex
Meetingหลังจากสิ้นสุดการใชงาน Webex Meeting ระบบ
จะทําการอัพโหลดไฟลใหอัตโนมัติ

Schedule



Webex Meeting
Schedule

เลือกรูปแบบของวิดีโอท่ีตองการบันทึก ท่ีเมนู
Preferences คลิกแท็บ Recording คลิกหนาขอความ
ของรูปแบบท่ีตองการเลือก จะแสดงวงกลมสีฟา เสร็จ
แลวคลิก Save



Webex Meeting
Save as Template เพ่ือนํารูปแบบ Schedule ท่ีสรางไว
นํากลับมาใชงานโดยไมตองต้ังคาใหมท้ังหมด

โดยคลิก Save as Template จะแสดงหนาตาง Save as 
Template ตั้งชื่อหัวขอ/รายวิชา เสร็จแลวคลิก Save

Schedule



Webex Meeting
เม่ือสราง Schedule ใหม จะแสดงชื่อ Template ท่ีสรางไว
สามารถคลิกเพ่ือเลือกใชงานได ผูสอนสามารถแกไขวันท่ีและ
เวลาท่ีตองการใชงาน เสร็จแลวคลิก Start เพ่ือสราง 
Schedule

Schedule



Webex Meeting
กรอกขอมูลเสร็จแลวคลิก Start เพ่ือสราง Schedule

Schedule



Webex Meeting
แสดงขอมูลท่ีสราง Schedule ไว หากตองการเริ่มใชงาน
Administrator คลิก Start Meeting เพ่ือเริ่มการใชงาน

Start



Webex Meeting
หากตองการตรวจสอบ Schedule ท่ีสรางไว 
คลิกท่ี Meeting จะแสดงรายการ Schedule ท่ีสรางไว                   

หากตองการใชงาน
คลิก Start

Start



Webex Meeting
แกไข Schedule ท่ีสรางไว คลิกท่ี Meeting เลือกชื่อหัวขอ
Schedule ท่ีตองการแกไข คลิก Edit ไอคอนรูปดินสอ

Edit Schedule



Webex Meeting
เขาสูหนารายละเอียดการตั้งคา Schedule เม่ือแกไข
Schedule เสร็จแลว คลิก Save

Edit Schedule



Webex Meeting
เม่ือสราง Schedule เสร็จแลว Webex Meeting
จะสงขอมูลไปยังอีเมล Administrator เพ่ือแจงขอมูลการใช
งาน และ Administrator ต�องคลิก Start Meeting เพ่ือ
เริ่มการใชงาน

Email to Administrator



Webex Meeting
เม่ือสราง Schedule เสร็จแลว Webex Meeting
จะสงขอมูลไปยังอีเมลผูเรียนท่ีระบุไว เพ่ือแจงขอมูลการใช
งาน คลิก Join Meeting เพ่ือเริ่มการใชงาน

Email to Student



Webex Meeting
ผูท่ีเริ่มใชงานครั้งแรก คลิก Join Meeting โดยเปดอีเมลท่ี
ไดรับ โปรแกรมจะแจงใหติดตั้ง Webex Meeting เพ่ือดาวน
โหลดไฟล webex.exe 

ติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร�



Webex Meeting
คลิกขวาท่ีไฟล เลือก Run as administrator โปรแกรม
จะแจงใหติดตั้ง Webex Meeting

ติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร�



Webex Meeting
- คลิก Next

- เลือก I accept the terms in 
license agreement

- คลิก Next

ติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร�



Webex Meeting
แสดงสถานะการติดต้ังโปรแกรม 
เม่ือติดตั้งเสร็จแลวคลิก Finish

ติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร�



Webex Meeting
ผูท่ีเริ่มใชงานครั้งแรก คลิก Join Meeting โดยเปดอีเมลท่ี
ไดรับ โปรแกรมจะแจงใหติดตั้ง Application ผาน App 
Store เสร็จแลวคลิก Join Meeting 

ติดต้ังบนระบบ ios



Webex Meeting
ผูท่ีเริ่มใชงานครั้งแรก คลิก Join Meeting โดยเปดอีเมลท่ี
ไดรับ โปรแกรมจะแจงใหติดตั้ง Application ผาน Play 
Store เสร็จแลวคลิก JOIN MEETING 

ติดต้ังบนระบบ Android



Webex Meeting
เพ่ือปองกันเสียงยอนกลับจากบางอุปกรณท่ีเขารวมและไมได
เชื่อมตอ Headphone ไว หากตองการปดเสียงไมคของ
ผูเรียนทุกคนไว คลิกเมนู Participant เลือก Mute on 
Entry ให�แสดงเครื่องหมายถูกหนาขอความ

Mute on Entry



Webex Meeting
เพ่ือปองกันไมใหผูเรียนแชรหนาจอของตนเอง แทรกใน
ระหวางท่ีมีผูนําเสนออยู คลิกเมนู Participant คลิก
เครื่องหมายถูกหนาขอความ Anyone Can Share ออก

Anyone Can Share



Webex Meeting
เสียง

Tools

ภาพวิดีโอ

แชรหนาจอ

บันทึกวิดีโอ

แสดงรายชื่อผูเรียน

แชต

โพล, ล็อคการ
ประชุม, เชิญเขา
รวมประชุม, 
คัดลอกลิงค
ประชุม, ตั้งคา
ภาพและเสียง

ปดการใชงาน



Webex Meeting
การแชรหนาจอของผูสอน คลิก Share content เลือก 
Screen 1 เพ่ือแชรท้ังหนาจอและเลือกเปดไฟลท่ีเตรียมไว 
จะชวยใหผูเรียนเห็นเนื้อหาท่ีผูสอนบรรยายท้ังหมด 

หากเลือกแชรเปนแอพพลิเคชั่นท่ีเปดไว เม่ือมีการเปดไฟล
อ่ืนๆ มาซอนทับจะทําใหผูเรียนเห็นเปนกรอบสีดําบดบัง
เนื้อหาท่ีบรรยาย

Share content 



Webex Meeting
หากตองการแชรคลิปวิดีโอ ไฟลท่ีมีเสียง เพ่ือใหผูเรียนเห็นท้ัง
ภาพและไดยินเสียง คลิกท่ี Drop Down list เลือก 
Optimize for motion and video

Share content 



Webex Meeting
Share content 



Webex Meeting
การแชรหนาจอของผูเรียน ผูเรียนตองขออนุญาต
เพ่ือใหผูสอนใหสิทธิ์ในการแชรหนาจอ โดยผูเรียนท่ี
ตองการแชรคลิก Lower Hand       หากผูสอน
อนุญาตใหแชรหนาจอได ไอคอน Share จะแสดงสี
เทาเข�ม (วิธีการ Share content เป�นวิธีการแบบ
เดียวกับการแชร�ของผู�สอน) 

Share content 



Webex Meeting
ผูสอนใหสิทธิ์ผูเรียนในการแชรหนาจอ คลิกขวาท่ีชื่อ
ของผูเรียนท่ีตองการแชร เลือก Change Role To 
เลือก Presenter

Share content 



Webex Meeting
ท่ี Tools คลิกไอคอน Chat สามารถสนทนากับทุกๆ ผูเรียน 
หรือ เลือกแชตระบุบุคคลได โดยเลือกท่ี To: เม่ือพิมพ
ขอความเสร็จ กดปุม Enter ท่ีคียบอรด ขอความจะถูกสงไป
ใหผูท่ีถูกเลือก

Chat



Webex Meeting
Polling

เปด Poll ท่ีสรางไว

บันทึก Poll

แกไข Poll

ลบ Poll

ยาย item ขึ้นดานบน

ยาย item ลงดานลาง

Administrator



Webex Meeting
Type :  เลือกรูปแบบของคําถาม

Polling

Open Poll :  สง Poll ใหผูเรียนตอบ

New :  สรางคําถาม

Add :  สรางตัวเลือกตอบ

Administrator



Webex Meeting
Poll ถูกสงใหผูเรียน
เลือกตอบ

Polling

Administrator



Webex Meeting
Polling แสดงท่ีเครื่องของผูเรียน คลิกเลือกขอท่ี
ตองการตอบ เสร็จแลวกด Submit

Polling
Student



Webex Meeting
ผูสอนปด Poll เม่ือตรวจสอบสถานะพบวา
ผูเรียนตอบครบถวน คลิก Close Poll

Polling
Administrator



Webex Meeting
แสดงขอมูลการตอบ ผูสอนสามารถสง Poll
Results ใหกับผูเรียนได ท่ี Share with 
attendees คลิกใหเกิดเครื่องหมายถูก
หนาขอความ Poll results เสร็จแลวคลิก
Apply

Polling
Administrator



Webex Meeting
แสดงขอมูล Poll Results เครื่องของผูเรียน

Polling
Student



Webex Meeting
ผูสอนสามารถบันทึก Poll Results เพ่ือดู
ขอมูลการตอบคําถามของผูเรียนโดยคลิกท่ี       
จะแสดงหนาตาง Save Poll Results As 
(เลือกท่ีจัดเก็บไฟลและต้ังชื่อไฟล) ไฟล
นามสกุลท่ีได .txt 

Polling
Administrator



Webex Meeting
การบันทึก Poll Results และไฟลท่ี
ไดจากการบันทึก

Polling
Administrator



Webex Meeting
ผูสอนปดการใชงาน Webex Meeting หลัง
เสร็จสิ้นการเรียนการสอน ท่ี Tools คลิก
เลือก End Meeting ระบบจะแสดงหนาตางให
ยืนยันอีกครั้ง คลิก End Meeting 

End Meeting



Webex Meeting
ไฟลท่ีบันทึกถูกจัดเก็บไวท่ี Recordings 

ดาวโหลดไฟล

แชรลิงคไฟล

แกไข/ลบไฟล

My Recorded Meetings
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คลิก        เพ่ือดาวนโหลดไฟล
วิดีโอ .mp4

My Recorded Meetings



Webex Meeting
ตัวอยาง ไฟล .mp4 ท่ีได
จากการดาวนโหลด 

My Recorded Meetings



Webex Meeting
คลิก       เพ่ือแชรลิงคไฟล
เม่ือกําหนดคาครบแลว คลิก Save

My Recorded Meetings

ระบุอีเมลของผูท่ีตองการสงลิงค

รหัสผ�านก�อนเข�าชมวิดีโอ

ขอความ

URL ของลิงควิดีโอท่ีระบบสรางให



Webex Meeting
My Recorded Meetings

คลิก       เลือก Edit เพ่ือแกไขไฟล



Webex Meeting
My Recorded Meetings

แกไขสวนท่ีตองการ เสร็จแลวคลิก 
Save

เพิ่มเติมรายละเอียด

เปลีย่นชื่อไฟล

คลิกเครื่องหมายถูกออก 
หากไมตองการใหแสดง



Webex Meeting
My Recorded Meetings

คลิก       เลือก Delete จะแสดง
หนาตาง Delete Recording คลิก 
Deleteเพ่ือลบไฟล



Webex Meeting
ผูสอน Sign out ออกจากการใชงาน 
Webex Meeting ท่ีไดเข�าใช�งานด�วย 
Browser

Sign out



Division of Information Technology

Thank you
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