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ภาควิชา/งาน/หน่วย…………………….………………

โทร……………...………………………………………

ที่                       
วันที่            

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุนสนับสนุนการเดินทางไปต่างประเทศ
เรียน  คณบดี
สิ่งที่ส่งมาด้วย
หลักฐานการได้รับทุน (ต้นฉบับ)

สำเนาหนังสืออนุมัติให้เดินทางไปราชการต่างประเทศ
สำเนาหนังสือเชิญ/หนังสือตอบรับ


สำเนาโครงการหรือกำหนดการดูงาน/ศึกษา/ฝึกอบรม


สำเนาใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน


ตามที่  .........................................................................................................................  ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปเพื่อเข้าร่วม
ประชุม 

ดูงาน

อบรม

สัมมนา
เรื่อง …………………………………………………………….. ณ ประเทศ ………………………………………….ระหว่างวันที่ …………………………………………… ถึงวันที่ ………………………………………… นั้น


บัดนี้ ดิฉัน/กระผม


       กำลังเตรียมตัวเพื่อเดินทาง


       ได้เดินทางกลับจากการประชุม/ดูงาน/อบรม/สัมมนา เรียบร้อยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเหมาจ่าย จำนวน …….………..…… บาท (…………………….…………………………..)  เพื่อสนับสนุนการเดินทางครั้งนี้ด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง

ลงชื่อ ………………..………..…..… ผู้ขอเบิก

         (………………….…………….)

	เรียน  คณบดี
	

	      เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเหมาจ่าย
	อนุมัติ

	จำนวนเงิน  …………………………………………  บาท
	

	(………………………………………………………..….)
	………………………………..

	จากเงินรายได้คณะฯ 
	

	
	








