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เกณฑ์การเบิกจ่ายของที่ระลึกของคณะเภสัชศาสตร์ 
 ภาควิชา/หน่วยงาน สามารถขอความอนุเคราะห์ของที่ระลึกของคณะเภสัชศาสตร์ได้โดยไม่คิดค่าใช้จ่ าย ใน
กรณีดังต่อไปนี้ 
 
1. ของที่ระลึกส าหรับวิทยากร/อาจารย์/นักศึกษา/อาคันตุกะต่างประเทศ ที่มาเยี่ยมเยือนคณะหรือบรรยายให้กับ

นักศึกษาหรือบุคลากรภายในคณะฯ  
2. ของที่ระลึกส าหรับวิทยากร/อาจารย์/อาคันตุกะในประเทศ ที่มาเยี่ยมเยือนคณะหรือบรรยายให้กับนักศึกษาหรือ

บุคลากรภายในคณะฯ ที่ไม่ได้รับค่าตอบแทน 
3. ของที่ระลึกเพื่อใช้ในการจัดประชุมวิชาการที่ไม่มีการเก็บค่าลงทะเบียน  
 
 ทั้งนี้ งานวิเทศสัมพันธ์และประชาสัมพันธ์ ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาอนุเคราะห์ของที่ระลึกที่ไม่คิด
ค่าใช้จ่ายตามความเหมาะสม  
 
 การด าเนินการ 
 กรุณาส่ง (1) จดหมายขอความอนุเคราะห์ระบุวัตถุประสงค์ของการขออนุเคราะห์ ประเภทของที่ระลึก ชื่อ 
(ในกรณีที่เป็นวิทยากร/อาจารย์/อาคันตุกะที่ เป็นผู้รับของที่ระลึก) และจ านวน มายังงานวิเทศสัมพันธ์และ
ประชาสัมพันธ์ก่อนการจัดกิจกรรมเป็นระยะเวลา 1 สัปดาหเ์พื่อการเตรียมการ  
 
 หมายเหตุ 
 หากเป็นการจัดประชุมวิชาการที่มีการเก็บค่าลงทะเบียนหรือการจัดกิจกรรมของคณะฯ ที่มีการตั้ง
งบประมาณในการด าเนินการ การขอความอนุเคราะห์ของที่ระลึกทุกประเภทจากคณะฯ จะต้องด าเนินการโดยส่ง
จดหมายขอความอนุเคราะห์มายังงานวิเทศสัมพันธ์และประชาสัมพันธ์ก่อนการจัดประชุมเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 1 
เดือน เพื่อเตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง เนื่องจากไม่มีการเก็บสต็อกไว้ และงานคลังและพัสดุจะเป็นผู้ด าเนินการคิดต้นทุน
ของที่ระลึกดังกล่าว เพื่อน ามาคิดเป็นค่าใช้จ่ายของการจัดประชุมวิชาการหรือการจัดกิจกรรมของคณะฯ  


