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ภาควิชา/หน่วยงาน.........................
คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล
โทร. ...................................................

ที่ อว 78.08......./.................
วันที่ 	.................................................
เรื่อง	แจ้งกำหนดวันเดินทางไปต่างประเทศ

[bookmark: _Hlk84432521]เรียน	คณบดี (ผ่านหัวหน้าหน่วยทรัพยากรบุคคล)
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1. สำเนาคำสั่งอนุญาตให้ลาต่างประเทศ
		2. สำเนาบัตรโดยสารเครื่องบิน
			
	ตามที่ ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ..................................................... ตำแหน่ง...................................................สังกัด ภาควิชา/หน่วยงาน........................................................................................ คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล ได้รับอนุญาตให้  ลาพักผ่อน  ลากิจส่วนตัว ณ ประเทศ.....................................................................ตั้งแต่วันที่............................................ ถึงวันที่........................................... รวม............... วัน โดยมีกำหนดออกเดินทางจากประเทศไทย วันที่...................................เวลา........................................ โดยสายการบิน.............................................................. 
เที่ยวบินที่................................................................
		
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง


                                                                                      ....................................................
							(........................................................)
								 ชื่อผู้ขอเดินทาง
							

                                                                                      ....................................................
							(........................................................)
                                                                         ตำแหน่ง............................................................
                                                                                         รองคณบดี/หัวหน้าภาควิชา

	เรียน คณบดี

เพื่อโปรดพิจารณา


(นางพรนัชชา เสนาะพิณ)
หัวหน้าหน่วยทรัพยากรบุคคล
วันที่............................................
	
ทราบ และ ดำเนินการได้



........................................................
คณบดี/รักษาการแทน
วันที่............................................
	

ต้นเรื่อง
หน่วยทรัพยากรบุคคล

สำเนา
1. ผู้ขอเดินทาง
2. หน่วยงานผู้ขอเดินทาง
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