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[bookmark: _Hlk226659768]	ชื่อภาควิชา/หน่วยงาน
คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล
โทร. หมายเลขโทรศัพท์ของภาควิชา/หน่วยงาน
ที่ อว 78.08
วันที่ 	
เรื่อง	แจ้งกำหนดวันเดินทางกลับจากต่างประเทศ

เรียน	คณบดี (ผ่านหัวหน้าหน่วยทรัพยากรบุคคล)
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1. สำเนาบัตรโดยสารเครื่องบิน
		2. รายงานการไปประชุม/สัมมนา/ดูงาน
			
	ตามที่ ข้าพเจ้า...............(คำนำหน้า ชื่อ-นามสกุล)............................ ตำแหน่ง...................................................สังกัด ภาควิชา/หน่วยงาน............................ คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล ได้รับอนุมัติให้...........ระบุประเภทการลาตามบันทึกที่ขออนุมัติ......................... ณ ................. ชื่อองค์กร/สถานที่........................................... ประเทศ ....................................... โดยมีกำหนดตั้งแต่วันที่.............................................. ถึงวันที่.............................................. รวมระยะเวลา..................วัน นั้น
		
[bookmark: _Hlk96938837]บัดนี้ ข้าพเจ้า.......................................................... ได้เดินทางกลับถึงประเทศไทย วันที่.......................................เวลา........................................ โดยสายการบิน........................... เที่ยวบินที่.....................................  และได้เริ่มปฏิบัติงานตามปกติตั้งแต่วันที่...................................................แล้ว
		
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง

							(	ชื่อผู้ขอเดินทาง	)
							ตำแหน่ง........................................

(         ชื่อผู้บังคับบัญชา          )
ตำแหน่งผู้บังคับบัญชา............................
	เรียน คณบดี
เพื่อโปรดพิจารณา

(นางพรนัชชา เสนาะพิณ)
หัวหน้าหน่วยทรัพยากรบุคคล
วันที่............................................
	ทราบ และ ดำเนินการได้

........................................................
คณบดี/รักษาการแทน
วันที่............................................
	ต้นเรื่อง
หน่วยทรัพยากรบุคคล

สำเนา
1. ผู้ขอเดินทาง
2. หน่วยงานผู้ขอเดินทาง


รายงานการศึกษา  ฝึกอบรม  ดูงาน  ประชุม / สัมมนา  ปฏิบัติการวิจัย  
และการไปปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ
...............................................
ส่วนที่  1  ข้อมูลทั่วไป
1.1 ชื่อ / นามสกุล…(นาย, นาง, นางสาว)……………………………....................อายุ……..……….ปี
การศึกษา……………………………………….ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน………………………
1.2 ตำแหน่ง………………………………………………………………………………………….….
หน้าที่ความรับผิดชอบ (โดยย่อ)…………………………………………………………………….
1.3 ชื่อเรื่อง / หลักสูตร…………………………………………………………………………………..
……………………………………………..สาขา……………………………………………….…
เพื่อ    ศึกษา		  ฝึกอบรม	        ดูงาน
    ประชุม / สัมมนา	 ปฏิบัติงานวิจัย    ไปปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ
	     แหล่งผู้ให้ทุน…………………………ประเทศที่ไป…………………………………………….…
                   งบประมาณ………………………………………………………………………………….………
	       ระหว่างวันที่…………………………………………………………………………………………
       รวมระยะเวลาการรับทุน……………………………………………………………………………
	        ภายใต้โครงการ……………………………………………………………………………………
	        ของหน่วยงาน……………………………………………………………………………………..
	        คุณวุฒิ / วุฒิบัตรที่ได้รับ…………………………………………………………………………..

ส่วนที่  2  ข้อมูลที่ได้รับจากการศึกษา ฝึกอบรม  ดูงาน  ประชุม / สัมมนา ปฏิบัติงานวิจัย และไปปฏิบัติงาน
               ในองค์การระหว่างประเทศ (โปรดให้ข้อมูลในเชิงวิชาการ  หากมีรายงานแยกต่างหาก )
2.1 วัตถุประสงค์
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
2.2 เนื้อหา (โดยย่อ)
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
2.3 ประโยชน์ที่ได้รับ
· ต่อตนเอง……………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………..
· ต่อหน่วยงาน………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………..
· อื่นๆ  (ระบุ)…………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..
ส่วนที่  3  ปัญหา / อุปสรรค
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ส่วนที่  4  ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ลงชื่อ)………………………………
	(…………………………)

ส่วนที่  5  ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….............……………………………..

(ลงชื่อ)…………………............................……………
	(….........................…………………………)
ตำแหน่งผู้บังคับบัญชาชั้นต้น

ส่วนที่  6  ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาระดับหัวหน้าส่วนงาน
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

(ลงชื่อ)…………………............................……………
	(….........................…………………………)
                 คณบดี


หมายเหตุ   แบบฟอร์มนี้เป็น Electronic File หากเนื้อที่ไม่พอโปรดขยายหรือเพิ่มเติมให้ได้ข้อมูล
                  ที่สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้
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