
แนวปฏิบัติการจัดซื้อครุภัณฑ์และการก าหนด
คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ 

(TERMS OF REFERENCE : TOR)

หน่วยพัสดุ

โดยนางสาวสิรมิา วูดเด่น
นักวิชาการพัสดุ หัวหน้าหน่วยพัสดุ

งานคลังและพัสดุ
ณ ห้องประชุม 606 ชั้น 6 อาคารราชรัตน์ คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล

วันจันทร์ที่ 24 กันยายน 2568 เวลา 13.30 น. – 16.00 น.



แนวทางในการจัดซื้อครุภัณฑ์ 
จ าแนกตามแหล่งเงิน

1.เงินงบประมาณ ด าเนินการตาม พรบ. 2560
2.เงินรายได้ แบ่งการด าเนินการเป็น 2 วิธี
• ตาม พรบ. 2560
• ตามหลักเกณฑ์วิจัยฯ
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เงินงบประมาณ



เงินรายได้
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ข้อก าหนดในการจัดท าคุณลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์  (TOR)

TOR งานจัดซื้อครุภัณฑ์ หมายถึง การ
ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์
ท่ีต้องการจัดซื้อ เพื่อให้คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุสามารถท าการทดสอบ
และตรวจสอบได้อย่างชัดเจน จึงต้อง
จ าเป็นต้องก าหนดให้ชัดเจนและ
ทดสอบได้ โดยมีรายละเอียดดังนี้
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ต้องค านึงถึงวัตถปุระสงค์ในการใช้
งานและเทคนิคต่าง ๆ 

กรณีครุภัณฑ์ท่ีจัดซื้อต้องน าเข้าจาก
ต่างประเทศเท่านั้น ใหก้ าหนดว่า 
“ขอรับรองว่าพัสดุท่ีก าหนด
รายละเอียดในการจัดซื้อครั้งนี้ไมม่ี
ผลิตภายในประเทศ”

กรณีมีความจ าเปน็ต้องก าหนดขนาด 
ให้ก าหนด “ไม่น้อยกว่า” หรือ ไม่
เกินกว่า” หรือ ระหว่าง........ถึง ” 
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กรณีมีความจ าเปน็ต้องก าหนด
เรื่องตัวแทนจ าหน่าย ให้ก าหนด
ข้อความว่า “ต้องได้รับการแต่งต้ัง
ให้เปน็ตัวแทนจ าหน่ายจากผู้ผลิต
หรือตัวแทนจ าหน่ายในประเทศไทย 
โดยให้ยื่นหนังสือแต่งต้ังตัวแทน
จ าหน่ายขณะเขา้เสนอราคา”

กรณีมีความจ าเป็นต้องก าหนด
อุปกรณ์ประกอบ จะต้องเป็น
อุปกรณ์ท่ีใช้ส าหรับเชื่อมต่อกับ
อุปกรณ์หลัก เพื่อให้อุปกรณ์หลัก
ท างานได้อย่างเต็มประสิทธิภาพ
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TOR งานจัดซื้อครุภัณฑ์ หมายถึง การ
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จ าเป็นต้องก าหนดให้ชัดเจนและ
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กรณคีรุภัณฑ์มีความจ าเปน็ต้องติดต้ัง
โปรแกรมส าหรับท างาน ให้ตรวจสอบ
ความเปน็เจ้าของโปรแกรม คือ เมื่อ
ติดต้ังแล้วต้องมีการจ่ายค่าใช้จ่ายราย
ปีหรือไม่ และจ าเป็นต้องมีการ 
Upgrade Program หรือไม่

อุปกรณ์ประกอบต้องสอดคล้องกับ
รายการครุภัณฑ์และต้องติดต้องไว้คู่กัน 
เช่น
• เครื่องคอมพิวเตอร์
• เครื่องพมิพผ์ล 

(แบบเป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม)

• เครื่องส ารองไฟส าหรับครุภัณฑ์หลัก
• วัสดสุิ้นเปลืองท่ีใช้กับครุภัณฑ์ให้
ค านึงถึงวันหมดอายุ
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เรื่องอ่ืน ๆ ใหก้ าหนดเท่าท่ีจ าเป็น 
เนื่องจากมผีลกระทบกับการเสนอราคา
ของผู้ขาย (ราคาเสนอสูงกว่าปกติ) เช่น
• ครุภัณฑ์และอุปกรณ์ประกอบ ต้อง
ใช้ไฟฟา้ในประเทศไทย

• ก าหนดมาตรฐานคุณภาพท่ี
เก่ียวข้อง

• ก าหนดระยะเวลาการรับประกัน
ของครุภัณฑ์ใหเ้หมาะสม

• ระยะเวลารับประกันการมีอะไหล่
• การรับผิดชอบต่อความเสียหาย 
หลังส่งมอบครุภัณฑ์

• บริการหลังการขาย เช่น การ
บ ารุงรักษาเชิงป้องกัน (preventive 
maintenance) ทุก 6 เดือน จนครบ
ระยะเวลาสัญญา

• คู่มือการใช้งาน
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1. ห้ามก าหนดใกล้เคียงยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่งหรอืของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่ “มยีีห่้อเดยีวหรอื
จะต้องใช้อะไหล่ยีห่้อใด ให้ระบุยีห่้อได้”

2. กรณีครุภัณฑ์ท่ีจะซื้อมีส่วนประกอบหรืออุปกรณป์ระกอบ เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องส ารองไฟ ฯลฯ 
ห้ามก าหนดว่า “อุปกรณ์ประกอบของครุภัณฑ์ ต้องมีเอกสารหนังสอืแต่งต้ังการเป็นตัวแทนจ าหน่าย”

3. อุปกรณ์ประกอบของครุภัณฑ์หลัก ห้ามก าหนดเป็นรายการเดียวกันครุภัณฑ์หลักท่ีด าเนินการจัดซื้อ เช่น 
จัดซื้อกล้องยี่ห้อ A จ านวน 2 ตัว อุปกรณ์ประกอบก าหนดเป็นกล้องยี่ห้อ A จ านวน 1 ตัว รวมเป็นได้กล้อง
ท้ังหมด 3 ตัว หรือ จัดซื้อกล้อง 2 ตา จ านวน 1 ตัว อุปกรณ์ประกอบกล้อง 3 ตา จ านวน 1 ตัว

4. ห้ามก าหนดขนาด ความจุ หรือตัวเลขใด ๆ ก็ตาม เป็นลักษณะตัวเลขตายตัว
5. ห้ามก าหนดระบุประเทศของผูผ้ลิต

**** ยกเว้นการจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือก และ วิธีเฉพาะเจาะจง สามารถก าหนดรุน่ ยี่ห้อ ได้****

“ข้อห้าม”ในการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะส าหรับงานจัดซื้อครุภัณฑ์ วิธี e-bidding
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ข้ันตอนการเข้าโหลดเอกสาร
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QR-Code ส าหรบั Down Load เอกสาร



THANK YOU

หน่วยพัสดุ

sirima.woo@mahidol.ac.th02 354 4316
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QR-Code ส าหรบัท าแบบประเมิน


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12

