
คูมือแนวทางการดําเนินงานการนําสงขอมูลผลงานผานระบบ 

แบบเปดเผยผลงานนวัตกรรม 

(MAHIDOL UNIVERSITY INNOVATION DISCLOSURE FORM) 

 สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม (iNT) มหาวิทยาลัยมหิดล ไดปรับปรุงกระบวนการนําสง

ขอมูลผลงานนวัตกรรมเพ่ือประกอบการพิจารณาแนวทางการคุมครองทรัพยสินทางปญญา การบริหารจัดการสิทธิ 

และการนําผลงานไปใชประโยชน โดยเปลี่ยนจากการจัดทําเอกสาร Invention Disclosure ในรูปแบบเดิม มาเปน

การนําสงขอมูลผาน แบบเปดเผยผลงานนวัตกรรม (MAHIDOL UNIVERSITY INNOVATION DISCLOSURE 

FORM) ในรูปแบบ Google Form 

 กระบวนการดังกลาวมีวัตถุประสงคเพื่อใหการนําสงขอมูลมีความสะดวก คลองตัว และเปนระบบมากข้ึน 

รวมทั้งชวยให iNT สามารถพิจารณาผลงานไดอยางครบถวนทั้งในมิติการคุมครองทรัพยสินทางปญญาและการ

นําไปใชประโยชน 

1. ข้ันตอนการดําเนินงาน 

ข้ันตอนท่ี 1 : จัดเตรียมขอมูลผลงาน 

ผูประดิษฐ/ผูสรางสรรคผลงาน หรือผูใหขอมูล จัดเตรียมขอมูลเกี่ยวกับผลงานหรือนวัตกรรมกอนดําเนินการ 

กรอกแบบฟอรม โดยขอมูลท่ีนําสงมีรายละเอียดประมาณ 4–5 หนา และควรครอบคลุมขอมูลสําคัญ เชน 

• ขอมูลผูประดิษฐ/ผูสรางสรรคผลงาน และผูมีสวนรวมในผลงาน 

• รายละเอียด แนวคิด และท่ีมาของผลงาน 

• ปญหาหรือความตองการท่ีผลงานมุงแกไข 

• จุดเดน ความแตกตาง หรือคุณคาของผลงาน 

• สถานะและระดับการพัฒนาของผลงาน 

• การเปดเผยผลงานตอสาธารณะ หรือการเผยแพรขอมูลท่ีเก่ียวของ 

• การนําผลงานไปใชประโยชนหรือแนวทางการใชประโยชนในอนาคต 

• ขอมูลแหลงทุน ความรวมมือ หรือขอผูกพันท่ีเก่ียวของกับผลงาน 

• ขอมูลอ่ืนท่ีจําเปนตอการพิจารณาการคุมครองทรัพยสินทางปญญาและการใชประโยชนจากผลงาน 



ข้ันตอนท่ี 2 : กรอกขอมูลผานระบบ Innovation Disclosure 

ผูประดิษฐ/ผูสรางสรรคผลงาน หรือผูใหขอมูล ดําเนินการกรอกขอมูลผาน 

Google Form: MAHIDOL UNIVERSITY INNOVATION DISCLOSURE FORM 

 
ในขั้นตอนนี้ ผูกรอกขอมูลสามารถระบุ ความประสงคเบื้องตนเกี่ยวกับประเภททรัพยสินทางปญญาที่ตองการ

ขอรับความคุมครอง เชน 

• สิทธิบัตรการประดิษฐ 

• อนุสิทธิบัตร 

• สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ 

• ลิขสิทธิ์ 

• เครื่องหมายการคา 

• หรือทรัพยสินทางปญญาประเภทอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

ท้ังนี้ การระบุประเภททรัพยสินทางปญญาในแบบฟอรมเปนเพียง ความประสงคเบื้องตนของผูใหขอมูล มิไดถืเปน

ขอสรุปวาผลงานจะไดรับการดําเนินการตามประเภทดังกลาว iNT จะพิจารณาความเหมาะสมของแนวทางการ

คุมครองจากลักษณะของผลงาน ขอมูลท่ีไดรับ และปจจัยท่ีเก่ียวของในข้ันตอนตอไป 

  

[QR Code สําหรับเขาสูระบบ] 

 



ข้ันตอนท่ี 3 : ตรวจสอบและลงนามเอกสาร 

เม่ือกรอกขอมูลผานระบบเรียบรอยแลว ระบบจะจัดสงขอมูลท่ีกรอกในรูปแบบ PDF ไปยังอีเมลของผูกรอกขอมูล

โดยอัตโนมัติ 

ผูกรอกขอมูลดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

1. ดาวนโหลดไฟล PDF จากอีเมลท่ีไดรับจากระบบ 

2. ตรวจสอบความถูกตองและความครบถวนของขอมูล 

3. นําสงเอกสารให ผูประดิษฐหลัก/ผูสรางสรรคหลัก ลงนามรับรองขอมูล 

4. นําสงเอกสารให หัวหนาสวนงาน ลงนามรับรองดวยลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส (e-Signature) 

กอนนําสงเอกสารมายัง iNT ขอใหตรวจสอบวาขอมูลและลายมือชื่อท่ีเก่ียวของครบถวนเรียบรอยแลว 

ข้ันตอนท่ี 4 : นําสงเอกสารผานระบบ e-Office 

เมื่อเอกสารไดรับการตรวจสอบและลงนามครบถวนแลว ใหสวนงานนําสงไฟลเอกสารผาน ระบบ e-Office มายัง

สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม (iNT) เพื่อเขาสูกระบวนการตรวจสอบและพิจารณาในขั้นตอน

ตอไป ไมจําเปนตองนําสงเอกสารฉบับกระดาษมายัง iNT ในข้ันตอนเบื้องตน 

ข้ันตอนท่ี 5 : iNT ตรวจสอบและพิจารณาแนวทางดําเนินงาน 

เมื่อ iNT ไดรับเอกสารแลว จะดําเนินการตรวจสอบขอมูลและรายละเอียดของผลงาน เพื่อพิจารณาแนวทางท่ี

เหมาะสมในประเด็นตาง ๆ ไดแก 

• แนวทางการคุมครองทรัพยสินทางปญญา 

• ความครบถวนของขอมูลและสิทธิท่ีเก่ียวของกับผลงาน 

• การบริหารจัดการสิทธิในทรัพยสินทางปญญา 

• แนวทางการนําผลงานไปใชประโยชน 

• การพัฒนาและตอยอดผลงาน 

• โอกาสในการถายทอดเทคโนโลยีหรือใชประโยชนเชิงพาณิชย 

ทั้งนี้ iNT อาจประสานผูประดิษฐ/ผูสรางสรรคผลงาน นักวิจัย หรือสวนงานที่เกี่ยวของ เพื่อขอขอมูลหรือเอกสาร

เพ่ิมเติม รวมถึงหารือรายละเอียดของผลงานกอนกําหนดแนวทางการดําเนินงานท่ีเหมาะสม 



2. การเปล่ียนแปลงจากกระบวนการเดิม 

ประเด็น กระบวนการเดิม กระบวนการใหม 

แบบฟอรมหลัก Invention Disclosure MAHIDOL UNIVERSITY INNOVATION 

DISCLOSURE FORM 

รูปแบบการนําสง

ขอมูล 

จัดทําแบบฟอรมในรูปแบบ

เอกสาร 

กรอกขอมูลผาน Google Form 

แบบฟอรมท่ี

เก่ียวของ 

ตองจัดทําและแนบแบบฟอรมท่ี

เก่ียวของ เชน PT01/02 และ 

CR01 

ยังไมตองนําสงแบบฟอรมดังกลาวในข้ันตอนการ

เปดเผยผลงานเบื้องตน 

การระบุประเภท

การคุมครอง 

ดําเนินการตามแบบฟอรมของ

ทรัพยสินทางปญญาแตละ

ประเภท 

สามารถระบุความประสงคเบื้องตนเก่ียวกับประเภท

การคุมครองผานระบบ 

การจัดทําเอกสาร ผูประดิษฐ/สวนงานตองจัดทํา

เอกสารหลายรายการ 

ระบบรวบรวมขอมูลและจัดทําเปนไฟล PDF หลังจาก

กรอกขอมูล 

การลงนาม ลงนามในเอกสารตามข้ันตอน

ของแตละแบบฟอรม 

ผูประดิษฐหลัก/ผูสรางสรรคหลัก และหัวหนาสวนงาน

ลงนามรับรองเอกสาร โดยหัวหนาสวนงานสามารถใช 

e-Signature 

การนําสงมายัง 

iNT 

นําสงเอกสารผานสวนงานใน

รูปแบบเอกสาร 

นําสงไฟลเอกสารผานระบบ e-Office 

การพิจารณา

แนวทาง IP 

เริ่มดําเนินการตามประเภท

แบบฟอรมท่ียื่น 

iNT พิจารณาประเภทและแนวทางการคุมครองท่ี

เหมาะสมจากขอมูลผลงาน 

มิติการใช

ประโยชน 

เนนขอมูลเพ่ือการขอรับความ

คุมครอง 

พิจารณาควบคูท้ังการคุมครอง การบริหารสิทธิ และ

แนวทางการใชประโยชน 

 

 



3. สรุปกระบวนการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ขอควรทราบ 

1. Innovation Disclosure เปนการเปดเผยขอมูลผลงานเพื่อให iNT พิจารณาแนวทางดําเนินงานเบื้องตน 

ยังไมถือเปนการยื่นคําขอรับสิทธิบัตร อนุสิทธิบัตร หรือทรัพยสินทางปญญาประเภทอื่นตอกรมทรัพยสิน

ทางปญญา 

2. การเลือกประเภททรัพยสินทางปญญาในระบบเปนเพียงความประสงคเบื้องตนของผูใหขอมูล โดย iNT 

จะพิจารณาประเภทการคุมครองท่ีเหมาะสมอีกครั้ง 

3. ผู ใหขอมูลควรแจงขอมูลเกี ่ยวกับ การเปดเผยผลงานตอสาธารณะ ใหครบถวน เชน การตีพิมพ  

การนําเสนอในการประชุม การจัดแสดง การเผยแพรทางเว็บไซตหรือสื่อสังคมออนไลน เนื่องจากอาจมีผล

ตอการพิจารณาความสามารถในการขอรับความคุมครองทรัพยสินทางปญญา 



4. หากผลงานไดรับทุนสนับสนุน มีผูรวมพัฒนาจากหนวยงานภายนอก หรือมีขอตกลง/สัญญาที่เกี่ยวของ 

ควรระบุขอมูลดังกลาวใหครบถวน เพ่ือประกอบการพิจารณาสิทธิและความเปนเจาของผลงาน 

5. หากขอมูลยังไมครบถวน iNT อาจประสานขอขอมูลหรือเอกสารเพ่ิมเติมกอนดําเนินการในข้ันตอนถัดไป 

 

5. กําหนดเริ่มใชกระบวนการ 

 สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยแีละนวัตกรรม มหาวิทยาลัยมหิดล กําหนดเริ่มใชกระบวนการ MAHIDOL 

UNIVERSITY INNOVATION DISCLOSURE FORM ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2569 เปนตนไป ตั้งแตวันดังกลาว  

ผูประดิษฐ/ผูสรางสรรคผลงาน หรือผูใหขอมูลที่ประสงคนําสงผลงานเพื่อให iNT พิจารณาแนวทางการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา การบริหารจัดการสิทธิ และการนําผลงานไปใชประโยชน ใหดําเนินการผานระบบ 

MAHIDOL UNIVERSITY INNOVATION DISCLOSURE FORM ตามแนวทางท่ีกําหนดในคูมือฉบับนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


