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                   แบบขอเบิกเงินทดรองจ่าย         
หน่วยงาน............................................................................................................................โทร......................................................

ที่ อว 78.08...................................................................................วันที่............................................................................................ 
เรื่อง   ขอเบิกเงินทดรองจ่าย 
เรียน  หัวหน้างานคลังและพัสดุ


ข้าพเจ้า นาย /นาง /นางสาว ........................................................................................... ตำแหน่ง...........................................
ขอเบิกเงินทดรองจ่ายจากงานคลังและพัสดุ เป็นจำนวนเงิน...........................................................บาท
(.............................................................................................................................................................)
เพื่อจ่าย........................................................................................รับเงินในวันที่................................................เวลา.................................
                                                                                    
   


หมายเหตุ   กรุณาส่งเรื่องเบิกเงินทดรองจ่าย ล่วงหน้า 3 วันทำการ พร้อมสำเนาใบอนุมัติหลักการหรือประกาศ

      และ ลงสมุดส่งใบยืมเงินทดรองจ่าย 


                                  บันทึกข้อความ
หน่วยงาน.......................................................................................................................................โทร......................................................
ที่  อว 78.08...........................................................................................................วันที่..............................................................................
เรื่อง ขออนุมัติเบิกจ่ายและส่งใช้หลักฐานการเบิกจ่ายคืนเงินทดรองจ่าย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  หัวหน้างานคลังและพัสดุ

ตามที่  (นาย/นาง/นางสาว)..........................................................................................เป็นผู้เบิกเงินทดรองจ่ายจากหน่วยการเงิน
เป็นจำนวนเงิน...................................บาท(................................................................................................................................................) 
วันที่รับเงิน........................................................
บัดนี้ ขอคืนเงินทดรองจ่ายที่เบิกไป ดังนี้ :-
 เป็นเงินสดคงเหลือ  จำนวนเงิน.............................................บาท (...................................................................................................................)
 เป็นหลักฐานการเบิกจ่าย     จำนวน.......................................ฉบับ    
รวมเป็นเงิน....................................บาท (.............................................................................................................................................................) 
เป็นค่าใช้จ่ายหมวด

ค่าตอบแทน



ค่าสาธารณูปโภค

ค่าใช้สอย



อื่นๆ ……………………..


ค่าวัสดุ
ส่งเรื่องขออนุมัติเบิกเงิน หลังจากคืนเงินทดรองจ่าย 
เลขที่เอกสาร 2568/............





แบบไม่ผ่านพัสดุ





      


    


 ลงชื่อ............................................................ ผู้บังคับบัญชา





( .................................................................................)





      





     ..................................................... ผู้เบิกเงินทดรองจ่าย





( .............................................................................)











...............................................................................


ผู้รับเงิน





วันที่.............................................................











...............................................................................


ผู้จ่ายเงิน/หน่วยการเงิน





วันที่...........................................................





เห็นชอบ





...............................................................................


หัวหน้างานคลังและพัสดุ





วันที่...............................................................





หน้าที่ 1





แบบไม่ผ่านพัสดุ





เบิกเงินไม่ผ่านพัสดุ บันทึกเบิกเงิน ส่งเอกสารหน่วยการเงิน ภายใน 15 วัน จำนวนเงิน.................................บาท                      





จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา และให้งานคลังและพัสดุดำเนินการขออนุมัติเบิกจ่าย เพื่อคืนเงินทดรองจ่ายต่อไป 


                                                                                                       


                                                         ลงชื่อ.....................................................................ผู้คืนเงินทดรองจ่าย








หน้าที่ 2








