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วัตถุประสงค�

เพือ่ให�บคุลากรได�ใช�งานระบบลาได�อย�างสะดวกและรวดเรว็ยิง่ขึน้

ระบบลาออนไลน� MU Easy Leave System
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สทิธกิารลาในระบบลาออนไลน�

หมายเหต ุวนัลาพกัผ�อนคงเหลอืของป�งบประมาณ 2567 ณ วนัที ่30 กนัยายน 2567 ยกยอดไปสะสมให�ในป�งบประมาณ 2568 2



โครงสร�างระบบลาออนไลน� MU Easy Leave System

ผู�ดูแลระบบ (HR)

ผู�อนุมัติ (คณบดี/รองคณบดี/หัวหน�าภาควิชา) 

ผู�ตรวจสอบ (HR/เลขาภาควิชา)
ตรวจสอบใบลา
ตรวจสอบรายงานต�างๆ 

ตัง้ค�าระบบ
จดัการข�อมลูการลา

อนมุตั/ิไม�อนมุตั ิใบลา

ผู�ลา (บุคลากรคณะเภสัชศาสตร�)
ยืน่ใบลา/แก�ไข/ลบ/ยกเลกิใบลา/ตดิตามสถานะใบลา/พมิพ�ใบลา
สอบถามข�อมลูประวตักิารลา และเรยีกดรูายงานต�าง ๆ 
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ประเภทการลาในระบบ MU Easy Leave System 

ลาป�วย 
ลากจิส�วนตวั 
ลาพกัผ�อนประจาํป�
ลาคลอดบตุร

ชดุปกติ

แบ�งเป�น 2 ชุด

ลาอปุสมบท
ลาเพือ่ดแูลบตุรและภรรยาหลงัคลอด
ลากจิเพือ่เลีย้งดบูตุรต�อเนือ่งจากลาคลอดบตุร
ลาไปประกอบพธิฮีจัย�
ลาเกีย่วกบัราชการทหาร
การลาไปถอืศลิปฏบิตัธิรรม
ลาทกุกรณทีีไ่ปหรอืขณะอยู�ต�างประเทศ
ลาเกนิสทิธิ

ชดุพเิศษ
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ขัน้ตอนการยื่นใบลา

เขา้สูร่ะบบลา เลือกประเภทการลา กรอกขอ้มูลลา บนัทึกขอ้มูลลา พมิพใ์บลา ติดตามสถานะใบลา

1 2 3 4 5 6
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ช�องทางการเข�าถงึ ระบบลา MU Easy Leave System

https://easyleave.mahidol.ac.th



6

ช�องทางการเข�าถงึ ระบบลา MU Easy Leave System



การเข�าสู�ระบบลา https://easyleave.mahidol.ac.th

waraporn.int

.........

หมายเหต ุ: Username และ Password เดียวกับที�เขา้ใชง้านระบบ MU Webmail 6



หน�าจอระบบ MU Easy Leave
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เลือกประเภทการลา
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ข�อมูลสถิติการลา
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กรอกข�อมูลลา

เขา้สูร่ะบบลา
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กรอกข�อมูลลา

เขา้สูร่ะบบลา
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บันทึกข�อมูลลา
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ติดตามสถานะใบลา
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ตรวจสอบ
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(ผู�ตรวจสอบ)



ให�ความเห็นชอบ
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(ผู�บังคับบัญชาชั้นต�น)



ติดตามสถานะใบลา
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อนุมัติ
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(ผู�อนุมัติ)



ได�รับการอนุมัติ
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ติดตามสถานะใบลา

อนุมติั
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การอนุมัติลา (ชุดอนุมัติปกติ)
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การอนุมัติลาโดยผู�บริหารมหาวิทยาลัย (ชุดอนุมัติพเิศษ)
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การจัดการใบลา
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การจัดการใบลา
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การจัดการใบลา
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การจัดการใบลา

1

2 3
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การจัดการใบลา
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เรียน บุคลากรคณะเภสัชศาสตร� ทุกท�าน

        ด�วย มหาวิทยาลัยมหิดล ได�ดาํเนินการพฒันาระบบการลาออนไลน� MU Easy Leave System
โดยคณะเภสัชศาสตร� จะเริ่มใช�ระบบลาออนไลน� ดังกล�าว ในวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2567 เป�นต�นไป
 
   ในการนี้ หน�วยทรัพยากรบุคคล จึงขอให�บุคลากรทุกท�านยื่นลาพกัผ�อนประจาํป�งบประมาณ
2567 ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ 25 กันยายน 2567 เพือ่ทางหน�วยทรัพยากรบุคคลจะดาํเนินการ
สรุปข�อมูลวันลาพกัผ�อนของป�งบประมาณ 2567 ยกยอดวันลาพกัผ�อนคงเหลือนาํไปสะสม 
ในป�งบประมาณ 2568 ต�อไป

        จึงเรียนมาเพือ่โปรดดาํเนินการ
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ช�องทางการเข�าถงึ ระบบลา MU Easy Leave System

https://easyleave.mahidol.ac.th
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ช�องทางการเข�าถงึ ระบบลา MU Easy Leave System



Q & A
30



Thank you
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