
วันศุกร์ที่ 13 กันยายน 2567

โครงการ “ HR NEWS” EP2
หัวข้อ ระบบลาออนไลน์  MU Easy Leave System

หน่วยทรัพยากรบุคคล คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล

13.00 - 16.00 น.

ห้องประชุม 606 อาคารราชรัตน์

บรรยายโดย นางสาววราพร อินทรสุขศรี นักทรัพยากรบุคคล



วัตถุประสงค์

เพื่อให้บุคลากรได้ใช้งานระบบลาได้อย่างสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น

ระบบลาออนไลน์ MU Easy Leave System
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สิทธิการลาในระบบลาออนไลน์

หมายเหตุ วันลาพักผ่อนคงเหลือของปีงบประมาณ 2567 ณ วันที่ 30 กันยายน 2567 ยกยอดไปสะสมให้ในปีงบประมาณ 2568 2



โครงสร้างระบบลาออนไลน์ MU Easy Leave System

ผู้ดูแลระบบ (HR)

ผู้อนุมัติ (คณบดี/รองคณบดี/หัวหน้าภาควิชา) 

ผู้ตรวจสอบ (HR/เลขาภาควิชา)
ตรวจสอบใบลา
ตรวจสอบรายงานต่างๆ 

ตั้งค่าระบบ
จัดการข้อมูลการลา

อนุมัติ/ไม่อนุมัติ ใบลา

ผู้ลา (บุคลากรคณะเภสัชศาสตร์)
ยื่นใบลา/แก้ไข/ลบ/ยกเลิกใบลา/ติดตามสถานะใบลา/พิมพ์ใบลา
สอบถามข้อมูลประวัติการลา และเรียกดูรายงานต่าง ๆ 
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ประเภทการลาในระบบ MU Easy Leave System 

ลาป่วย 
ลากิจส่วนตัว 
ลาพักผ่อนประจำปี
ลาคลอดบุตร

ชุดปกติ

แบ่งเป็น 2 ชุด

ลาอุปสมบท
ลาเพื่อดูแลบุตรและภรรยาหลังคลอด
ลากิจเพื่อเลี้ยงดูบุตรต่อเนื่องจากลาคลอดบุตร
ลาไปประกอบพิธีฮัจย์
ลาเกี่ยวกับราชการทหาร
การลาไปถือศิลปฏิบัติธรรม
ลาทุกกรณีที่ไปหรือขณะอยู่ต่างประเทศ
ลาเกินสิทธิ

ชุดพิเศษ
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ขั้นตอนการยื่นใบลา

เข้าสู่ระบบลา เลือกประเภทการลา กรอกข้อมูลลา บันทึกข้อมูลลา พิมพ์ใบลา ติดตามสถานะใบลา

1 2 3 4 5 6
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ช่องทางการเข้าถึง ระบบลา MU Easy Leave System

https://easyleave.mahidol.ac.th
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ช่องทางการเข้าถึง ระบบลา MU Easy Leave System



การเข้าสู่ระบบลา https://easyleave.mahidol.ac.th

waraporn.int

.........

หมายเหตุ : Username และ Password เดียวกับที่เข้าใช้งานระบบ MU Webmail 6



หน้าจอระบบ MU Easy Leave
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เลือกประเภทการลา
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ข้อมูลสถิติการลา
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กรอกข้อมูลลา

เข้าสู่ระบบลา
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กรอกข้อมูลลา

เข้าสู่ระบบลา
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บันทึกข้อมูลลา
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ติดตามสถานะใบลา
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ตรวจสอบ
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(ผู้ตรวจสอบ)



ให้ความเห็นชอบ
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(ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น)



ติดตามสถานะใบลา
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อนุมัติ
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(ผู้อนุมัติ)



ได้รับการอนุมัติ
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ติดตามสถานะใบลา

อนุมัติ
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การอนุมัติลา (ชุดอนุมัติปกติ)
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การอนุมัติลาโดยผู้บริหารมหาวิทยาลัย (ชุดอนุมัติพิเศษ)
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การจัดการใบลา

22



การจัดการใบลา
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การจัดการใบลา
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การจัดการใบลา

1

2 3
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การจัดการใบลา
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เรียน บุคลากรคณะเภสัชศาสตร์ ทุกท่าน

        ด้วย มหาวิทยาลัยมหิดล ได้ดำเนินการพัฒนาระบบการลาออนไลน์ MU Easy Leave System
โดยคณะเภสัชศาสตร์ จะเริ่มใช้ระบบลาออนไลน์ ดังกล่าว ในวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2567 เป็นต้นไป
 
   ในการนี้ หน่วยทรัพยากรบุคคล จึงขอให้บุคลากรทุกท่านยื่นลาพักผ่อนประจำปีงบประมาณ
2567 ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 25 กันยายน 2567 เพื่อทางหน่วยทรัพยากรบุคคลจะดำเนินการ
สรุปข้อมูลวันลาพักผ่อนของปีงบประมาณ 2567 ยกยอดวันลาพักผ่อนคงเหลือนำไปสะสม 
ในปีงบประมาณ 2568 ต่อไป

        จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการ
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ช่องทางการเข้าถึง ระบบลา MU Easy Leave System

https://easyleave.mahidol.ac.th
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ช่องทางการเข้าถึง ระบบลา MU Easy Leave System



Q & A
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Thank you
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