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รายงานตัว 90 วัน

สงวนสิทธิวีซ่า

ขอต่อวีซ่า

เดินทางออก

หัวข้อบรรยาย

เข้าพักอาศัย

ภาพรวม ระบบงานตรวจคนเข้าเมือง

06แจ้งพ้นหน้าที่/สถานภาพ



1

รายงานตัว 
90 วัน

62 3 4 5

เดินทางเข้า เข้าพักอาศัย ต่อ/เปลี่ยน
VISA

สงวนสิทธิวีซ่า แจ้งพ้นหน้าที่

ภาพรวม
งานตรวจคนเข้าเมือง

7

เดินทางออก



1
สนามบิน เรือ รถยนต์ รถไฟ

เดินทางเข้า

FREE VISA TR VISA NON-IMMIGRATION VISA

แล้วแต่ความตกลงของแต่ละ
ประเทศ
เช่น ผ.30

วีซ่าสำหรับการท่องเที่ยว
ขอมาจากสถานทูตไทย ที่
ประเทศต้นทาง

วีซ่าสำหรับคนอยู่ชั่ วคราว
ขอมาจากสถานทูตไทย ที่ ประเทศ
ต้นทาง เช่น NON-B, NON-ED

ผ.30

    TR    



เข้าพักอาศัย

นำเอกสารมาแจ้ง ด้วยตนเอง หรือ มอบอำนาจ 
ให้ผู้อื่นนำเอกสารมาแจ้ง
*ภายใน 24 ชม. นับตั้งแต่คนต่างด้าวเข้าพักอาศัย

สามารถ Download คู่มือการแจ้งที่พัก
อาศัยทางอินเตอร์เน็ตและแบบ ตม.30 ใน
หน้า Login เข้าระบบ

ลงทะเบียนขอใช้บริการแจ้งที่พักอาศัยทาง
ระบบอินเตอร์เน็ตที่
www.immigration.go.th หรือ
http://tm30.immigration.go.th/(บริการ
ออนไลน์) 

2.2

2.1

มาตรา 38 
พ.ร.บ.คนเข้าเมืองฯ

1.แจ้ง ณ ที่ทำการ ตม.

2.แจ้งทาง Internet 

2

http://www.immigration.go.th/


สำหรับการแจ้งที่พักอาศัย

รายการเอกสาร

เอกสารประกอบ
การแจ้งที่พักอาศัย

NAKHON PATHOM
IMMIGRATION

แบบการแจ้งรับคนต่างด้าวเข้าพักอาศัย

แบบ ตม.30

บัญชีรายชื่อคนต่างด้าวเข้าพักอาศัย

แนบท้าย แบบ ตม.30
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ได้รับการรับรอง
และร้องขอจาก
สถานศึกษานั้น

คนต่างด้าว ต้องได้รับ
การตรวจลงตรา

ประเภทราชการ หรือ
ประเภทคนอยู่ชั่ วคราว

1 2

การขออยู่ต่อในราชอาณาจักร 3



ครู อาจารย์ ผู้สอน
ผู้เชี่ยวชาญ บุคลากรทางการศึกษา ในสถานศึกษาของรัฐ
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แบบคำขอ ตม.7 + สตม.21

สำเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นคำขอ+E-VISA (กรณีขอวีซ่าอิเล็กทรอนิกส์)2

หนังสือรับรองและร้องขอให้อยู่ต่อจากสถานศึกษานั้น โดยระบุ ตำแหน่ง อัตราเงินเดือน

และ ระยะเวลาการจ้าง

4

สำเนาใบอนุญาตทำงาน 

หรือ กรณีเปลี่ยนสถานศึกษา >1.ใบรับคำขอ 2.สำเนาใบอนุญาตทำงานยังมีอายุใช้ได้อยู่
3

รายการเอกสาร

สำเนาบัตรพนักงานผู้ลงนาม5

หนังสือรับรองการจ้าง6

สัญญาจ้าง7

เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่คณะกรรมการติดตามการปฏิบัติราชการของพนักงานเจ้าหน้าที่

ตรวจคนเข้าเมืองของสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองกำหนด 

8

เอกสารแจ้งที่พักอาศัย

 9.1 ตม.30 ออนไลน์

 9.2 สำเนาบัตรประชาชน+สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้าน

 9.3 สัญญาเช่า

9

ครู อาจารย์ ผู้สอน
ผู้เชี่ยวชาญ บุคลากรทางการศึกษา ในสถานศึกษาของรัฐ

3



เหตุจำเป็น
จะต้องปฏิบัติงาน
ในส่วนราชการ

รัฐวิสาหกิจ หรือ หน่วยงานอื่นของรัฐ

3



แบบคำขอ ตม.7 + สตม.21

สำเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นคำขอ+E-VISA (กรณีขอวีซ่าอิเล็กทรอนิกส์)2

หนังสือรับรองและร้องขอให้อยู่ต่อจากส่วนราชการนั้น4

สำเนาใบอนุญาตทำงาน 

หรือ กรณีเปลี่ยนหน่วยงาน >1.ใบรับคำขอ 2.สำเนาใบอนุญาตทำงานยังมีอายุใช้ได้อยู่
3

รายการเอกสาร

สำเนาบัตรพนักงานผู้ลงนาม5

เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่คณะกรรมการติดตามการปฏิบัติราชการของพนักงานเจ้าหน้าที่

ตรวจคนเข้าเมืองของสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองกำหนด 

6

เอกสารแจ้งที่พักอาศัย

 7.1 ตม.30 ออนไลน์

 7.2 สำเนาบัตรประชาชน+สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้าน

 7.3 สัญญาเช่า

7

เหตุจำเป็น
จะต้องปฏิบัติงาน
ในส่วนราชการ

รัฐวิสาหกิจ หรือ หน่วยงานอื่นของรัฐ
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ศึกษาในสถานศึกษา
ของรัฐ

นักเรียน นักศึกษา
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แบบคำขอ ตม.7 + สตม.21

สำเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นคำขอ+E-VISA (กรณีขอวีซ่าอิเล็กทรอนิกส์)2

กรณีขออนุญาตอยู่ต่อปีที่ 2 เป็นต้นไป ให้มีผลการศึกษาของปีที่ผ่านมา

4

หนังสือรับรองและขอให้อยู่ต่อจากสถานศึกษานั้น โดยให้ปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกับ จำนวน

ปีการศึกษา ระดับ หลักสูตร
3

รายการเอกสาร

สำเนาบัตรพนักงานผู้ลงนาม

5

เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่คณะกรรมการติดตามการปฏิบัติราชการของพนักงานเจ้าหน้าที่

ตรวจคนเข้าเมืองของสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองกำหนด 

7

เอกสารแจ้งที่พักอาศัย

 8.1 ตม.30 ออนไลน์

 8.2 สำเนาบัตรประชาชน+สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้าน

 8.3 สัญญาเช่า

8

ศึกษาในสถานศึกษา
ของรัฐ

นักเรียน นักศึกษา

6 ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา

3



1.ขอรับการ
ตรวจลงตรา

ที่ ตม. พื้นที่ที่เกี่ยวข้อง

2 -ยื่นคำขอรับ
การตรวจลงตรา 

 

ใช้แบบ ตม.87 + เอกสารที่
เกี่ยวข้อง

3 -  รอฟังผล 15 วัน 4 - ประทับตราอนุญาต
NON-ต่างๆ

เช่น Non-ED, Non-B

อนุญาตสูงสุด 90 วัน

5 - ขออยู่ต่อ ตาม
วัตถุประสงค์ Non-

ต่างๆ ที่ได้รับ

หลังครบกำหนด มาขออยู่ต่อที่
ตม.เดิม ตามวัตถุประสงค์วีซ่า
Non-เดิมที่ได้รับ
อนุญาต ได้ตั้งแต่ 1วัน -

365วัน (1ปี สูงสุด)

การเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา
ใครต้องทำ > คนที่เข้ามาด้วยวีซ่าท่องเที่ยว TR

1.การเปลี่ยน
ประเภท
การตรวจลงตรา

ที่ ตม. พื้นที่ที่เกี่ยวข้อง

2 -ยื่นคำขอเปลี่ยน
ประเภท
การตรวจลงตรา
 

ใช้แบบ ตม.86 + เอกสารที่
เกี่ยวข้อง

3 -  รอฟังผล 15 วัน 4 - ประทับตราอนุญาต
NON-ต่างๆ

เช่น Non-ED, Non-B

อนุญาตสูงสุด 90 วัน

5 - ขออยู่ต่อ ตาม
วัตถุประสงค์ Non-

ต่างๆ ที่ได้รับ

หลังครบกำหนด มาขออยู่ต่อที่
ตม.เดิม ตามวัตถุประสงค์วีซ่า
Non-เดิมที่ได้รับ
อนุญาต ได้ตั้งแต่ 1วัน -

365วัน (1ปี สูงสุด)
ระยะเวลาในการยื่ นคำขอ  ต้องยื่ นก่อน
การอนุญาตสิ้นสุด  ไม่น้อยกว่า  15 วัน

การขอรับการตรวจลงตรา  
ใครต้องทำ > คนที่เข้าประเทศมาด้วย FREE VISA ตระกูล

ผ.ต่างๆ เช่น ผ.15, ผ.30 
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1 .แบบคำขอ  ตม .86,  87 + สตม .2

2.สำ เนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่ นคำขอ
3.หนังสือรับรองการขอรับการตรวจลงตรา  หรือเปลี่ยนประเภทการ
ตรวจลงตรา  จากระดับคณบดีขึ้นไป
4.สำ เนาบัตรพนักงานผู้ลงนาม
5.หนังสือแต่งตั้งผู้มีอำนาจลงนาม
6.หนังสือรับรองการจ้าง
7.สัญญาจ้าง
8.หนังสือการจัดตั้งส่วนงานของมหาวิทยาลัย
9.หนังสือการแบ่งหน่วยงานภายในส่วนงาน  (ถ้ามี)
10.แบบหนังสือรับรองวุฒิการศึกษาและประสบการณ์การทำงาน
(สตม .4)  หรือ  วุฒิการศึกษา  (รับรองจากสถานทูต )

11 .ภาพถ่ายคู่กับหน้าคณะ
12. เอกสารแจ้งที่พักอาศัย
 12 .1  ตม .30 ออนไลน์
 12 .2 สำ เนาบัตรประชาชน+สำ เนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้าน
 12 .3 สัญญาเช่า

ขอรับ/ขอเปลี่ยน การตรวจลงตรา
ครู อาจารย์ ผู้สอน สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ

ครู อาจารย์
ผู้สอน สถาบัน
อุดมศึกษา
ของรัฐ

Keep it
modern
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ขอรับ/ขอเปลี่ยน การตรวจลงตรา
กรณี การค้นคว้าวิจัย หรือฝึกสอนในสถาบันการศึกษา 

หรือสถาบันวิจัย ในราชอาณาจักร

การค้นคว้าวิจัย
หรือฝึกสอนใน

สถาบันการศึกษา 
หรือสถาบันวิจัย
ในราชอาณาจักร

1.แบบคำขอ ตม.86, 87 + สตม.2

2.สำเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นคำขอ

3.หนังสือรับรองการขอรับการตรวจลงตรา หรือเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา

จากส่วนราชการระดับกรมหรือเทียบเท่า

4.สำเนาบัตรพนักงานผู้ลงนาม

5.สำเนาโครงการวิจัย/สำเนาหลักสูตรการฝึกสอน

6.เอกสารแจ้งที่พักอาศัย

 6.1 ตม.30 ออนไลน์

 6.2 สำเนาบัตรประชาชน+สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้าน

 6.3 สัญญาเช่า
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ขอรับ/ขอเปลี่ยน การตรวจลงตรา
กรณีปฏิบัติหน้าที่ราชการ

1 .แบบคำขอ  ตม .86,  87 + สตม .2

2.สำ เนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่ นคำขอ
3.หนังสือรับรองการขอรับการตรวจลงตรา  หรือเปลี่ยนประเภทการ
ตรวจลงตรา  จากส่วนราชการระดับกรมหรือเทียบเท่ า
4.หนังสือแต่งตั้งผู้มีอำนาจลงนาม
5.สำ เนาบัตรพนักงานผู้ลงนาม
6.หนังสือรับรองการจ้าง
7.สัญญาจ้าง
8.หนังสือการจัดตั้งส่วนงานของมหาวิทยาลัย
9.หนังสือการแบ่งหน่วยงานภายในส่วนงาน  

10. เอกสารแจ้งที่พักอาศัย
 10.1  ตม .30 ออนไลน์
 10.2 สำ เนาบัตรประชาชน+สำ เนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้าน
 10.3 สัญญาเช่า

กรณีปฏิบัติ
หน้าที่ราชการ
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ขอรับ/ขอเปลี่ยน การตรวจลงตรา
กรณี นักเรียน หรือ นักศึกษา สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ

นักเรียน หรือ
นักศึกษา สถาบัน
อุดมศึกษาของรัฐ

1.แบบคำขอ ตม.86, 87 + สตม.2

2.สำเนาหนังสือเดินทางของผู้ยื่นคำขอ

3.หนังสือรับรองการขอรับการตรวจลงตรา หรือเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา

จากระดับคณบดีขึ้นไป

4.สำเนาบัตรพนักงานผู้ลงนาม

5.หนังสือแต่งตั้งผู้มีอำนาจลงนาม 

6.หนังสือการจัดตั้งส่วนงานของมหาวิทยาลัย

7.หนังสือการแบ่งหน่วยงานภายในส่วนงาน (ถ้ามี)

8.ภาพถ่ายคู่กับหน้าคณะ

9.เอกสารแจ้งที่พักอาศัย

 9.1 ตม.30 ออนไลน์

 9.2 สำเนาบัตรประชาชน+สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้าน

 9.3 สัญญาเช่า 3



แจ้ง ณ ที่ทำการ ตม.

-แจ้งก่อน 15 วัน หรือ หลังวันครบ
กำหนดไม่เกิน 7 วัน

คนต่างด้าวแจ้งด้วยตนเอง หรือ
มอบหมายให้ผู้อื่นนำหนังสือไปแจ้ง

แจ้งทางไปรษณีย์

-แจ้งก่อนวันครบกำหนด 15 วัน

แจ้งทาง Online

-แจ้งก่อนวันครบกำหนด 15 วัน
แต่ต้องไม่น้อยกว่า 7 วัน

รายงานตัว 90 วัน
หน้าที่คนต่างด้าว

***กรณีเดินทางออกนอกประเทศก่อนครบกำหนดนัด เมื่อเดินทางกลับเข้ามาในประเทศ ให้มารายงานตัวครั้งต่อไป เมื่อครบกำหนด 90 วัน 
นับตั้งแต่วันที่เดินทางเข้าครั้งสุดท้าย
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90 Days 
Online Notification

Register TM47

R A C
Apply TM 47 Check Status

NAKHON PATHOM
IMMIGRATION
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ไม่สามารถรายงานตัว 90 วัน
ผ่านระบบออนไลน์ได้ ในกรณีดังต่อไปนี้

1 . เปลี่ยนเล่มหนังสือเดินทาง

2.รายงานตัวครั้งแรกเมื่ อ เดินทางเข้ามา

3.รายงานตัว  90 วันเกินกำหนด

4.ยื่ นเรื่ องล่วงหน้า เกินกว่า  15 วัน

5. เปลี่ยนที่พักอาศัย

6.กรอกข้อมูลผิด  /  ข้อมูลไม่ครบถ้วน

7. ไม่พบข้อมูลในระบบ  (ข้อมูลการเดินทาง ,ข้อมูลขออยู่ต่อ ,

ข้อมูลที่พักอาศัย )

8.ประเภทวีซ่า ไม่อยู่ ในเงื่ อนไขการรายงานตัว  90 วัน

9.คนต่างด้าวเดินทางออกนอกราชอาณาจักรแล้ว
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สามารถดำเนินการได้ 4 ที่

1 ตม.จว.ที่ต่อวีซ่า

2 ตม.จว.ที่แจ้งที่พักอาศัย

3 สนามบิน (ขาออก)

4 ตม.จว.ที่มีด่านเข้าออก

RE-ENTRY มี 2 ประเภท
1.แบบเดินทางเข้าออก 1 ครั้ง (Single)
ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท
2.แบบเดินทางเข้าออกหลายครั้ง (Multiple)
ค่าธรรมเนียม 3,800 บาท 

**หากไม่ทำ RE-ENTRY เมื่อเดินทางออกและ
กลับเข้ามาจะไม่สามารถใช้วีซ่าเดิมได้

การสงวน
สิทธิวีซ่า
RE-ENTRY
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คำขออนุญาตเพื่อกลับเข้ามาในราชอาณาจักร

แบบ ตม.8

การ RE-Entry

เงื่อนไข รายการเอกสาร

เอกสาร รายละเอียด 
RE-ENTRY 5



การแจ้งพ้นหน้าที่ (NON-B)

การแจ้งยกเลิกวีซ่านักเรียน (NON-ED)

NAKHON PATHOM
IMMIGRATION
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การแจ้งออกจากงานพ้นหน้าที่ (NON-B) / การยกเลิกวีซ่า นักเรียนนักศึกษา (NON-ED)
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ขั้นตอนการดำเนินการ
การพ้นหน้าที่ NON-B
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ขั้นตอนการดำเนินการ
การยกเลิกวีซ่า นักเรียน นักศึกษา NON-ED
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เดินทางออก 7



จบการบรรยาย
Arowwai
Industries
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