
 

 

แบบใบลาพักผอน / ลากิจสวนตัว ณ ตางประเทศ 

 

ปรับปรุง วันท่ี 3 กรกฎาคม 2566 โดย นางสาววราพร อินทรสุขศรี หนวยทรัพยากรบุคคล โทร. 02-3547503 

 

ขอแสดงความนับถือ 

ลงช่ือ............................................................. 

(.....................................................................) 

ความเห็นผูบังคับบัญชา (ชัน้ตน) 

ผูอำนวยการ/หัวหนางาน/หัวหนาหนวย/หัวหนาฝาย 

 ไมขัดของ 

 มีขอขัดของเน่ืองจาก.......................................................... 

................................................................... 

(...................................................................) 

ตำแหนง................................................. 

วันท่ี........................................................... 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

รองคณบด/ีหัวหนาภาควิชา/หัวหนาสำนักงาน 

 เห็นควรอนุญาต 

 ไมเห็นควรอนุญาตเน่ืองจาก............................................ 

 

............................................................................ 

(.............................................................................) 

ตำแหนง................................................. 

วันท่ี........................................................... 

 

คำสั่ง 

 อนุญาต 

 ไมอนุญาตเน่ืองจาก..................................................... 

 

................................................................ 

(รองศาสตราจารย เภสัชกรสรุกิจ นาฑีสุวรรณ) 

คณบดีคณะเภสัชศาสตร 

ปฏิบัติหนาท่ีแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล 

วันท่ี.............................................................. 

        เขียนท่ี คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

           วันท่ี………….. เดือน…………………………..พ.ศ.............. 

เร่ือง  ขออนุญาต    ลาพักผอน    ลากิจสวนตัว ณ ตางประเทศ 

เรียน คณบด ี

 ขาพเจา  นาย  /  นาง /  นางสาว ……………………………………………………………………………………………………........ 

  ขาราชการ   พนักงานมหาวิทยาลยั   พนักงานมหาวิทยาลัย(ช่ือสวนงาน)    ลูกจางประจำ (เงินงบประมาณ)  

  ลูกจางประจำ (เงินรายไดสวนงาน)   ลูกจางช่ัวคราว  ตำแหนง……………………………………………………..……………………………

สังกัด………………………..……………………………………………………………คณะเภสัชศาสตร มีวันลาพักผอนสะสม…….......................วันทำการ   

และมสีิทธิลาพักผอนประจำปงบประมาณ พ.ศ      อีก  10  วันทำการ  รวมเปน     วันทำการ  

มีความประสงคจะขออนุญาต  ลาพักผอน   ลากิจสวนตัว ณ ประเทศ ............................................................................. 

ตั้งแตวันท่ี.........................……...……ถึงวันท่ี………......................……มกีำหนดรวม……..........วัน (นับรวมระยะเวลาตั้งแตวันออกเดินทางไป 

ถึงวันเดินทางกลับไมหักวันหยุดราชการ) ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี E-mail หรือเบอรโทรศัพท……………..…………………………… 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    

 

สำหรับเจาหนาทีห่นวยทรัพยากรบุคคล 

สถิติการลาในปงบประมาณ พ.ศ........................ 

ประเภทการลา 
ลามาแลว 

(วันทำการ) 

ลาคร้ังนี้ 

(วันทำการ) 

รวมเปน 

(วันทำการ) 

ลาพักผอน    

ลากิจสวนตัว    

  ตรวจสอบขอมูลการลาประจำปงบประมาณ พ.ศ............... 

  บันทกึขอมูลการลาเขาระบบลาออนไลน 

................................................................ 

(.....................................................................) 

นักทรัพยากรบุคคล 

วันที่................................................ 



ลงช่ือ ............................................................ 

(..........................................................................) 

ตำแหนง....................................................... 

วันท่ี..................../....................../............... 

ลงช่ือ ............................................................ 

  (........................................................................) 

ตำแหนง....................................................... 

วันท่ี..................../....................../............... 

    ภาควิชา/หนวยงาน ......................................................

 โทร.   ................................... 

ท่ี  อว 78.08...................          

วันท่ี .........................................         

เร่ือง    ขออนุญาตเดินทางไปตางประเทศในระหวางลาหยุดงาน และหรือในวันหยุดราชการ 

เรียน    คณบดี  

ดวย ขาพเจา……………………..…………………..…………..................... ตำแหนง…….....................…...........................................  

 พนักงานมหาวิทยาลัย         พนักงานมหาวิทยาลัย (สวนงาน)      ขาราชการ     ลูกจางประจำ (เงินงบประมาณ) 

 ลูกจางประจำ (เงินรายได)    ลูกจางชั ่วคราว  สังกัด ...........................................................………………………………… 

คณะเภสัชศาสตร  มหาวิทยาลัยมหิดล  มีความประสงคขออนุญาตเดินทางไปตางประเทศในระหวางลาหยุดงาน และหรือในวันหยุดราชการ 

ณ เมือง........................................................................................ประเทศ..............................................................และใชวันลาดังน้ี 

   วันลาพักผอน       ตั้งแตวันท่ี ……………………......................………..………..  ถึงวันท่ี ……….……..…..............…….…..………..…… 

  รวม ……..……. วันทำการ (แนบใบลาพักผอน) 

   วันลากิจสวนตัว     ตั้งแตวันท่ี ……………......................……………….………..  ถึงวันท่ี ......…….…….............……….…..………..…… 

 รวม …….…….. วันทำการ (แนบใบลากิจสวนตัว) 

   เฉพาะวันหยุดราชการ (เชน วันเสาร-อาทิตย, วันนักขัตฤกษ, วันหยุดกรณีพิเศษ ตามมติคณะรัฐมนตรี )    

 ตั้งแตวันท่ี …………………………..…..........…………..  ถึงวันท่ี ……………...........................……………….….……   รวม ............... วัน 

โดยออกเดินทางจากประเทศไทย วันท่ี............................................................ ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น.)   นอกเวลาราชการ 

และเดินทางกลับถึงประเทศไทย     วันท่ี............................................................ ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น.)   นอกเวลาราชการ 

ท้ังน้ี ไดแนบสำเนาบัตรโดยสารเครื่องบินไป-กลับ มาพรอมแลว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตดวย จักขอบคณุยิ่ง 

    ลงช่ือ.............................................................................. 

     (................................................................................) 

    ผูขออนุญาตเดินทาง 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ความเห็นผูบังคับบัญชา  (รองคณบด/ีหัวหนาภาควิชา/ ผูอำนวยการ/หัวหนาสำนักงาน / หัวหนางาน/หัวหนาหนวย) 

 เห็นสมควรอนุญาต และเสนอคณบดเีพ่ือพิจารณา       

 อ่ืนๆ  …………………………………………………………..………   ลงช่ือ.....................................................................................           

(.................................................................................) 

  ตำแหนง........................................................................ 

 วันท่ี............./....................../............ 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน     คณบดี                   การพิจารณาของคณบดี 

  เห็นสมควรอนุญาต   ตามหนังสือท่ี อว 78.08 ................         อนุญาต      ไมอนุญาต เน่ืองจาก........................ 

       ลว. ........................................................         อ่ืนๆ  ……………………………………………… 

  อ่ืนๆ ...................................................... 

   ทบ 2-09-65 



 

 

       ภาควิชา/หนวยงาน.................................... 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

โทร. ................................................... 

ท่ี อว 78.08......./................. 

วันท่ี  ................................................. 

เรื่อง แจงกำหนดวันเดินทางไปตางประเทศ 

 

เรียน คณบดี (ผานหัวหนาหนวยทรัพยากรบุคคล) 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. สำเนาคำสั่งอนุมัติใหลาตางประเทศ 

  2. สำเนาบัตรโดยสารเครื่องบิน 

    

 ตามที่ ขาพเจา…………………………………………………. ตำแหนง.................................สังกัดภาควิชา/หนวยงาน....................... 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล ไดรับอนุมัติใหลา พักผอน  ลากิจสวนตัว ณ ประเทศ ตั้งแตวันท่ี.........................................

ถึงวันท่ี.............................................................จำนวน.............วันน้ัน 

   

บัดน้ี ขาพเจา........................................................................................................... ขอเรียนวาจะออกเดินทางจากประเทศไทย 

วันที่..................................................เวลา...........................น. โดยสายการบิน................................................................................. 

เท่ียวบินท่ี....................................................................................................................................................................................................... 

   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและดำเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณยิ่ง 

 

 

       (.........................................................) 

         ตำแหนง......................................................... 

         ผูขอเดินทาง 

 

 

          ผูบังคับบัญชาชั้นตน 

 .............................................................. 

(...............................................................) 

รองคณบด/ีหัวหนาภาควิชา/ผูอำนวยการ/หัวหนาสำนักงาน/หัวหนางาน 

 

เรียน คณบดี 

เพ่ือโปรดพิจารณา 

 

(นางพรนัชชา เสนาะพิณ) 

หัวหนาหนวยทรัพยากรบุคคล 

วันท่ี............................................ 

ทราบ และ ดำเนินการได 

 

........................................................ 

คณบด/ีรักษาการแทน 

วันท่ี............................................ 

ตนเร่ือง 

หนวยทรัพยากรบุคคล 

 

สำเนา 

1. ผูขอเดินทาง 

2. หนวยงานผูขอเดินทาง 

    



 

 

       ภาควิชา/หนวยงาน.................................... 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

โทร. ................................................... 

ท่ี อว 78.08......./................. 

วันท่ี  ................................................. 

เรื่อง แจงกำหนดวันเดินทางกลับจากตางประเทศ 

 

เรียน คณบดี (ผานหัวหนาหนวยทรัพยากรบุคคล) 

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาคำสั่งอนุมัติใหลาตางประเทศ 

   

 ตามที่ ขาพเจา…………………………………………………. ตำแหนง.................................สังกัดภาควิชา/หนวยงาน....................... 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล ไดรับอนุมัติใหลา พักผอน  ลากิจสวนตัว ณ ประเทศ ตั้งแตวันท่ี.........................................

ถึงวันท่ี.............................................................จำนวน.............วันน้ัน 

   

บัดนี้ ขาพเจา............................................................................................................................ ไดเดินทางกลับถึงประเทศไทย 

วันที่..........................................เวลา................................น. โดยสายการบิน............................... เที่ยวบินที่........................................  

และไดเริ่มปฏิบัติงานตามปกติตั้งแตวันท่ี...................................................แลว 

   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและดำเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณยิ่ง 

 

 

       (.........................................................) 

         ตำแหนง......................................................... 

         ผูขอเดินทาง 

 

 

          ผูบังคับบัญชาชั้นตน 

 .............................................................. 

(...............................................................) 

รองคณบด/ีหัวหนาภาควิชา/ผูอำนวยการ/หัวหนาสำนักงาน/หัวหนางาน 

 

เรียน คณบดี 

เพ่ือโปรดพิจารณา 

 

(นางพรนัชชา เสนาะพิณ) 

หัวหนาหนวยทรัพยากรบุคคล 

วันท่ี............................................ 

ทราบ และ ดำเนินการได 

 

........................................................ 

คณบด/ีรักษาการแทน 

วันท่ี............................................ 

ตนเร่ือง 

หนวยทรัพยากรบุคคล 

 

สำเนา 

1. ผูขอเดินทาง 

2. หนวยงานผูขอเดินทาง 
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