
ไดรับอนุมัติในหลักการ 

หนวยพัสดุ/งาน IT คณะ 

กอง IT มหาวิทยาลัย 

แจงบริษัทฯ 

เพ่ือส่ังซ้ือสินคา 

สงมอบครุภัณฑแกผูใช 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติ/ความเหมาะสมในการจัดซ้ือ 

กรณีขอมูลท่ีกรอกไปไมชัดเจน ตองนำสงขอมูล 

เพ่ิมเติมเพ่ือตรวจสอบอีกคร้ัง 

2. ยื่นเสนอผูมีอำนาจลงนามเห็นชอบใหดําเนินการจัดหา 

3. นำสงคณะฯ เพ่ือรับทราบการอนุมัติฯ 

1. หาคูเทียบ โดยสืบราคาจากบริษัทฯ หรือรานคา 

ท่ีนาเชื่อถือ อยางนอย 3 บริษัท 

2. ประสานงาน IT ของคณะฯ เพื่อจัดทำ

รายงานผลการพิจารณาใหความเห็นชอบ (บร.1) (ตามเกณฑ

ราคากลางและคณุลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณและระบบ

คอมพิวเตอรของกระทรวงดิจิทัลฯ) 

3. จัดทำบันทึกนำสงใบ บร 1 ที่ กอง IT 

มหาวิทยาลัยมหิดล เพ่ือเสนอขอความเห็นชอบให

ดําเนินการจัดหาตอไป 

 
 

 

จัดทำใบขอจัดหาและ 

ใบส่ังซ้ือ 

สงหนวยบัญชี 
ออกใบจองงบประมาณ 

ไมมีสินคา มีสินคา 

จัดหาสินคาใหมท่ีมีคุณลักษณะ 

และวงเงินตามท่ีไดรับอนุมัติ 

 

 
 

 

 

 
 
 
 

ประสานงานกับบริษัทฯ เพ่ือตรวจสอบ 

สินคาท่ีตองการยังมีอยูหรือไม 
   

 มีสินคา  ไมมีสินคา  
 

 
 
 

 

ข้ันตอนการจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร (วิธีเฉพาะเจาะจง) 

15 วัน 

1 วัน  

ณ วันที่ 11 มนีาคม 2567 

1-3 วัน  

1-3 วัน  

อางอิง :  

 1.เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณและระบบคอมพวิเตอร ของกระทรวงดิจิทัล

เพื่อเศรษฐกิจและสังคม 

 2.บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ ของสํานักงบประมาณ 

 3.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

1-3 วัน  1-3 วัน  
1-3 วัน  

1-2 เดือน  

1-3 วัน  

1-3 วัน  

1-3 วัน  

หนวยพัสดุ 


