


ขั้นตอนในการดําเนินการ

• 1. งานกลยุทธและแผน แจงภาควิชาและหนวยงาน เตรียมความพรอมในการ

ดําเนินการเก่ียวกับงบประมาณที่ไดรับ กรณีภาควิชาและหนวยงาน มีขอมูลไม

เพียงพอหรือไมมีขอมูลเก่ียวกับงานปรับปรุงใหดําเนินการขอขอมูลจากงานกลยุทธฯ

• 2. ทบทวนแบบรูปรายการ มี 2 กรณี คือ รับบริจาคแบบ จางออกแบบ โดยใหยึด

แนวทางในการทบทวนแบบตามงบประมาณที่ขอไป

• 3. ดําเนินการทาบทามบุคลากรเพ่ือใหมาเปนคณะกรรมการในการดําเนินการในงาน

ปรับปรุง และนําสงรายชื่อ คกก. ใหงานกลยุทธฯ ตามแบบฟอรมที่กําหนด

• 4. งานกลยุทธฯ เสนอคณบดีลงนามอนุมัติแตงต้ัง คกก. ดําเนินการ

• 5. หนวยพัสดุจัดทําคําส่ังแตงต้ัง คกก ตามที่ไดรับอนุมัติ

• 6. เร่ิมจัดทํารางขอบเขตของงาน



ขั้นตอนในการดําเนินการ

• 7. คกก ราคากลาง จัดทําราคากลาง เสนอผูมีอํานาจลงนามอนมุัติ (ตามอํานาจใน

การอนุมัติ)

• 8. คกก กําหนดรางขอบเขตของงาน นํารางขอบเขตของงาน เสนอผูมีอํานาจลงนาม

อนุมัติ (ตามอํานาจในการอนุมัติ)

• 9. หนวยพัสดุ นําขอมูลรางขอบเขตของงาน แบบรูปรายการและราคา เขาระบบการ

จัดซื้อจัดจาง กรมบัญชีกลาง (ระยะเวลาในการดําเนินการขึ้นอยูกับงบประมาณที่

ไดรับอนุมัติใหจัดหา)

• 10. ประกาศผูชนะ และรอลงนามสัญญา (เนื่องจากรออนุมัติงบประมาณอยางเปน

ทางการ)

• 11. - 12. งานกลยุทธฯ แจงอนุมัติงบประมาณ ภาควิชา/หนวยงาน จัดทําอนุมัติใน

หลักการเสนอผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ (ตามอํานาจในการอนุมัติ)



ขั้นตอนในการดําเนินการ

• 13. หนวยพัสดุ แจงผูชนะการเสนอราคา ใหเขาดําเนินการทําสัญญา

• 14. ภาควิชา/หนวยงาน เตรียมสงมอบพ้ืนที่ (หลังลงนามสัญญา) วางแผนกับหนวย

อาคารสถานท่ีฯ และหนวยสาธารณูปโภคฯ เพ่ือเตรียมการยาย

• 15. กําหนดวันสงมอบพ้ืนที่ เพ่ือนับวันเร่ิมกําหนดในสัญญาและวันส้ินสุดสัญญา

• 16. ยายครุภัณฑและส่ิงของ เพ่ือเตรียมสงมอบพ้ืนที่ (ตองดําเนินการใหแลวเสร็จกอน

วันสงมอบพ้ืนที่ใหกับผูรับจาง)

• 17. คกก. ตรวจรับพัสดุ เร่ิมดําเนินการติดตามงานใหเปนไปตามสัญญา

• 18. คกก. ตรวจรับพัสดุ ดําเนินการตรวจรับงานตามสัญญาที่กําหนด



ระยะเวลาดําเนินการในระบบกรมบัญชีกลาง

- วงเงินเกิน 5 แสน แตไมเกิน 5 ลาน เผยแพรไมนอยกวา 5 วันทําการ

- เกิน 5 ลาน แตไมเกิน 10 ลาน เผยแพร ไมนอยกวา 10 วันทําการ

- เกิน 10 ลาน แตไมเกิน 50 ลาน เผยแพร ไมนอยกวา 12 วันทําการ

- เกิน 50 ลาน เผยแพรไมนอยกวา 20 วันทําการ

***** เกิน 5 ลานบาท ตองกําหนดใหวิจารณรางขอบเขตไมนอยกวา 3 วันทําการ

- กรณีไมมีผูวิจารณเผยแพรตามจํานวนวันท่ีกําหนดตามวงเงินงบประมาณ

- กรณีมีผูวิจารณ หากรับฟงคําวิจารณและแกไข ตองลงใหวิจารณใหมไมนอยกวา 3 วันทําการ



อํานาจในการอนุมัติใหดําเนินการจัดซื้อ/จัดจาง

***** เอกสารในแตละขั้นตอนท่ีตองนําเสนออธิการบดีลงนาม จะมีระยะเวลาในการรอเอกสารอนุมัติ

ในแตละขั้นตอนประมาณ 3–4 สัปดาห เนื่องจากเอกสารท่ีนําเสนอจะตองถูกตรวจสอบอีกครั้งจาก

หนวยงานท่ีเกี่ยวของกอนนําไปเสนอลงนาม เชน งานบริหารพัสดุ กองคลัง กองกฎหมาย กองกายภาพ

และสิ่งแวดลอม
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