
การท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือด้านการวิจัย (Memorandum of Understanding for Research Collaboration : MOU)

นักวิจัย ส่วนงานต้นสังกัด กองบริหารงานวิจัย อธิการบดี/รองอธิการบดีหน่วยงานภายนอก

นักวิจัยตรวจสอบรายละเอยีดและ
จัดส่ง MOU ไปยังหัวหน้าส่วนงาน

ส่วนงานน าส่ง MOU ไปยัง กบจ.

หัวหน้าส่วนงานต้นสังกัด

พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ

การจัดท า MOU

กบจ. ตรวจเอกสารและจดัท าหนังสือ
น าและเอกสารประกอบอืน่ๆ

กบจ. ส่ง MOU ไปยังกองกฎหมาย
และ iNT เพื่อตรวจสอบ

กรณีใช้แบบฟอร์มอ่ืน และมีประเด็นทางกฎหมาย

กบจ.จัดท าหนังสือแจ้งผลตรวจ MOU
และเสนอรองอธิการบดีลงนาม

รองอธิการบดีทราบผลตรวจ และลง
นามหนังสือแจ้งผล

อธิการบดี/รองอธิการบดีลงนามใน 
MOU หรือมอบอ านาจให้หัวหน้า
ส่วนงานหรือรองหัวหน้าส่วนงานที่
ได้รับมอบหมายเป็นผู้มีอ านาจลงนาม
ใน MOU

กรณีมีการแกไ้ข MOU

กบจ. ตรวจเอกสาร บันทึกข้อมูล 
และจัดส่งไปยังส่วนงาน

ส่วนงานบันทึกข้อมูล และจัดส่งไปยัง
นักวิจัย/หน่วยงานคู่สัญญา

นักวิจัยจัดส่ง MOU ไปยังหน่วยงาน
คู่สัญญา

หน่วยงานคู่สัญญาพิจารณาปรับแก้
ไข และจัดส่งสัญญาฉบับใหม่ไปยัง

นักวิจัย

นักวิจัยจัดส่ง MOU (ฉบับแก้ไข)
ไปยังหัวหน้าส่วนงาน

ส่วนงานน าส่ง MOU (ฉบับแก้ไข) 
ไปยัง กบจ.

กรณีไม่มีการแกไ้ข MOU

กบจ. บันทึกข้อมูล
และจัดส่งไปยังส่วนงาน

ส่วนงานบันทึกข้อมูล และจัดส่งไปยัง
นักวิจัย/หน่วยงานคู่สัญญา

นักวิจัยจัดส่ง MOU 
ไปยังหน่วยงานคู่สัญญา

หน่วยงานคู่สัญญาลงนามและจัดส่ง
MOU ไปยังนักวิจัย/มหาวิทยาลัย

นักวิจัยจัดส่งคู่ฉบับ MOU 
ผ่านส่วนงาน

ส่วนงานจัดเก็บส าเนาและน าส่ง
MOU ไปยัง กบจ.

กบจ. scan MOU จัดเก็บไฟล์

และคู่ฉบับ MOU

กรณีใช้แบบฟอร์มกลางของมหาวิทยาลัย 
กองบริหารงานวิจัยตรวจอกสารและเสนอลง

นาม 2-3 วันท าการ หลังจากได้รับเร่ือง       
และข้อมูลครบถ้วน

กรณีใช้แบบฟอร์มอ่ืน
ใช้เวลาตรวจโดยกองกฎหมาย 5-10 วันท าการ

หลังจากได้รับเร่ืองและข้อมูลครบถ้วน

อธิการบด/ีรองอธิการบดีลงนามใน 
MOU หรือมอบอ านาจให้หัวหน้า
ส่วนงานหรือรองหัวหน้าส่วนงานที่
ได้รับมอบหมายเป็นผู้มีอ านาจลงนาม
ใน MOU

กบจ. ตรวจเอกสารและเอกสาร
ประกอบอื่นๆ

คู่สัญญาพิจารณาแบบฟอร์ม MOU 
กลางของมหาวิทยาลัย และกรอก
ข้อมูลรายละเอียดของ MOU ไปยัง
นักวิจัย

นักวิจัยและหน่วยงานภายนอกตกลงจดัท า MOU 
ร่วมกัน นักวิจัยส่งแบบฟอร์มกลางของมหาวทิยาลัย

ให้หน่วยงานภายนอก
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จัดทำโดย : กองบริหารงานวิจัย สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล




