
 

      ขั้นตอน การจัดทําขอตกลงการประเมินผลการปฏิบตัิงาน 

สายวิชาการ (PA) 

1. เขา URL 10.8.51.2/pa/commit/commit.php  
 

2.  ใส Username และ Password ท่ีใชประเมิน 360 องศา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบแสดงช่ือของบุคลากรสายวิชาการและภารกิจเพ่ือใหกําหนดคาน้ําหนักเปนรอยละ 
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4. กําหนดคานํ้าหนักในภารกิจหลัก ภารกิจผลักดันยุทธศาสตร และภารกิจทีไ่ดรับมอบหมาย 

 

คําอธิบาย 

1) ชองสีแดง คือ คานํ้าหนักภารกิจหลัก ภารกิจผลักดันยุทธศาสตร และภารกิจที่ไดรับ

มอบหมาย ที่กําหนดใหของบุคลากรสายวิชาการตามประเภทตําแหนง ตามประกาศฯ 

2) ชองสีเทา คือ การกําหนดคานํ้าหนักของกิจกรรมตามภารกิจดานตางๆ โดยการกําหนดคา

นํ้าหนักตองไมตํ่ากวาและเกินกวาคะแนนที่กําหนดตามประกาศฯ ซึ่งคานํ้าหนักรวมกัน

แลวตองไดเทากับชองสีแดงของแตละภารกิจดานตางๆ  

3) ชองสีเขียว คือ การกําหนดคานํ้าหนักของกิจกรรมยอยตามหนาที่ดานตางๆ เมื่อคา

นํ้าหนักในแตละดานตองไดเทากับ 100  
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5. กําหนดคานํ้าหนักในชองสีเทา แลว Enter จะปรากฏขอความวาภารกิจดานน้ีมคีานํ้าหนัก

เทาไหร และจะตองขาดคานํ้าหนักอีกเทาไหร แลวกด OK 

 

 
 

6. กรณีใสคานํ้าหนักเกินกวาที่กําหนด จะมีขอความวาเกินก่ีคะแนน ใหกด OK แลวใสคา

นํ้าหนักใหม 
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7. เมื่อใสคานํ้าหนักครบทุกชองแลวใหกด     
 

 
 

  

8.  เมื่อบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ใหกด Print  
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9. แสดงขอมูลการจัดทําขอตกลงลวงหนาลวงหนา โดย SAVE เปน PDF FILE แลวลง

ลายมือช่ือเปนอิเล็คทรอนิกส 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

นางพรนัชชา เสนาะพิณ สํานักงานคณบดี 

(นางพรนัชชา เสนาะพิณ สํานักงานคณบดี) (รองศาสตราจารยจิระพรรณ จิตติคุณ) 

รองคณบดีฝายบริหาร ผูประเมิน (ผูบังคับบัญชาช้ันตน) 


