
 

 วันท่ี ________________ 

เรียน          หัวหนาหนวยทรัพยากรบุคคล 

                ขาพเจา___________________________สังกัด___________________________โทร._________________ 

E-mail : __________________________ ความประสงคจะขอขอมูลของบุคลากรคณะเภสัชศาสตร ตามแบบบันทึกสงรายช่ือ

คณะกรรมการตรวจรับ เพ่ือนําไปใชในกระบวนการจัดซื้อจดัจางของกรมบัญชีกลาง ตามขอกําหนดในกระบวนการจดัซื้อจัดจาง 

ดังตอไปน้ี 

 ขาราชการ  ลูกจาง ______ประจําเงินงบประมาณ 

 พนักงานมหาวิทยาลัย  ______ประจําเงินรายได 

______เงินงบประมาณ  ______ช่ัวคราวเงินงบประมาณ 

                           ______เงินรายได  ______ช่ัวคราวเงินรายได 

  ______โครงการ 

พนักงานมหาวิทยาลัย   

มีรายละเอียดดังน้ี   สายวิชาการ    สายสนับสนุน  

(  )  จํานวน (  )  ช่ือ - นามสกุล (  ) ตําแหนง........................... (  ) สังกัด 

(  ) เลขประจําตัวบัตรประชาชน และ วัน/เดือน/ปเกิด  

(  ) อ่ืน ๆ ................................................................................................................................................. 

โดยขอรับขอมลูดังกลาวภายในวันท่ี ........................................................................................................ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการ 

ขาพเจาขอรับรองวาจะนําขอมลูไปใชเพ่ือวัตถุประสงคท่ีแจงเทาน้ัน 

                                                                        ลงช่ือ .....................................................ผูขอขอมูล 

                                                                               (                                        ) 

                                                                        ลงช่ือ .....................................................ผูบังคับบัญชา 

                                                                               (                                        ) 

เรียน          รองคณบดีฝายบริหาร 

                หนวยทรัพยากรบุคคลไดดําเนินการจดัทําขอมูลดังกลาวแลว มีขอมูลโดยสรุปดังน้ี 

                 ตามเอกสารแนบทาย 

                 ตามขอมูลท่ีสงทาง E-mail : ________________________________ 

                จํานวนขาราชการรวม______ราย   จํานวนพนักงานรวม______ราย   จํานวนลูกจางรวม______ราย  

                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นควรจักไดสงขอมูลใหแกผูขอตอไป 

                                                                    ลงช่ือ ..................................................................... 

                                                                    หัวหนาหนวยทรัพยากรบุคคล/ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

                                                                                  วันท่ี_____/______/_____ 

                        ทราบ ดําเนินการจัดสงขอมูลได   อ่ืน ๆ ____________________________________ 

 

 

                                                                 (ผูชวยศาสตราจารย ดร.ภก.ภานุพงษ พงษชีวิน) 

                                                                                รองคณบดฝีายบริหาร 

                                                                           วันท่ี_____/______/______ 

หมายเหตุ : กรุณาสงแบบขอขอมูลคืนหนวยทรัพยากรบุคคล หลังจากสงขอมูลใหแกผูขอแลว 

แบบขอขอมูลบุคลากร 
ทบ./HR1_01 

หมายเหตุ : 



เอกสารแนบ (ถามี) 

 

 

 


