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ภาควิชา/งาน/หน่วย…………………….………………
โทร……………...………………………………

ที่                       
วันที่            
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุนสนับสนุนการตีพิมพ์บทนิพนธ์ต้นฉบับ

เรียน  รองคณบดีฝ่ายการคลัง
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.  ต้นฉบับหนังสือแจ้งการได้รับทุน
	         2.  สำเนา REPRINT ของบทนิพนธ์

		ตามที่ นาย/นาง/นางสาว ……………………………………………….. ได้รับอนุมัติทุนสนับสนุนการตีพิมพ์บทนิพนธ์ต้นฉบับลงในวารสาร ซึ่งได้รับการตีพิมพ์ระหว่างวันที่………………………………………….
     ในประเทศ		ชื่อแรก…………….. เรื่อง
     ต่างประเทศ		ชื่อแรก…………….. เรื่อง		ชื่อรอง………………… เรื่อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงิน จำนวน …….…………..…………………… บาท (…………………………………………………..)  ด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง

		

	ลงชื่อ ……………………................…..…
	         (…………………….......……….)
		           ผู้เบิกเงิน
	เรียน  รองคณบดีฝ่ายการคลัง
	

	         เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเหมาจ่าย จำนวนเงิน…………………….....………………บาท
	อนุมัติ

	(………………………………………………………..….) จากเงิน
	

	รายได้คณะฯ
	…………………..…...…………..

	                      ...........................................
	รองคณบดีฝ่ายการคลัง

	                         นางสาวสิริมา วูดเด่น
	

	                       หัวหน้างานคลังและพัสดุ

	


	รายการตรวจสอบก่อนการเบิกจ่าย (Checklist)

	ทุนสนับสนุนการตีพิมพ์ฯ/ค่าตรวจภาษา

	Check list
	รายการตรวจสอบ
	Check list

	ผู้เบิกเงิน
	
	หน่วยบัญชี

	1
	❍
	บันทึกขออนุมัติเบิกเงินทุนการตีพิมพ์บทนิพนธ์ต้นฉบับ/ค่าตรวจภาษา
	❍

	2
	❍
	ใบสำคัญรับเงิน (ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน)
	❍

	3
	❍
	ต้นฉบับเอกสารแจ้งพิจารณาผู้ได้รับทุน
	❍

	4
	❍
	สำเนา REPRINT ของบทนิพนธ์
	❍

	5
	❍
	สำเนาประกาศทุนพัฒนาบุคลากร (ทำไฮไลท์หัวข้อและจำนวนเงินที่เบิก) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
	❍

	6
	
	กรณีเบิกค่าตรวจภาษา
	

	
	❍
	ใบเสร็จรับเงิน หรือ
	❍

	
	❍
	ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน เอกสารเรียกเก็บเงิน และ statement ธนาคาร (กรณีจ่ายผ่านบัตรเครดิต) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
	

	
	
	** เอกสารหลักฐานการแสดงตนทุกฉบับ โปรดลงนาม "ขอรับรองว่าใช้ปฏิบัติงานจริง" **
	

	7
	❍
	รายการตรวจสอบก่อนการเบิกจ่าย (Check list)  
	❍
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