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ภาควิชา/งาน/หน่วย…………………….………………

โทร……………...………………………………………

ที่                       
วันที่            

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าลงทะเบียน
เรียน  รองคณบดีฝ่ายการคลัง


ตามที่ นาย/นาง/นางสาว ………………………………………………………….….. ได้รับอนุมัติในหลักการให้เข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนาเรื่อง ………………...……………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………......ณ ………………………………………………………………………………………………………………………….

ตั้งแต่วันที่……………………………………… ถึงวันที่ …………..………………………….รวม…..…..…….…..วัน


บัดนี้ การประชุม/อบรม/สัมมนา ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าลงทะเบียน จำนวน …….………..……… บาท (……………………….…….…………………………..)  พร้อมกันนี้ได้แนบหลักฐานมาดังนี้
1. หนังสืออนุมัติในหลักการให้เข้าร่วมประชุมฯ
2. ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน
3. หนังสืออนุมัติให้จัดงานประชุมฯ (จากหน่วยงานที่จัดประชุม)

4. กำหนดการประชุมฯ

 ………………..………..……...… ผู้ขอเบิกเงิน

(………………….………….…….)
	เรียน  รองคณบดีฝ่ายการคลัง
	

	                          เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงิน
	อนุมัติ

	ค่าลงทะเบียน จำนวนเงิน……………………………  บาท
(....................................................................................)
จากเงินรายได้คณะฯ
	

	
	   ………………………………..

	                                 (นางทศวรรณ เอี่ยมวิมังสา)
                                   หัวหน้างานคลังและพัสดุ
	(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภญ.อัญชลี จินตพัฒนากิจ)
รองคณบดีฝ่ายการคลัง
ปฏิบัติงานแทนคณบดีคณะเภสัชศาสตร์

	
	


