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ทําการจดัสรรเงินรายไดค่้าบรกิารวชิาการ
และจดัสรรค่าตอบแทนผูป้ฏิบติังาน
ในแบบฟอรม์ฯ excel ที�กําหนดให้

จดัทําบนัทึกขอจดัสรรเงินรายไดฯ้
พรอ้มแนบเอกสารประกอบ

ตรวจสอบความถกูต้อง

ภาควชิา หน่วยบญัชี

Process โดยภาพรวม 

สง่ภายในสปัดาหแ์รกของต้นไตรมาส ผา่นทางอีเมล

ตรวจสอบความถกูต้อง
ทําบนัทึกขอตัดโอนเงิน
สง่ทางมหาวทิยาลัย

JV จดัทําบนัทึกจดัสรรเงิน
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติังาน

แจง้ใหท้างภางภาควชิารบัทราบ ผา่นทางอีเมล

ตรวจสอบความถกูต้อง HR เขา้ Payroll

งานบรกิารวชิาการ หมวด 2 (ภาควชิา) และศูนยว์เิคราะห์I
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แบบฟอรม์จดัสรรเงินรายได้บรกิารทางวชิาการ หมวด 2 (ภาควชิา)II
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แบบฟอรม์จดัสรรเงินค่าตอบแทนผูป้ฏิบติังาน หมวด 2 (ภาควชิา)II
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เอกสารงานบรกิารวชิาการ หมวด 2 (ภาควชิา) 

สาํเนาประกาศจดัตั�งโครงการ
สาํเนาประกาศจดัสรรค่าบรกิารวชิาการ
สาํเนาประกาศจดัสรรค่าตอบแทนผูป้ฏิบติังานบรกิารวชิาการ
แบบฟอรม์จดัสรรเงินรายไดบ้รกิารทางวชิาการ (ตัวจรงิ)

เอกสารประกอบ สาํหรบัหมวด 2 (ภาควชิา)
1.
2.
3.
4.

***หวัหนา้ภาควชิา เซน็รบัรองเอกสารทกุฉบบั

>>> สง่แบบฟอรม์และเอกสารดงักล่าว ไดที้�
Email: nutthamon.tha@mahidol.ac.th
ณฐัมน ธาดาจรินัดรก์ลุ หน่วยบญัช ีงานคลังและพสัดุ
ภายในสปัดาหแ์รกของต้นไตรมาส

III
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เอกสารงานบรกิารวชิาการศูนยว์เิคราะห์

สาํเนาประกาศจดัสรรค่าบรกิารวชิาการ
สาํเนาประกาศจดัสรรค่าตอบแทนผูป้ฏิบติังานบรกิารวชิาการ (ถ้าม)ี
แบบฟอรม์จดัสรรเงินรายไดบ้รกิารทางวชิาการ (ตัวจรงิ)

เอกสารประกอบ สาํหรบัศูนยว์เิคราะห์
1.
2.
3.

***หวัหนา้ภาควชิา เซน็รบัรองเอกสารทกุฉบบั

>>> สง่แบบฟอรม์และเอกสารดงักล่าว ไดที้�
Email: nutthamon.tha@mahidol.ac.th
ณฐัมน ธาดาจรินัดรก์ลุ หน่วยบญัช ีงานคลังและพสัดุ
ภายในสปัดาหแ์รกของต้นไตรมาส

III
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ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขอจดัสรรเงินรายได้บรกิารทางวชิาการ : หมวด 2 (ภาควชิา)III
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ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขอเบกิค่าตอบแทนผูป้ฏิบติังานบรกิารวชิาการ : หมวด 2 (ภาควชิา)III
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ดาวนโ์หลดแบบฟอรม์และเอกสารไดที้� 
งานคลังและพสัด ุ> หนว่ยบญัช ี> Folder "แบบฟอรม์การเบกิจา่ยและจดัสรรเงินบรกิารทางวชิาการ"
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for listening

The End


