
 

                                                   ใบค ำร้อง 
                                                                              วนัท่ี………………เดือน………………….พ.ศ…………. 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรกำรศกึษำ 

 ข้ำพเจ้ำ  (นำย/นำง/นำงสำว) (ภำษำไทย)   ……………..............................................................................................................
ช่ือ-สกลุภำษำองักฤษ……………………….………………………… รหสัประจ ำตวั……………….  .คณะ…………………… ……....
สำขำวชิำ….…………………..ที่อยูท่ี่สำมำรถติดตอ่ได้….……หมู…่…ซอย…………………ถนน………………  ต ำบล………………
แขวง……………….…………อ ำเภอ/เขต………… ………………..จงัหวดั………….…….…..……รหสัไปรษณีย์…………………  
โทรศพัท์…………………………..มีควำมประสงค์ให้มหำวิทยำลยัด ำเนินกำรดงันี ้
        1. จัดท ำใบแสดงผลกำรศึกษำตลอดหลกัสตูร (Transcript) ซึ่งส ำเร็จกำรศึกษำเมื่อปีกำรศึกษำ........   (ฉบบัละ 50 บำท) 

                      ภำษำไทย จ ำนวน…………..ฉบบั ( 1 ช.ม.)      ภำษำองักฤษ จ ำนวน…………ฉบบั  (1 ช.ม.) 
   ปิดผนกึ  ประทบัตรำ และลงนำม 
          2. จัดท ำใบแทนปริญญำบัตร/ประกำศนียบัตร/อนุปริญญำบัตร  (ฉบบัละ 100 บำท)       กรณี    สญูหำย      ช ำรุด  
        ได้แนบใบแจ้งควำมมำพร้อมนี ้   (กรณีสญูหำย) 
                     ได้แนบส ำเนำใบปริญญำบตัรของตนเองหรือของบณัฑิตที่จบในรุ่นเดียวกนัมำพร้อมนี ้    (กรณีสญูหำย) 
                     ได้แนบใบปริญญำบตัรที่ช ำรุดมำพร้อมนี ้    (กรณีช ำรุด) 
                      ปิดผนกึ  ประทบัตรำ และลงนำม 

         3. จัดท ำใบแปลปริญญำบัตร / ประกำศนียบัตร / อนุปริญญำบัตร   จ ำนวน……..…ฉบบั   (ฉบบัละ 100 บำท)   
                      ปิดผนกึ , ประทบัตรำ และลงนำม                               
                      ได้แนบส ำเนำใบปริญญำบตัรฉบบัภำษำไทยมำพร้อมนี ้  
           4. จัดท ำหนังสอืรับรองกำรส ำเร็จกำรศึกษำ (รับรองคุณวุฒ)ิ   (ฉบบัละ 50 บำท) 
                      ภำษำไทย จ ำนวน……………..ฉบบั         
                      ภำษำองักฤษ จ ำนวน…………  .ฉบบั        
         ข้ำพเจ้ำยนิดีช ำระค่ำธรรมเนียม รวมจ ำนวน……………บำท 
         ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ให้ส่งเอกสำรทำงไปรษณีย์และยนิดีช ำระค่ำฝำกส่ง จ ำนวน 20 บำท 
         ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ให้ส่งเอกสำรทำงไปรษณีย์ EMS และยนิดีช ำระค่ำฝำกส่ง จ ำนวน 50 บำท 
         ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์จะมำรับเอกสำรด้วยตนเอง 

 

ลงช่ือ………………….………(ผู้ยื่นค ำร้อง) 

ลงช่ือ………………….………(ผู้ รับเร่ือง/ออกใบเสร็จ) 

ลงช่ือ………………….………(ผู้จัดท ำ) 

ลงช่ือ………………….………(หวัหน้ำงำน/ผู้อ ำนวยกำร) 

 

 ข้ำพเจ้ำได้รับเอกสำรถกูต้องแล้ว   ลงช่ือ……………………………………(ผู้ รับเอกสำร) 

วนัที่………………………..เวลำ…………………… 

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่) 
รับล ำดบัที่……เวลำ………….วนัที่…………. 

ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี……..………..เลขท่ี……… 

 

(ส ำหรับผู้ท่ีส ำเร็จกำรศึกษำ) 


