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ภาควิชา/งาน/หน่วย……………………………

ที่                       
วันที่            

เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายเงินเดือน / ค่าจ้าง
เรียน  คณบดี


ตามที่ ภาควิชา/งาน/หน่วย………….………….……..  ได้เสนอให้คณะฯ ทำสัญญาจ้าง นาย/นาง/นางสาว ………………………………..……………………………………….. เพื่อปฏิบัติงานตำแหน่ง………………………………. สังกัดภาควิชา/งาน/หน่วย………………....………………….. ตั้งแต่วันที่……………………………….นั้น 
เนื่องด้วย ขณะนี้
กำลังรอคำสั่งจากมหาวิทยาลัยจึงยังไม่สามารถวางฎีกาเบิกจ่าย เงินเดือน/ ค่าจ้างได้ 
กำลังดำเนินการวางฎีกาตั้งเบิก
เพื่อเป็นการบรรเทาความเดือดร้อนในการครองชีพของนาย/นาง/นางสาว  .......................
………………………………………………..…… จึงขอยืมเงินทดรองจ่าย เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือน/ค่าจ้าง ประจำเดือน……….……….………………..…….……. จำนวนเงิน…..………………..…………. บาท (………………………….…….………….…………………………………….) ในนามของนาย/นาง/นางสาว…………….……………...…………………………… หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้างาน/หัวหน้าหน่วย……………………………………………….…………..



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

……………………………………….


(………………………………………)
	เรียน  คณบดี
	

	           เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการยืมเงินทดรองจ่าย
	อนุมัติ

	จำนวนเงิน  ………………………………  บาท
	

	(…………………………………………………….) 
	………………………………..

	ในนาม………………………………………………….
	


