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ภาควิชา/งาน/หน่วย…………………….………………

โทร……………...………………………………………

ที่                       
วันที่            

เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายค่าลงทะเบียนประชุม/อบรม/สัมมนา
เรียน  คณบดี


ตามที่ได้รับอนุมัติให้เข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา เรื่อง……………..…………..…………………………….ระหว่างวันที่ ……………..……. ถึงวันที่ ……………………….ตามเอกสารที่ได้แนบมาประกอบการพิจารณา ดังนี้
1. สำเนาหนังสืออนุมัติในหลักการให้เข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา
2. สำเนารายละเอียดโครงการประชุม/อบรม/สัมมนา
3. สัญญาการยืมเงิน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่าย จำนวน …….…..…………………… บาท (…………………………………………………..) ในนามของ นาย/นาง/นางสาว ……………………………...……….ด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง

ลงชื่อ ……………………………..…..… ผู้ขอยืม

         (…………………………………….)

	เรียน  คณบดี
	

	                 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการยืมเงินทดรองจ่าย
	อนุมัติ

	จำนวนเงิน  …………………………………………  บาท
	

	(………………………………………………………..….)
	………………………………..

	ของ…………………………………………………………
	

	
	


