
ประชุมชีแ้จงแนวทางการจดัซือ้และ
เขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

หนว่ยพสัด,ุ งานคลงัและพสัดุ
หนว่ยดแูลทรพัยส์นิ, งานบรหิารท ัว่ไป

1
23 กนัยายน 2564, 9.30 – 12.00 น.



หวัขอ้การชีแ้จง
1. นโยบาย และ แผน การจัดซือ้ครภุัณฑข์องคณะ

2. ประสบการณ์ การจัดซือ้ครภุัณฑ ์ทีโ่ดนสตง. เขา้มาตรวจสอบ

3. สถานทีต่ัง้ครภุัณฑ์

4. ระเบยีบทีสํ่าคัญในการจัดซือ้ครภุัณฑว์ทิยาศาสตร์
4.1 แนวทางปฏบิตัติามหนังสอืจากกรมบญัชกีลาง ที ่กค (กวจ) 

0405.2/ว.89 ว.845
4.2 อํานาจในการจัดซือ้
4.3 ประเภทวธิใีนการจัดซือ้
4.4 คณะกรรมการ และบทบาทหนา้ที่
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หวัขอ้การชีแ้จง
5. ขัน้ตอนการจัดทําใบอนุมัตหิลักการในการจัดซือ้ครภุัณฑ์
6. ขัน้ตอนการจัดซือ้ ตาม พรบ.60 และตามระเบยีบกระทรวงการคลัง

6.1 วธิเีฉพาะเจาะจง
6.2 วธิคีัดเลอืกตาม พรบ. 60 (เนน้คณุภาพ ประกอบราคา)
6.3 E-biding (เนน้ราคา และ/หรอื คณุภาพ)
6.4 การจัดซือ้ครภุัณฑ ์computer

7. แนวทางการเขยีน TOR
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1. นโยบาย และ แผนการจดัซือ้ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์
1. จัดซือ้ตามกรอบเวลาทีกํ่าหนด
แหลง่เงนิ ไตรมาส 1

(ต.ค. – ธ.ค. 64)
ไตรมาส 2

(ม.ค. – ม.ีค. 64)
ไตรมาส 3

(เม.ย.–ม.ิย. 64)
ไตรมาส 4

(ก.ค.– ก.ย.64)

งบประมาณ วธิเีฉพาะเจาะจง
(ตํา่กวา่ 500,000)

ตอ้งไดผู้รั้บจา้ง

วธิคีดัเลอืก/E-bidding
TOR เสร็จสมบรูณ์/ 
ลงประกาศเผยแพร่

ตรวจรับครภุัณฑ์
(ตํา่กวา่ 500,000)

วธิคีดัเลอืก/E-bidding
ไดผู้รั้บจา้ง/

เซน็สญัญาซือ้ขาย

ตรวจรับครภุัณฑ์
ตามทีไ่ดต้กลงซือ้

ขายทัง้หมด

ตรวจรับใหแ้ลว้เสร็จ
และสง่ตัง้เบกิทํา

ฏกีา

เงนิรายได ้ ต า ม ที่ ห น่ ว ย ง า น /
ภาควิชาส่งอนุมัติใน
ห ลั ก ก า ร ใ ห ้พั ส ดุ
ดําเนนิการจัดซือ้

ต า ม ที่ ห น่ ว ย ง า น /
ภาควิชาส่งอ นุมัติใ น
ห ลั ก ก า ร ใ ห ้ พั ส ดุ
ดําเนนิการจัดซือ้

ต า ม ที่ ห น่ ว ย ง า น /
ภาควิชาส่งอนุมัติใน
ห ลั ก ก า ร ใ ห ้พั ส ดุ
ดําเนนิการจัดซือ้

ตรวจรับใหแ้ลว้เสร็จ
และสง่ตัง้เบกิทํา

ฏกีา
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1. นโยบาย และ แผนการจดัซือ้ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

2. เครือ่งมอืทีม่ลีกัษณะเหมอืนกนั ขอใหป้รกึษากนักอ่นซือ้
3. การจัดซือ้ตอ้งเป็นไปตามระเบยีบพัสดุ
4. การจัดซือ้ตอ้งเป็นไปตามขัน้ตอนทีกํ่าหนด
5. การจัดซือ้ตอ้งมาพรอ้มกบังานตดิตัง้ เชน่ อากาศ น้ํา ไฟฟ้า ฯลฯ
6. การจัดซือ้ขอใหคํ้านงึถงึผลประโยชนข์องคณะฯ 



2. ประสบการณ์การจดัซือ้ครภุณัฑ ์ทีโ่ดนสตง. เขา้มา
ตรวจสอบ
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- ถา้จัดซือ้ไดตํ้า่กวา่วงเงนิทีไ่ด ้เงนิทีเ่หลอืเขา้คณะฯ
- การจัดซือ้ ไมร่วมเครือ่งมอือปุกรณ์อืน่ทีไ่มเ่กีย่วขอ้ง
- การจัดซือ้แลว้ไมม่กีารใช ้---- เลือ่นการสง่ใหต้รงแผนการใช ้
- อปุกรณ์ประกอบทกุชิน้ตอ้งอยูก่บัเครือ่งมอืพรอ้มตรวจสอบ
- เมือ่จัดซือ้ตดิตัง้แลว้ อาจขอเลขครภุัณฑจ์ากทาง หน่วยพัสด ุเพือ่เขยีนบน

เครือ่ง ไมจํ่าเป็นตอ้งรอ หน่วยพัสด ุมาเขยีนให ้
- เก็บหลักฐานการอบรม การประกนั ประวัตกิารบํารงุรักษาทกุชิน้ ถา้มรีะบใุน 

TOR
- ทกุบรรทัดของ TOR ตอ้งทําไดต้ามทีร่ะบ ุ(สตง. ตรวจใหทํ้าการ Test จรงิ)



3. สถานทีต่ ัง้ครภุณัฑ์
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 ภาควชิา/หน่วยงาน ตอ้งดําเนินการส่งรายละเอยีดของครุภัณฑ ์เช่น 
ขนาด น้ําหนัก ชนิดของกระแสไฟฟ้าที่ใช ้หรือมีความจําเป็นตอ้ง
เกีย่วขอ้งกบัระบบน้ํา ระบบปรับอากาศ หรอืการนําครภุัณฑข์ึน้บนอาคาร 
ใหห้น่วยดูแลทรัพยส์นิตรวจสอบความพรอ้มของสถานทีใ่นการตดิตัง้
และลฟิต ์กอ่นดําเนนิการกําหนดรายละเอยีดคณุลักษณะของครภุัณฑ์

 กอ่นทีผู่ข้ายจะเสนอราคาค่าครุภัณฑใ์หผู้ข้ายเขา้มาตรวจสอบสถานที่
ตดิตัง้ครุภัณฑ์ก่อนเสนอราคาทุกครัง้ หากในกรณีผูข้ายไม่เขา้มาดู
สถานทีแ่ลว้มคีวามจําเป็นตอ้งปรับปรงุสถานทีใ่หเ้หมาะสมในการตดิตัง้
ครภุัณฑผ์ูข้ายตอ้งเป็นผูรั้บผดิชอบ



4. พรบ.การจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ภาครฐั พ.ศ. 2560
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แนวทางปฏบิตัติามหนังสอืจากกรมบญัชกีลาง ที ่กค (กวจ) 0405.2/ว.89 
ว.845

“แนวทางปฏบิตัติามกฎกระทรวงกําหนดพัสดแุละวธิกีารจัดซือ้จัดจา้งพัสดทุีรั่ฐ

ตอ้งการสง่เสรมิฯ”

กฏกระทรวง: กาํหนดพสัดแุละวธิกีารจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุ ีร่ฐั
ตอ้งการสง่เสรมิหรอืสนบัสนนุ พ.ศ. 2563

กฏกระทรวง: กาํหนดพสัดแุละวธิกีารจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุ ีร่ฐั
ตอ้งการสง่เสรมิหรอืสนบัสนนุ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2563
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พสัดทุีร่ฐัตอ้งการสง่เสรมิหรอืสนบัสนนุ
 พสัดสุง่เสรมิวสิาหกจิและการประกอบวชิาชพี

 ผลติภัณฑข์องกลุม่อาชพีในหมูบ่า้นและตําบล
 ผลติภัณฑข์องรา้นคา้สหกรณ์หรอืสถาบนัเกษตรกร
 ผลติภัณฑท์ีผ่ลติเองหรอืจา้งใหบ้รกิารรักษาความปลอดภัยขององคก์าร

สงเคราะหท์หารผา่นศกึ
 ผลติภัณฑท์ีผ่ลติเองหรอืบรกิารขององคก์รหรอืมลูนธิเิพือ่คนพกิาร
 ผลติภัณฑจ์ากเรอืนจํา สถานกกักนั
 ผลติผล ชิน้งาน หรอืบรกิาร ของ SME

 พสัดทุ ีส่ง่เสรมิการผลติในประเทศ Mit
 พสัดทุ ีเ่ป็นมติรกบัส ิง่แวดลอ้ม
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แนวทางปฏบิตักิารจดัซือ้/จา้งตาม ว. 89  ว.845

 หนว่ยงานของรฐัตอ้งจดัซือ้พสัดุทีผ่ลติภายในประเทศ MIT ซึง่
ตอ้งไดรั้บการรับรองจากสภาอุตสาหกรรม หรือ อาจจะตอ้งดูสถานที่
หรอืแหลง่ผลติ ประกอบ หรอืดทูีฉ่ลากทีต่ดิบนผลติภัณฑ์

 หน่วยงานของรฐัตอ้งจดัซือ้จดัจา้งกบัผูป้ระกอบการ SMEs ไม่
นอ้ยกวา่รอ้ยละ 30 ของงบประมาณตามแผนทีต่ ัง้ไว ้ โดยบังคับใช ้
กบัทกุวงเงนิและทกุวธิกีารในการดําเนนิการจัดซือ้จัดจา้ง
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แนวทางปฏบิตักิารจดัซือ้/จา้งตาม ว. 89  ว.845

“ทัง้นีต้อ้งไมม่ผีลกระทบเสยีหายตอ่การเรยีนการสอน การ
วจัิย หรอืการปฏบิตัหินา้ทีอ่ืน่โดยปกตขิองขา้ราชการ 
คณาจารย ์นักศกึษา และบคุลากร ทางการศกึษา”
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แนวทางปฏบิตักิารจดัซือ้/จา้งตาม ว. 89  ว.845
กรณีมลูคา่ ≥ 500,000 บาท

ผูเ้บกิ/ใช ้กาํหนดคณุลกัษณะ
ของทีจ่ะเบกิ

ม ีSME 
≥ 6 ราย

ใชว้ธิ ีE-biding
บ. SME สามารถเสนอราคา

สงูกวา่ราคาตํา่สดุของผูเ้สนอ
ราคารายอืน่ไมเ่กนิ 10%

ใช่

ไมใ่ช่

ใชว้ธิคีดัเลอืก
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แนวทางปฏบิตักิารจดัซือ้/จา้งตาม ว. 89  ว.845

กรณีมลูคา่ < 500,000 บาท

 จัดซือ้/จา้ง โดยวธิเีฉพาะเจาะจง
 ไมจํ่าเป็นตอ้งซือ้จากบรษัิท SME แตถ่า้มลูคา่การจัดซือ้/จา้ง

จากบรษัิท SME < 30% ของเงนิงบประมาณตามแผน 
หน่วยงานตอ้งจัดทํารายงานชีแ้จง
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แนวทางปฏบิตักิารจดัซือ้/จา้งตาม ว. 89  ว.845
การจดัซือ้/จา้ง “พสัดสุง่เสรมิการผลติภายในประเทศ”

“กรณีที่หน่วยงาน (คณะ) มีความจําเป็นตอ้งใชพั้สดุที่มีการผลติ
ภายในประเทศ แต่ไม่ใช ้เนื่องจากจําเป็นตอ้งใชพั้สดุทีผ่ลติหรือ
นําเขา้จากตา่งประเทศ ใหห้น่วยงาน (คณะ) เสนอผูม้อํีานาจเหนือ
ขึน้ไปหนึง่ขัน้ พจิารณา”

กรณีจดัซือ้

วงเงนิ < 25 ลา้น --- เสนอคณบดพีจิารณา 
วงเงนิ ≥ 25 ลา้น --- เสนออธกิารบดพีจิารณา 
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แนวทางปฏบิตักิารจดัซือ้/จา้งตาม ว. 89  ว.845

การจดัซือ้/จา้ง “พสัดสุง่เสรมิการผลติภายในประเทศ”

 ใหใ้ชพั้สดสุง่เสรมิการผลติภายในประเทศ ≥ 60% ของวสัดุ
หรอืครภุณัฑท์ีจ่ะใชใ้นงานจา้ง

 กรณีทีไ่มส่ามารถใชพั้สดสุง่เสรมิการผลติภายในประเทศไมถ่งึ
ตามทีกํ่าหนด ตอ้งไดรั้บการอนุมตัจิากผูม้อํีานาจเหนอืขึน้ไป 1
ขัน้กอ่น (คณบด ีหรอื อธกิารบด)ี

กรณีจดัจา้งทีม่ใิชง่านกอ่สรา้ง (จา้งเหมาทีเ่ร ือ่งของพสัด)ุ
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อาํนาจในการจดัซือ้

มลูคา่ อํานาจในการส ัง่ซือ้/จา้ง

X < 10 ลา้นบาท รองคณบดฝ่ีายการคลงั

10 ≤ X < 25 ลา้นบาท คณบดี

X ≥ 25 ลา้นบาท อธกิารบดี
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ประเภทและวธิใีนการจดัซือ้/จดัจา้ง
X< 500,000 X ≥ 500,000 500,000 ≤ X ≤ 5,000,000

วธิเีฉพาะเจาะจง วธิเีฉพาะเจาะจง 
(กรณีมผีูจํ้าหน่ายเพยีงเจา้เดยีว หรอืการเป็นการจา้งตอ่เนือ่ง)

วธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์(E-bidding)
(เกณฑร์าคา / เกณฑร์าคา + คณุภาพ)

วธิคีดัเลอืก
(คณุลักษณะเฉพาะเป็นพเิศษหรอืซบัซอ้น หรอืมขีอ้จํากดัทางเทคนคิที่

จําเป็นตอ้งระบยุีห่อ้เป็นการเฉพาะหรอืตอ้งสัง่ซือ้โดยตรงจาก
ตา่งประเทศ)

วธิสีอบราคา
วธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส์

(E-market)

1
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ประเภทและวธิใีนการจดัซือ้/จดัจา้ง
วธิกีารซือ้หรอืจา้ง แบง่เป็น 3 วธิ ีดงันี้
1. วธิปีระกาศเชญิชวนทั่วไป แบง่เป็น 3 วธิี

- วธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส์
(วงเงนิ >500,000 บาท แตไ่มเ่กนิ≥ 5,000,000 บาท)

- วธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส์
(วงเงนิ >500,000 บาท ขึน้ไป)

- วธิสีอบราคา
(วงเงนิ >500,000 แตไ่มเ่กนิ≥ 5,000,000 บาท)

2. วธิคีดัเลอืก วงเงนิเกนิ 500,000 ขึน้ไป
- เป็นพัสดทุีม่คีณุลกัษณะเฉพาะเป็นพเิศษหรอืซบัซอ้น หรอืมขีอ้จํากดัทาง

เทคนคิทีจํ่าเป็นตอ้งระบยุีห่อ้เป็นการเฉพาะหรอืตอ้งสัง่ซือ้โดยตรงจากตา่งประเทศ
3. วธิเีฉพาะเจาะจง วงเงนิ < 500,000 บาท
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คณะกรรมการ และบทบาทหนา้ที่

คณะกรรมการซือ้หรอืจา้ง
โดยวธิเีฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการ
พจิารณาผลการประกวด

ราคาอเิล็กทรอนกิส์

คณะกรรมการ
ตรวจรับ

คณะกรรมการซือ้หรอืจา้ง
โดยวธิคีัดเลอืก

ผูก้าํหนด 
spec /ราคากลาง

(คนเดยีว or คกก.)

กาํหนด spec /
ราคากลาง

คณะกรรมการ
พจิารณาผลการสอบราคา

พจิารณาผล

ตรวจรบั

หา้มเป็นคนเดยีวกนั

≠
กรรมการตามระเบยีบพัสดุ
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คณะกรรมการ และบทบาทหนา้ที่

1. คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส์
2. คณะกรรมการพจิารณาผลการสอบราคา
3. คณะกรรมการซือ้หรอืจา้งโดยวธิคีัดเลอืก
4. คณะกรรมการซือ้หรอืจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง
5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

คณะกรรมการประกอบดว้ย ประธานกรรมการ 1 คน และ
กรรมการอย่างนอ้ย 2 คน ซึ่งแต่งตั ้งจากขา้ราชการ ลูกจา้งประจํา
พนักงานราชการ พนักงานมหาวทิยาลัย พนักงานของรัฐ หรอืพนักงาน
ของหน่วยงานของรัฐทีเ่รยีกชือ่อย่างอืน่ โดยใหคํ้านงึถงึลักษณะหนา้ที่
และ ความรับผดิชอบของผูท้ีไ่ดรั้บแตง่ตัง้เป็นสําคัญ
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คณะกรรมการ และบทบาทหนา้ที่

1. คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส์
2. คณะกรรมการพจิารณาผลการสอบราคา
3. คณะกรรมการซือ้หรอืจา้งโดยวธิคีัดเลอืก
4. คณะกรรมการซือ้หรอืจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการดังกลา่วขา้งตน้มหีนา้ทีพ่จิารณาคัดเลอืกผูรั้บจัดหาที่
สามารถนําสง่พัสดไุดต้รงตามทีก่ําหนดในขอบเขตของงานฯลฯ (TOR) ทกุ
ขอ้
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คณะกรรมการ และบทบาทหนา้ที่
5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

มหีนา้ทีต่รวจสอบพัสดทุีนํ่ามาสง่วา่สามารถใชง้านและทํางานไดต้ามที่
กําหนดในขอบเขตของงาน (TOR) ทกุขอ้ โดยตอ้งดําเนนิการตรวจรับพัสดทุี่
สง่โดยเร็วทีส่ดุ หรอืภายใน 5 วันทําการ นับจากวันทีป่ระธานคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสด ุรับทราบ การขอสง่มอบพัสด ุจากผูรั้บจัดหา

*** ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรดีว้ยการพัสดพุ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ขอ้ 
71 และหนังสอืสํานักนายกรัฐมนตรทีี ่นร 1305/ว 5855 ลงวนัที ่11 กรกฎาคม
2544 เรือ่งระยะเวลาในการตรวจการจา้งงานกอ่สรา้งและการตรวจรับพัสดุุ ***
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คณะกรรมการ และบทบาทหนา้ที่
กรรมการอืน่ๆ 
- ในสว่นของการดําเนนิการ ตาม พรบ. 60
- ในสว่นของการดําเนนิการ ตาม ระเบยีบกระทรวงการคลังฯ ไดแ้ก่

1. การกําหนดขอบเขตของงานและคณุลักษณะเฉพาะของพัสด ุ(TOR)
***อาจมอบหมายในรปูแบบคณะกรรมการหรอืมอบหมายใหเ้จา้หนา้ที่
หรอืบคุคลใดบคุคลหนึง่รับผดิชอบ ในการจัดทํารา่งขอบเขตของงาน
หรอืรายละเอยีดคณุลักษณะเฉพาะของพัสดทุีจ่ะซือ้หรอืจา้ง รวมทัง้
กําหนดหลักเกณฑก์ารพจิารณาคัดเลอืกขอ้เสนอดว้ย***

2. การกําหนดราคากลาง คอื การสบืราคาของพัสดอุยา่งนอ้ย 3 ราย 
เพือ่นํามากําหนดเป็นราคากลางของพัสดุ



ผูก้าํหนดขอบเขตของงานและคณุลกัษณะเฉพาะของพสัด ุ(TOR)

จะดําเนินการในรูปแบบคณะกรรมการ หรือจะใหเ้จา้หนา้ที่หรือบุคคลใด
บุคคลหนึง่รับผดิชอบ ในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรอืรายละเอยีดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจา้ง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การ
พจิารณาคัดเลอืกขอ้เสนอดว้ย ซึง่รายละเอยีดดังกลา่วจะถกูนําไปใช ้

1. ใชใ้นการพจิารณาคัดเลอืกผูรั้บจัดหา (ผูข้าย)

2. ใชใ้นการตรวจรับพัสด ุโดยในสว่นของการตรวจรับพัสดนัุน้ รายละเอยีด
ที่กําหนดทัง้หมดตอ้งแสดงใหเ้ห็นและตรวจสอบได ้ ณ วันที่ตรวจรับ
พัสดุ

25

คณะกรรมการ และบทบาทหนา้ที่
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5. ข ัน้ตอนการจดัทาํใบอนมุตัหิลกัการ
ในการจดัซือ้ครภุณัฑ์

กําหนดรายละเอยีด
ครภุัณฑ ์

(spec)เบือ้งตน้

คนทีรั่บผดิชอบกําหนด TOR ประสานงานกบับรษัิท 
ถงึ spec เบือ้งตน้ของเครือ่งมอื โดยใหส้อบถาม
1. กําลังไฟทีใ่ช ้
2. การควบคมุอณุหภมู ิความชืน้ ?
3. ขนาด น้ําหนัก (สามารถขนขึน้ลฟิท์ / เขา้ประต)ู
4. ขนาดพืน้ทีใ่นการตดิตัง้
5. ลักษณะพืน้ทีท่ีต่ดิตัง้ตอ้งการอะไรเป็นพเิศษ?

(เชน่ตอ้งม ีSink น้ํา / มหีนา้ตา่ง / เครือ่งมเีสยีง
ดัง ฯลฯ)

ตดิตอ่หน่วยดแูล
ทรัพยส์นิ
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5. ข ัน้ตอนการจดัทาํใบอนมุตัหิลกัการ
ในการจดัซือ้ครภุณัฑ์

กําหนดรายละเอยีด
ครภุณัฑ ์(spec) 

โดยละเอยีด

กําหนดคณุลกัษณะเฉพาะ (spec) ของครภุณัฑ ์ทีม่กีารลง
นามผูกํ้าหนดคณุลกัษณะเฉพาะ
*** สง่ใหร้องคลงัฯ ตรวจสอบกอ่น***
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5. ข ัน้ตอนการจดัทาํใบอนมุตัหิลกัการ
ในการจดัซือ้ครภุณัฑ์

กําหนดรายชือ่
คณะกรรมการที่

เกีย่วขอ้ง
+ 

ระบสุถานทีต่ดิตัง้ที่
ผา่นความเห็นชอบ

จากหน่วยดแูล
ทรัพยส์นิ 
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5. ข ัน้ตอนการจดัทาํใบอนมุตัหิลกัการ
ในการจดัซือ้ครภุณัฑ์

ĕ��ċ�ēč ęð���
ใบเสนอราคา อยา่งนอ้ย 3 ใบเสนอ เพือ่นําไปใช ้
ในการดําเนนิการจัดทําราคากลาง
***ชือ่ครภุณัฑต์อ้งตรงกบัชือ่ทีไ่ดรั้บงบประมาณ***

กรณีครภัุณฑ ์≥ 500,000 บาท และจัดซือ้แบบจําเพาะเจาะจง
- สง่ใบเสนอราคา 1 ใบ
- หนังสอืรับรองจากบรษัิทผูผ้ลติ/ผูข้าย วา่บรษัิทผูข้ายเป็นตัวแทน
จําหน่ายเพยีงเจา้เดยีว
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5. ข ัน้ตอนการจดัทาํใบอนมุตัหิลกัการ
ในการจดัซือ้ครภุณัฑ์

ĕ��ċ�ēč ęð���
รายละเอยีดทีต่อ้งมใีนใบเสนอราคา
1. ชือ่ทีอ่ยู่

- คณะเภสชัศาสตร ์มหาวทิยาลยัมหดิล
เลขที ่447 ถนนศรอียธุยา แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทวี
กรงุเทพมหานคร 10400

2. เลขประจําตวัผูเ้สยีภาษี 0994000158378
3. วันทีใ่นใบเสนอราคา ไมต่อ้งลงวันที่

- กรณีลงวันที ่ตอ้งเป็นวันทีก่อ่นวันทําอนุมัตใินหลกัการ
4. กําหนดยนืราคา และกําหนดสง่ของ
5. รายการ "ตอ้งเป็นชือ่เดยีวกนักบัทีไ่ดรั้บอนุมัตงิบประมาณให ้
จัดหา แตส่ามารถกํากบัเป็นชือ่ภาษาองักฤษได"้
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5. ข ัน้ตอนการจดัทาํใบอนมุตัหิลกัการ
ในการจดัซือ้ครภุณัฑ์

ć ���ċęč�ďffbfi�č
ĕèff���ð

แบบฟอรม์ตามทีง่านแผนกําหนด
- ชือ่ครภัุณฑต์อ้งตรงกับชือ่ทีไ่ดรั้บงบประมาณ
- วงเงนิระบตุามทีไ่ดรั้บงบประมาณ
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5. ข ัน้ตอนการจดัทาํใบอนมุตัหิลกัการ
ในการจดัซือ้ครภุณัฑ์

สง่เอกสารทัง้หมด
ทีห่น่วยสารบรรณ

หน่วยสารบรรณจะดําเนนิการเสนออนุมัตลิงนาม
ตามลําดับ โดยภาควชิา/หน่วยงาน จะไดรั้บสําเนา
ผา่นระบบสารบรรณ

หน่วยสารบรรณสง่
ตน้ฉบบัทีง่านคลัง

และพัสดุ

 ใบอนุมัตหิลกัการ
 แบบฟอรม์รายชือ่คกก. ทีม่ลีายเซน็ของ

หน่วยดแูลทรัพยส์นิ
 รายละเอยีดครภุณัฑ์
 ใบเสนอราคา 3 บรษัิท
 เอกสารแสดงเหตผุลความจําเป็น (กรณีวง

เกนิ ≥ 500,000 บาทแตต่อ้งการจัดซือ้
แบบจําเพาะเจาะจง หรอืวธิคีดัเลอืก)
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6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้

ระยะเวลาในการดาํเนนิงาน

วธิจํีาเพาะเจาะจง (< 500,000 บาท) 3 – 10 วนัทําการ

วธิจํีาเพาะเจาะจง (≥ 500,000 บาท) 14 – 25 วนัทําการ

วธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์(E-biding) 24 – 47 วนัทําการ
(ขึน้กบัวงเงนิ)

วธิคีดัเลอืก 19 – 32 วนัทําการ
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6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้
โดยวธิเีฉพาะเจาะจง วงเงนิไมเ่กนิ 5 แสนบาท

ตดิตอ่กบัผูรั้บจัดหา ตามใบเสนอราคาทีแ่นบมา 
เพือ่ยนืยันราคาและเปรยีบเทยีบราคา ใช ้
ระยะเวลาดําเนนิการ ภายใน 1 - 5 วันทําการ

เปรยีบเทยีบราคา

ตรวจสอบรหัส
ครภุัณฑ์

ตรวจสอบการขอรหัสครภุัณฑ/์การกําหนดรหัส
ครภุัณฑ์ กบัหน่วยบญัช ีใชร้ะยะเวลา
ดําเนนิการ ภายใน 1 - 2 วันทําการ

***กรณีตรวจสอบแลว้ไมพ่บขอ้มลู ตอ้งตดิตอ่งานนโยบายและแผน
ระยะเวลาในการดําเนนิการอาจเพิม่ขึน้***
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ทําเอกสารขอจัดซือ้/จัดจา้ง และใบสัง่ซือ้/สัง่จา้ง 
พรอ้มเสนอลงนามอนุมัติ
ระยะเวลาดําเนนิการ ภายใน 1 - 2 วันทําการ

จัดเอกสาร PR/PO

รอผูรั้บจัดหาสง่
ครภุัณฑ์

ใชร้ะยะเวลาดําเนนิการ ตามใบเสนอราคา

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้
โดยวธิเีฉพาะเจาะจง วงเงนิไมเ่กนิ 5 แสนบาท
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6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้ (โดยยอ่)
โดยวธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์วงเงนิ ≥ 500,000 บาท ขึน้ไป

ตรวจสอบเอกสาร
(1-2 วันทําการ)

จัดทําเอกสารตาม
ระเบยีบพัสดุ

(1-3 วันทําการ)

ประกาศเผยแพรใ่น
ระบบ e-gp

( 5 – 20+ วันทําการ)

พจิารณาผล +
ประกาศผล

( 10 – 12+วันทําการ)

ทําสญัญา
( 7-10 วันทําการ)

กรณีลม้! ตอ้งทิง้ชว่ง
 ∼5วนัทําการกอ่นเริม่
ขบวนการที ่3ใหม่
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6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้
โดยวธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์วงเงนิ ≥ 500,000 บาท ขึน้ไป

ตรวจสอบรายละเอยีดเอกสารทีนํ่าสง่มาพรอ้ม
อนุมัตใินหลักการ
ระยะเวลาดําเนนิการ ภายใน 1 - 2 วันทําการ

ตรวจสอบเอกสาร

จัดทําเอกสารตาม
ระเบยีบพัสดุ

- จัดทํารายงานขอซือ้และคําสัง่แตง่ตัง้
กรรมการ ระยะเวลา 1-2 วัน

- จัดทําประกาศเผยแพร ่เอกสารประกวดราคา และ
รายงานผลการจัดทําประกาศฯ ระยะเวลา 1 วัน
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ลงประกาศเผยแพร่
ในระบบ e-gp

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้
โดยวธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์วงเงนิ ≥ 500,000 บาท ขึน้ไป

- ลงประกาศเผยแพรใ่นระบบ e-gp (กรมบญัชกีลาง)
ระยะเวลาในการดําเนนิการเป็นไป ตามวงเงนิการจัดหา
 วงเงนิ 500,000 ≤ X < 5,000,000 บาท

(ไมต่อ้งรับฟังความคดิเห็นจากผูป้ระกอบการ หรอืรับฟังก็ได)้

ไมน่อ้ยกวา่ 5 วนัทําการ
 วงเงนิเกนิ 5,000,000 ≤ X < 10,000,000บาท

ไมน่อ้ยกวา่ 10 วนัทําการ
 วงเงนิเกนิ 10,000,000 ≤ X < 50,000,000บาท

ไมน่อ้ยกวา่ 10 วนัทําการ
 วงเงนิ ≥ 50,000,000บาท ไมน่อ้ยกวา่ 20 วนัทําการ
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ลงประกาศเผยแพร่
ในระบบ e-gp (ตอ่)

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้
โดยวธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์วงเงนิ ≥ 500,000 บาท ขึน้ไป

***วงเงนิเกนิ 5,000,000 บาท ใหนํ้ารา่งประกาศและ
รา่งเอกสารซือ้หรอืจา้งเผยแพรเ่พือ่รับฟังความคดิเห็น
จากผูป้ระกอบการ ไมน่อ้ยกวา่ 3 วันทําการ

***กรณีปรับปรงุรา่งประกาศและรา่งเอกสารฯ ตอ้งลง
เผยแพรใ่หมไ่มน่อ้ยกวา่ 3 วันทําการ
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ครบกําหนดวันยืน่เสนอราคา คกก.พจิารณาผลฯ ตอ้งพจิารณาผล 
ภายใน 5 วันทําการ
- จัดพมิพเ์อกสารการยืน่เสนอราคาจากระบบ e-gp (กรมบญัชกีลาง)

ดําเนนิการหลงัวันยืน่เสนอราคา ระยะเวลา 1 วันทําการ
- คณะกรรมการพจิารณาผลรว่มประชมุเพือ่ตรวจสอบเอกสารของ

ผูย้ืน่เสนอราคา ระยะเวลา 1-3 ชัว่โมง
- จัดทํารายงานผลการพจิารณาการจัดซือ้ เสนอคณะกรรมการ

พจิารณาผลลงนามในรายงาน เสนอรองคณบดฝ่ีายการคลงัเพือ่
ทราบ ระยะเวลา 1-2 วันทําการ

- ลงประกาศผลผูช้นะในระบบ e-gp (กรมบญัชกีลาง)
ระยะเวลา 7 วันทําการ (ตามระเบยีบ พรบ.ตอ้งรอผูค้ดัคา้น)

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้
โดยวธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์วงเงนิ ≥ 500,000 บาท ขึน้ไป

คณะกรรมการ
พจิารณาผล +

ประกาศผล
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ครบกําหนดประกาศผลผูช้นะ 
- สง่หนังสอืเชญิใหบ้รษัิทเขา้มาเซน็สญัญา 

(ระยะเวลา 7-10 วนั)

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้
โดยวธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์วงเงนิ ≥ 500,000 บาท ขึน้ไป

ทําสญัญา

สง่มอบ + ตรวจรับ
ครภุัณฑ์

ครบกําหนดการสง่มอบ
- ระยะเวลาสง่มอบเป็นไปตามทีกํ่าหนดในขอบเขตของงาน 

(TOR)
- คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุตอ้งตรวจรับภายใน 5 วนัทําการ

***นับจากวนัทีป่ระธานคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุรับทราบการสง่มอบ
พัสดจุากผูรั้บจัดหา***
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6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้โดยวธิคีดัเลอืก

ออกหนังสอืเชญิและนําสง่หนังสอืเชญิ 
ใหผู้รั้บจัดหาเขา้มาเสนอราคา
ระยะเวลาดําเนนิการ 1-3 วันทําการ

ประชมุ คกก.พจิารณาผล เพือ่คัดเลอืก ตรวจสอบ รายละเอยีด
คณุสมบตัขิองผูรั้บจัดหา ตามทีก่ําหนด
ใน TOR คัดเลอืกไมน่อ้ยกวา่ 3 ราย
ระยะเวลาดําเนนิการ 1-3 วันทําการ

ออกหนังสอืเชญิเสนอ
ราคา

***กรณีผูรั้บจัดหามนีอ้ยกวา่ 3 ราย ใหเ้ชญิเทา่ทีม่*ี**
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คกก.ตอ้งพจิารณาผลใหแ้ลว้เสร็จ
ภาย 5 วันทําการพจิารณาผล

จัดทํารายงานผล คกก.ตอ้งรายงานผลการพจิารณา
ระยะเวลา 1-2 วันทําการ

ประกาศผลผูช้นะ ลงประกาศผลผูช้นะในระบบ e-gp
(กรมบญัชกีลาง) ระยะเวลา 1-2 วันทําการ

รอผูค้ัดคา้น ระยะเวลา 7 วันทําการ

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้โดยวธิคีดัเลอืก
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สง่หนังสอืเชญิใหบ้รษัิทเขา้มาเซ็นสญัญา 
ระยะเวลา 7-10 วัน

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้โดยวธิคีดัเลอืก

ทําสญัญา

สง่มอบ + ตรวจรับ
ครภุัณฑ์

ครบกําหนดการสง่มอบ
- ระยะเวลาสง่มอบเป็นไปตามทีก่ําหนดในขอบเขต

ของงาน (TOR)
- คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุตอ้งตรวจรับภายใน 5

วันทําการ
***นับจากวันทีป่ระธานคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุรับทราบ
การสง่มอบพัสดจุากผูรั้บจัดหา***



45

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้ ครภุณัฑค์อมพวิเตอร์

ผูใ้ชป้รกึษา งาน IT 
เพือ่สรปุ Spec ใหต้รง

กบัความตอ้งการ

นํา Spec ทีไ่ดส้ง่หน่วย
พัสด ุเพือ่หาใบเสนอ

ราคา

หน่วยพัสดนํุาสง่ใบ
เสนอราคาใหผู้ใ้ชนํ้าไป
จัดทําอนุมัตใินหลกัการ

ผูใ้ชเ้ตรยีม เอกสารแนบ
อนุมัตใินหลกัการ ไดแ้ก ่
ใบเสนอราคา ใบรายชือ่
คณะกรรมการ, Spec

- - - - - - - - - - - สว่นของผูใ้ช ้- - - - - - - - - - -

*** ขัน้ตอนที ่2 ผูใ้ชส้ามารถหาใบเสนอราคาเองได ้
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สง่อนุมัตใินหลกัการที่
หน่วยสารบรรณ

หน่วยสารบรรณสง่อนุมัติ
ในหลกัการทีไ่ดรั้บการ
อนุมัตใิหง้านคลงัและ

พัสดุ

หน่วยพัสดไุดรั้บอนุมัติ
ในหลกัการ นําขอ้มลู 

Spec ให ้IT ภายใน 1 –
2 วนัทําการ

งาน IT ดําเนนิการจัดทํา
รายละเอยีดคณุลกัษณะ

ของคอมพวิเตอรท์ี่
ตอ้งการซือ้ ภายใน 1-2

วนัทําการ

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้ ครภุณัฑค์อมพวิเตอร์
- - - - - - สว่นของผูใ้ช ้- - - - - - - - - - - - - สว่นของพัสด ุ- - - - - - -
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งาน IT สง่เรือ่งคนืที่
หน่วยพัสด ุภายใน 1-2

วนัทําการ

หน่วยพัสด ุสง่เอกสาร
เสนอขอความเห็นชอบ
ในการจัดซือ้ ใหก้อง IT 
มหาวทิยาลยั ภายใน 1-

2 วนัทําการ

กอง IT มหาวทิยาลยั
สง่คนืเอกสาร ภายใน 

15-30 วนัทําการ

หน่วยสารบรรณ รับเรือ่ง
นําเสนอตามขัน้ตอน

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้ครภุณัฑค์อมพวิเตอร์
- - - - - - - - - - - สว่นของพัสด ุ- - - - - - - - - - -
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หน่วยสารบรรณ รับ
เรือ่งนําเสนอตาม

ขัน้ตอน ภายใน 1-2 
วนัทําการ

หน่วยสารบรรณนําสง่
เอกสารทีง่านคลงั

และพัสด ุภายใน 1-2
วนัทําการ

หน่วยพัสด ุสบืราคา
ตามทีไ่ดรั้บอนุมัตใิห ้
จัดหา ภายใน 1-3

วนัทําการ

หน่วยพัสดดํุาเนนิการ
ตามวธิกีารจัดหา 
ตามงบประมาณที่

ไดรั้บอนุมัติ

6. ข ัน้ตอนการจดัซือ้ ครภุณัฑค์อมพวิเตอร์
- - - - - - - - - - - สว่นของพัสด ุ- - - - - - - - - - -
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การเขยีน TOR

วธิเีฉพาะเจาะจง
- เป็นพัสดทุีต่อ้งกําหนดรายละเอยีดตามขอ้กําหนดในการเขยีน TOR
แตย่กเวน้ในเรือ่งทีส่ามารถกําหนดรุน่และยีห่อ้ของพัสด ุทีต่อ้งการใหจั้ดหา
ได ้
วธิคีัดเลอืก (ตาม พรบ.60)
- เป็นพัสดทุีม่คีณุลักษณะเฉพาะเป็นพเิศษหรอืซบัซอ้น หรอืมขีอ้จํากดัทาง
เทคนคิทีจํ่าเป็นตอ้งระบยุีห่อ้เป็นการเฉพาะหรอืตอ้งสัง่ซือ้โดยตรงจาก
ตา่งประเทศ

วธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส์
- ใหดํ้าเนนิการตามขอ้กําหนดในการเขยีน TOR
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คาํแนะนําในการเขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

1. คณุลักษณะของครภุัณฑ ์ใหก้ําหนดในลักษณะเป็นชว่ง เชน่ ไมน่อ้ยกวา่ / 
ไมม่ากกวา่ / ระหวา่ง ...... ถงึ ....... ฯลฯ

2. กําหนดอปุกรณ์ประกอบทีม่คีวามจําเป็นตอ้งใชก้บัเครือ่งมอืทีจ่ะดําเนนิการ
จัดซื้อ หากไม่มีอุปกรณ์ประกอบนี้จะทําใหเ้ครื่องทํางานไดไ้ม่เต็ม
ประสทิธภิาพ
อปุกรณ์ประกอบ หมายถงึ

- อุปกรณ์กบัเครือ่งมอื คอือุปกรณ์ทีจํ่าเป็นตอ้งมเีพือ่เชือ่มตอ่กับอุปกรณ์
หลัก เพื่อทําใหอุ้ปกรณ์หลักมีประสิทธิภาพตรงกับการใชง้าน เช่น เครื่อง
คอมพวิเตอร์ เครือ่งพมิพผ์ล อปุกรณ์สิน้เปลอืง ฯลฯ

- อปุกรณ์ทีย่ดือายกุารใชง้าน ทีต่อ้งมไีวเ้พือ่ยดือายกุารใชง้านของอปุกรณ์
หลกั เชน่ เครือ่งปรับอากาศ เครือ่งสํารองไฟ ฯลฯ
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คาํแนะนําในการเขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

1. คณุลักษณะของครภุัณฑ ์ใหก้ําหนดในลักษณะเป็นชว่ง เชน่ ไมน่อ้ยกวา่ / 
ไมม่ากกวา่ / ระหวา่ง ...... ถงึ ....... ฯลฯ

2. กําหนดอปุกรณ์ประกอบทีม่คีวามจําเป็นตอ้งใชก้บัเครือ่งมอืทีจ่ะดําเนนิการ
จัดซื้อ หากไม่มีอุปกรณ์ประกอบนี้จะทําใหเ้ครื่องทํางานไดไ้ม่เต็ม
ประสทิธภิาพ

โปรแกรมประมวลผล
- โปรแกรมรวมอยูใ่นงบทีไ่ดรั้บจัดสรร?
- Function ในโปรแกรมครอบคลมุงานทัง้หมด?
- Free Licenses ?
- การ upgrade โปรแกรม เสยีเงนิ? 
- ฯลฯ
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คาํแนะนําในการเขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

1. คณุลักษณะของครภุัณฑ ์ใหก้ําหนดในลักษณะเป็นชว่ง เชน่ ไมน่อ้ยกวา่ / 
ไมม่ากกวา่ / ระหวา่ง ...... ถงึ ....... ฯลฯ

2. กําหนดอปุกรณ์ประกอบทีม่คีวามจําเป็นตอ้งใชก้บัเครือ่งมอืทีจ่ะดําเนนิการ
จัดซื้อ หากไม่มีอุปกรณ์ประกอบนี้จะทําใหเ้ครื่องทํางานไดไ้ม่เต็ม
ประสทิธภิาพ

อปุกรณ์ประกอบไมส่อดคลอ้งกบัรายการครภุณัฑ์
เชน่ไดรั้บจัดสรรเครือ่ง.....................  จํานวน 2 เครือ่ง

- อปุกรณ์ประกอบ: เครือ่งคอมพวิเตอร ์จํานวน 1 เครือ่ง
- อปุกรณ์ประกอบ: เครือ่งคอมพวิเตอร ์จํานวน 2 เครือ่ง แต่

คนละ spec
- อปุกรณ์ประกอบ: เครือ่งเดยีวกบัชือ่รายการ แต ่spec ตํา่กวา่
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คาํแนะนําในการเขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

1. คณุลักษณะของครภุัณฑ ์ใหก้ําหนดในลักษณะเป็นชว่ง เชน่ ไมน่อ้ยกวา่ / 
ไมม่ากกวา่ / ระหวา่ง ...... ถงึ ....... ฯลฯ

2. กําหนดอปุกรณ์ประกอบทีม่คีวามจําเป็นตอ้งใชก้บัเครือ่งมอืทีจ่ะดําเนนิการ
จัดซื้อ หากไม่มีอุปกรณ์ประกอบนี้จะทําใหเ้ครื่องทํางานไดไ้ม่เต็ม
ประสทิธภิาพ

กําหนดอปุกรณ์ประกอบทีไ่มเ่กีย่วขอ้งกบัอปุกรณ์หลกั
เชน่ ซือ้เครือ่ง A อปุกรณ์ประกอบ คอืเครือ่ง A อกี 1 เครือ่ง 

หรอืซือ้เครือ่งมอื A อปุกรณ์ประกอบ คอืเครือ่ง B ฯลฯ



54

คาํแนะนําในการเขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

1. คณุลักษณะของครภุัณฑ ์ใหก้ําหนดในลักษณะเป็นชว่ง เชน่ ไมน่อ้ยกวา่ / 
ไมม่ากกวา่ / ระหวา่ง ...... ถงึ ....... ฯลฯ

2. กําหนดอปุกรณ์ประกอบทีม่คีวามจําเป็นตอ้งใชก้บัเครือ่งมอืทีจ่ะดําเนนิการ
จัดซื้อ หากไม่มีอุปกรณ์ประกอบนี้จะทําใหเ้ครื่องทํางานไดไ้ม่เต็ม
ประสทิธภิาพ

อปุกรณ์สิน้เปลอืงทีจํ่าเป็นตอ้งใชก้บัเครือ่งเทา่นัน้, 
ราคาแพง, ขายยกกลอ่ง ควรขอใหม้ากทีส่ดุ เทา่ทีจ่ะ
มากได ้(ระวงักรณีเป็นของทีม่อีายกุารใช)้
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ขอ้แนะนําในการเขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

3. ขอ้กําหนดตอ้งไม่กํากวม ไม่ทําเกดิความสับสนในการตีความในการ
พจิารณาผล หรอืตรวจรับ

xx. มโีปรแกรมการใชง้านเฉพาะดา้น เชน่ การนับชิน้ (counting), การชั่ง
แบบเปอรเ์ซ็นต ์(Percentage),โปรแกรมการชัง่เพือ่ผสมสาร (Formula
weight), การชัง่สตัวท์ดลอง (Dynamic or animal weighting) และ
การชัง่เพือ่ทดสอบปรมิาตรของปิเปต (pipette smart test) เป็นตน้

xx. มโีปรแกรมการใชง้านเฉพาะดา้น อยา่งนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย การนับชิน้ 
(counting), การชัง่แบบเปอรเ์ซน็ต ์(Percentage),โปรแกรมการชัง่เพือ่
ผสมสาร (Formula weight), การชัง่สตัวท์ดลอง (Dynamic or animal 
weighting) และการชัง่เพือ่ทดสอบปรมิาตรของปิเปต (pipette smart 
test)
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ขอ้แนะนําในการเขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

xx. ตัว Rotor ทีใ่ชใ้นการวัด โดยสามารถเลอืกไดว้า่จะเป็น Rotor สําหรับ
ของเหลว หรอืของกึง่แข็ง ตามทีผู่ใ้ชต้อ้งการ หรอือาจม ีRotor ใหค้รบ
เซตเพือ่ใหผู้ซ้ ือ้สามารถเลอืกใหเ้องไดส้ะดวก

ระบใุน TOR วา่ตอ้งการ Rotor แบบไหนบา้ง

3. ขอ้กําหนดตอ้งไม่กํากวม ไม่ทําเกดิความสับสนในการตีความในการ
พจิารณาผล หรอืตรวจรับ
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คาํแนะนําในการเขยีน TOR ครภุณัฑว์ทิยาศาสตร์

4. ระบวุา่เป็นผลติภัณฑท์ีผ่ลติในประเทศ หรอืผลติจากตา่งประเทศ
5. เรือ่งตัวแทนจําหน่ายใหก้ําหนดว่า "ตอ้งไดรั้บการแต่งตัง้ใหเ้ป็นตัวแทน

จําหน่ายจากผูผ้ลติหรอืตัวแทนจําหน่ายในประเทศไทย"
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สิง่ทีห่า้มกาํหนดใน (TOR) กรณีการจดัซือ้แบบ E-biding

1. กําหนดขนาด/ผลการทดสอบ เป็นตัวเลขเดยีว เชน่ ขนาด ..... x ...... / 
ผลทดสอบ .......... ฯลฯ

2. กําหนดอปุกรณ์ประกอบทีไ่มเ่กีย่วขอ้งกบัอปุกรณ์หลัก
เชน่ ซือ้เครือ่ง A อปุกรณ์ประกอบ คอืเครือ่ง A อกี 1 เครือ่ง หรอืซือ้เครือ่งมอื A 
อปุกรณ์ประกอบ คอืเครือ่ง B ฯลฯ

3. หา้มเจาะจงแหลง่ประเทศผูผ้ลติหรอืทวปี
4. หา้มกําหนด (TOR) ใหใ้กลเ้คยีงกบัผูจั้ดจําหน่ายรายใดรายหนึง่ หรอืยีห่อ้ใด

ยีห่อ้หนึง่ เชน่ชือ่โปรแกรม ชือ่เทคโนโลย ีเป็นตน้

*** ยกเวน้มคีวามจําเป็นตอ้งใชแ้ละเห็นวา่มลีกัษณะของการใชง้านหรอืมี
ขอ้จํากดัทางเทคนคิทีจํ่าเป็นตอ้งระบยุีห่อ้เป็นการเฉพาะ***
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ขอ้กาํหนดกลาง ทีข่อใหร้ะบใุน TOR 
ขอ้กาํหนดอืน่ๆ

1. เครือ่งมอื และอปุกรณ์ประกอบ ใชไ้ฟฟ้าในชว่ง 220-240 โวลท์ 50-60 เฮริซ์ สามารถ
ใชไ้ฟฟ้าในประเทศไทย

2. บรษัิทผูผ้ลติตอ้งไดรั้บการรับรองมาตรฐานคณุภาพ ISO 9001 หรอืเทยีบเทา่

3. บรษัิทผูข้ายมหีลกัฐานการเป็นตัวแทนจําหน่ายโดยตรงจากบรษัิทผูผ้ลติเพือ่ประโยชน์
ในการบํารุงรักษาและสามารถใหบ้รกิารตอ่เนื่องหลังการขายไดอ้ย่างมคีณุภาพ และ
ประสทิธภิาพในระยะยาว

4. มหีนังสอืแสดงใหเ้ห็นว่าช่างบรกิารไดผ้่านการฝึกอบรมเครือ่งมอืชนิดนี้จากโรงงาน
ผูผ้ลติโดยตรงและเป็นผูท้ี่มีประสบการณ์ อย่างนอ้ย 5 ปี เพื่อประสทิธภิาพในการ
ใหบ้รกิารหลงัการขาย
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ขอ้กาํหนดกลาง ทีข่อใหร้ะบใุน TOR 
ขอ้กาํหนดอืน่ๆ

5. ผูข้ายเป็นผูดํ้าเนินการตดิตัง้เครือ่งพรอ้มจัดฝึกอบรมเกีย่วกับความรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกับ
การใชง้าน การบํารุงรักษาเครื่องมอืใหก้ับบุคลากร เพื่อใหเ้จา้หนา้ที ่และผูใ้ชง้าน
สามารถใชเ้ครื่องมือไดอ้ย่างถูกตอ้ง ไม่จํากัดจํานวนครั้ง โดยผูเ้ชี่ยวชาญจาก
บรษัิทผูผ้ลติหรอืผูข้าย หรอืบคุคลภายนอกจากหน่วยงานทีเ่ป็นทีย่อมรับ โดยผูข้าย
ตอ้งรับผดิชอบคา่ใชจ้า่ยตา่งๆ ทีเ่กดิขึน้ทัง้หมด

6. รับประกันคุณภาพเครือ่งมอืพรอ้มอุปกรณ์ทัง้หมดไม่นอ้ยกว่า 2 ปี หากอุปกรณ์ทีส่่ง
มอบ เกดิการขัดขอ้งในสภาพทีไ่ม่สามารถใชง้านขัน้รุนแรง อยู่ในระยะเวลา 3 เดอืน
หลังการตรวจรับ ผูข้ายตอ้งยอมใหท้างผูใ้ชง้านสามารถเปลีย่นเครือ่งใหมไ่ด ้ หรอืใน
กรณีทีไ่มรุ่นแรงมาก ผูข้ายจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขหรอืเปลีย่นใหม ่เพือ่ใหส้ามารถใช ้
งานได ้
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ขอ้กาํหนดกลาง ทีข่อใหร้ะบใุน TOR 
ขอ้กาํหนดอืน่ๆ

7. มกีารบรกิารตรวจเช็ค บํารุงรักษาเชงิป้องกัน (preventive maintenance) ทุก 6
เดอืน จนครบระยะการรับประกนั และเป็นเวลาอยา่งนอ้ย 2 ปี หลงัหมดระยะประกนั

8. มเีอกสารคู่มอืการใชง้านสําหรับการใชง้านหนา้เครื่องและการดูแลรักษาเครื่องมอื/
ระบบ สําหรับผูใ้ชง้าน (Instruction Manual/User manual) ซึง่เป็นตน้ฉบับจาก
บรษัิทผูผ้ลติเครือ่งมอือยา่งนอ้ย 1 ชดุ (hard copy) สําเนาเอกสารตน้ฉบับอยา่งนอ้ย 
1 ชดุ และ เอกสารฉบบัแปลเป็นภาษาไทยอยา่งนอ้ย 2 ชดุ

9. ผูข้ายจะตอ้งแนบเอกสารยืนยันรับประกันการมีอะไหล่บรกิารตลอดอายุการใชง้าน
หรอืไมน่อ้ยกวา่ 10 ปีนับตัง้แตว่ันทีส่ง่มอบ และมกีารแจง้ใหท้ราบลว่งหนา้อยา่งนอ้ย 
2 ปี เมือ่มกีารยกเลกิสายการผลติอะไหล่
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การ Download เอกสาร
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ตดิตอ่สอบถาม
หนว่ยพสัดุ
1. คณุคชาภรณ์ โภคศริ ิ(สําหรับครภุณัฑท์ีม่มีลูคา่ < 500,000 บาท)

เบอรโ์ทรศพัท ์086-905-9215 ID LINE ; milkkykachaporn
E:mail ; kachaporn.pho@mahidol.ac.th

2. คณุอารยีว์รรณ นามบตุร (สําหรับครภุณัฑท์ีม่มีลูคา่ < 500,000 บาท)
เบอรโ์ทรศพัท ์086-105-2585 ID LINE : kwang_areewan
E:mail ; areewa.nam@mahidol.ac.th

3. คณุอนษุรา วงษป์ระไพ (สําหรับครภุณัฑท์ีม่มีลูคา่ ≥ 500,000 บาท)
เบอรโ์ทรศพัท ์089-894-7723

4. คณุสริมิา วดูเดน่ 
เบอรโ์ทรศพัท ์081-814-0315

mailto:kachaporn.pho@mahidol.ac.th
mailto:areewa.nam@mahidol.ac.th
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