
เอกสารเบิกคา่ตอบแทนบุคคลภายนอก ม.มหิดล ผ่านระบบ AP
01

บันทึกเบิก

02
ใบส าคัญ
รับเงิน

03 ส าเนา
บัตร ปชช.

04 ส าเนา
บัญชีธนาคาร

05 ตาราง 
คชจ.

เอกสารที่
ใช้



01 บันทึกเบิกค่าตอบแทน (แยกรายบุคคล)
01

บันทึกเบิก

02
ใบส าคัญ
รับเงิน

03 ส าเนา
บัตร ปชช.

04 ส าเนา
บัญชีธนาคาร

05 ตาราง 
คชจ.

เอกสารที่
ใช้

- ระบุชื่อโครงการ
- ระบุชื่อผู้รับค่าตอบแทน
- ระบุระยะเวลาการจ้าง
- จ านวนเงินตัวเลข และ

ตัวหนังสือ 
*หากเป็นเหมาจ่ายให้ระบุด้วย



02 ใบส าคัญรับเงิน
01

บันทึกเบิก

02
ใบส าคัญ
รับเงิน

03 ส าเนา
บัตร ปชช.

04 ส าเนา
บัญชีธนาคาร

05 ตาราง 
คชจ.

เอกสารที่
ใช้

- ไม่ต้องลงวันที่
- ชื่อ ที่อยู่ตามบัตร ปชช.
- ระบุชื่อโครงการ….คณะเภสัชศาสตร์
- รายละเอียดระบุว่า “ค่าตอบแทนผู้ร่วมวิจัยบุคคลภายนอก 

ม.มหิดล ระยะเวลา.............เดือน ตั้งแต.่............ถึง............. 
เดือนละ....................บาท”*หากเป็นเหมาจ่ายให้ระบุมาด้วย

- จ านวนเงินตัวเลขและตัวหนังสือ
- หัวหน้าโครงการรับรองการปฏิบัติงาน
- ผู้รับค่าตอบแทน ลงชื่อผู้รับเงิน
- ไม่ต้องลงชื่อผู้จ่ายเงิน



03 ส าเนาบัตร ปชช. ผู้รับค่าตอบแทน
01

บันทึกเบิก

02
ใบส าคัญ
รับเงิน

03 ส าเนา
บัตร ปชช.

04 ส าเนา
บัญชีธนาคาร

05 ตาราง 
คชจ.

เอกสารที่
ใช้

ผูรับคาตอบแทนรับรองสําเนาถูกตอง



04 ส าเนาหน้าบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ 01
บันทึกเบิก

02
ใบส าคัญ
รับเงิน

03 ส าเนา
บัตร ปชช.

04 ส าเนา
บัญชีธนาคาร

05 ตาราง 
คชจ.

เอกสารที่
ใช้

-ส าเนาหน้าบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์เท่านั้น (บัญชี
เดียวกับที่ส่งข้อมูลหลักผู้ขาย)
-ผู้รับค่าตอบแทน รับรองส าเนาถูกต้อง



05 ตารางค่าใช้จ่ายของโครงการวิจัย
01

บันทึกเบิก

02
ใบส าคัญ
รับเงิน

03 ส าเนา
บัตร ปชช.

04 ส าเนา
บัญชีธนาคาร

05 ตาราง 
คชจ.

เอกสารที่
ใช้

-แนบตารางค่าใช้ของโครงการวิจัย หัวหน้า
โครงการวิจัยรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกหน้า)



ส่ิงทีค่วรทราบสาํหรบัการเบิกคา่ตอบแทนบุคคลภายนอก 

1. ผูรับคาตอบแทนที่ไมเคยรับเงินจากมหาวิทยาลัย จะตองสงแบบฟอรมขอมูลหลักผูขายกอน (ทาง

หนวยงานบริหารงานวิจัยจะแจงใหทราบ)

2. ผูรับคาตอบแทนที่ไมมีบัญชีธนาคารไทยพาณิชย ทางคณะฯ จะออกเปนเช็คให และผูรับคาตอบแทน

จะตองเซ็นรับเช็คหนาฏีกาดวยตนเอง 

3. โครงการจะตองสงบันทึกเบิกคาตอบแทนภายในวันที่ 5 ของเดือน เพื่อเบิกจายใหทันภายในสิ้นเดือน 

หากสงเบิกหลังวันที่ 5 คาตอบแทนจะโอนเขาบัญชีในสิ้นเดือนถัดไป (เขาวันเดียวกับเงินเดือน)

4. ผูรับคาตอบแทนจะถูกหักภาษี ณ ที่จาย 1% (ภ.ง.ด.1) เมื่อใบรับรองการหักภาษี ณ จาย สงมายัง

คณะฯแลว จะแจงใหมารับที่หนวยงานบริหารงานวิจัยและนวัตกรรม 




