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ขั้นตอนการด าเนินการรับจ้างวิจัยฯ 
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iNT คณะฯ
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อัตราค่าบริการวิชาการ และอัตราค่าธรรมเนียม

** หัวหน้าโครงการแจ้งล่วงหน้าการท าสัญญาเริ่มงาน อย่างน้อย 1 เดือน

หน่วยงานของภาครัฐ หน่วยงานของภาคเอกชน

10 %
มหาวทิยาลัย  4 %
คณะฯ 6 %

14 %
มหาวทิยาลัย  4 %
คณะฯ 10 %



เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง

ยื่นข้อเสนอ ขออนุมัตโิครงการ/ลงนามในสัญญา

1.ข้อเสนอโครงการ
2.งบประมาณ/ค่าใช้จา่ย
3.TOR ผู้วา่จ้าง (ถา้ม)ี

1.CR04
2.ร่างสัญญา/ขอ้ตกลง/ใบสั่งจ้าง
3.ข้อเสนอโครงการ
4.งบประมาณ/ค่าใช้จ่าย
5. TOR ผู้วา่จ้าง (ถา้ม)ี

4



ตัวอย่างแบบฟอร์ม CR 04
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เอกสารท่ีเกี่ยวข้องเม่ือลงนามเรียบร้อยแล้ว

การขึ้นทะเบียนโครงการ การจัดสรรและการเบกิจ่ายเงนิ

1.สัญญาฉบับสมบูรณ์
2.CR04 (กรอกข้อมูลครบถว้น)
3.เอกสารบุคคลภายนอกขึน้ vender 

-แบบฟอร์มข้อมูลหลักผู้ขาย
-บัตรประชาชน
-หน้าบัญชี SCB

1.หลักฐานการโอนเงิน หรือ ส าเนาหน้าเช็ค
2. แบบยืนยัน CR04
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เปิดบัญชีโครงการรับจ้างวิจัย
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** หัวหน้าโครงการแจ้งก่อนล่วงหน้า 2-3 วันท าการ

แจ้งเปิดบัญชีโครงการหลังจากลงนามในสัญญาเรียบร้อยแล้ว 

1. หัวหน้าโครงการแจ้งชื่อบัญชี (ใช้ชื่อโครงการแบบสั้น ๆ ) 
2. ชื่อผู้มีอ านาจลงนาม 3 ท่าน (โดยหัวหน้าโครงการต้องเป็นช่ือหลัก) โดยระบุ 
นาย นาง นางสาว 
3. ธนาคาร/สาขา ที่เปิดบัญชี 
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การเบิกจ่ายเงินโครงการรับจ้างวิจัย

กระบวนการเบิกจ่ายเงินโครงการ เพื่อความรวดเร็วในการรับเงิน

 เงินงวดแรกขึ้นอยู่กับเง่ือนไขในสัญญาจ้าง/บันทึกข้อตกลง  (เช่น 15 วัน 
หลังจากลงนามในสัญญา)

 หัวหน้าโครงการทราบแหล่งทุนโอนเงิน แจ้งงานบริหารงานวิจัยฯ เพ่ือแจ้งการ
โอนเงินของโครงการไปยังมหาวิทยาลัย  

 รอการจัดสรรจากมหาวิทยาลัย (ภายใน17 วันท าการ) 
 คุณภารีนุช (นักบัญชีงานวิจัยฯ) แจ้งหัวหน้าโครงการเพื่อยืมเงินทดลองจ่าย



งานบริหารงานวิจัยและนวัตกรรม หัวหน้าโครงการ

1. จัดท าหนังสือส่งมอบงาน
2. จัดท าหนังสือขอเบิกเงนิงวด/ใบแจง้หนี้ 
3. แจง้หัวหน้าโครงการรับหนังสือส่งมอบ

งาน/หนังสือขอเบิกเงินงวด/ใบแจ้งหนี้ เพ่ือ
ด าเนนิการจัดส่งให้กับแหลง่ทุน

1. แจง้การส่งมอบงาน/ขอเบกิเงินงวดของ
โครงการ (ก่อนถึงวันก าหนดสง่ อยา่งนอ้ย 
3 วันท าการ)

2. แนบรายงานส่งแหล่งทุนตามสัญญา/
ขอ้ตกลง
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การส่งมอบงาน/ขอเบิกเงินงวด



ติดต่อประสานงานรับจ้างวิจัย

คุณอ้อมใจ   มือถือ 081-8281417

งานบริหารงานวิจัยและนวัตกรรม
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