
 

                                             

 

 

 

 

ขัน้ตอนการด าเนินการรบัจ้างวิจยัฯ  
คณะเภสชัศาสตร ์ม.มหิดล 

 

ผูว่้าจ้าง 

หวัหน้าโครงการ 
1.รบัโจทยว์จิยัจากผูว้่าจา้ง 
2.ประสานงานกบัผูว้่าจา้ง พจิารณา
ขอบเขตการวจิยั ระยะเวลา
ด าเนินงาน, งบประมาณ และจดัท า
ขอ้เสนอโครงการ 

งานบริหารงานวิจยัฯ 

คณะเภสชัศาสตร ์

 

1.รบัแจง้จากอาจารย/์ผูว้่าจา้ง 
2.ประสานงานกบัผูว้่าจา้งและ/หรอือาจารย ์ผูร้บัท า
โครงการและจดัเตรยีมเอกสารประกอบการจดัท าร่าง
สญัญา/ใบสัง่จา้ง/บนัทกึขอ้ตกลง  
3. จดัเตรยีมเอกสารขออนุมตัดิ าเนินโครงการและ
พจิารณาร่างสญัญา พรอ้มมอบอ านาจลงนามใน
สญัญา ดงันี้ 
  3.1  หนงัสอืแจง้อนุมตั/ิสนบัสนุนงบประมาณจากผู้
ว่าจา้ง 
  3.2 ขอบเขตการด าเนินโครงการ (TOR) 
  3.3 ขอ้เสนอโครงการ 
  3.4 ร่างสญัญา/ใบสัง่จา้ง 
  3.5 แบบฟอรม์ CR04 
4.จดัท าบนัทกึขออนุมตัดิ าเนินโครงการและพจิารณา
ร่างสญัญาพรอ้มมอบอ านาจลงนามในสญัญา ส่ง ม.
มหดิล 
 

 
-รบัและตรวจสอบเอกสารจากม.มหดิล  
(**กรณีเอกสารผดิพลาดแจง้กลบัที่
มหาวทิยาลยัเพื่อออกใหใ้หม่) และ
ประสานงานกบั หน.โครงการ กรณีเอกสาร
เรยีบรอ้ย 
-แจง้ให ้อาจารย ์หน.โครงการ ลงนามใน
หนงัสอืมอบอ านาจเพื่อเสนอคณบดลีงนาม
ในล าดบัต่อไป  

แจง้การขอเปิดบญัช ีออมทรพัย ์

ธนาคารไทยพาณิชย ์**เพื่อหวัหน้า

โครงการจะไมถู่กหกัค่า ธ/น การโอน

กรณีโอนต่างธนาคาร 

 

จดัท ารายละเอยีด ขอ้เสนอโครงการ และ 
หนงัสอืจากผูว้่าจา้งใหง้านบรหิารงานวจิยั 
ด าเนินการต่อ 
หนงัสอืจากผูว้่าจา้ง 
รายละเอยีดโครงการ 
ร่างสญัญาจา้ง/ใบสัง่จา้ง/บนัทกึขอ้ตกลง 
 แบบฟอรม์ CR04 
 

 

 

 

 

สถาบนับริหารจดัการเทคโนโลยี

และนวตักรรม (INNOTECH) 

มหาวิทยาลยัมหิดล 

 

 
1.รบัเรื่องจากคณะฯ และ

ด าเนินเรื่องในการขออนุมตั ิ

ภายในระยะเวลา 7-10 วนั 

 

 

1.รบับนัทกึขอเปิดบญัช ี
2.ด าเนินการเปิดบญัชทีีธ่นาคาร 
 โดย Download เอกสารจาก QR 
Code ทีแ่นบไปพรอ้มกบัหนงัสอืเปิด
บญัชจีากงานบรหิารงานวจิยัฯ 
3.สง่ส าเนาหน้า Book bank ใหง้าน
บรหิารงานวจิยัฯ 
 

เมื่ออธกิารบดพีจิารณาอนุมตั ิ 

จงึจดัสง่เอกสาร 

- บนัทกึแจง้ แหล่งทุนในการ

รบัด าเนินโครงการฯ เอกสาร

ทีเ่กีย่วขอ้งในการมอบอ านาจ

และลงนามในสญัญารบัทุน 

- จนท.INNOTECH สง่ส าเนา

เรื่อง ทีค่ณะฯ ตัง้เรื่องไปกลบั

ใหห้น.โครงการตามเอกสาร 

 1) ขอบเขตการด าเนิน

โครงการ (TOR) 

 2) ขอ้เสนอโครงการ 

 3) ร่างสญัญา/ใบสัง่จา้ง 

 4) แบบฟอรม์ CR04 

 

- สง่สญัญาฉบบัสมบรูณ์ ขึน้ทะเบยีน
โครงการ  
- รบัแจง้การโอนเงนิงวดโครงการ 
- แจง้หวัหน้าโครงการเบกิจ่ายเงนิเมื่อเงนิ
เขา้บญัชเีงนิอุดหนุนการวจิยัของคณะฯ 
- เบกิจ่ายเงนิเขา้บญัชโีครงการ (ผ่าน
เจา้หน้าทีก่ารเงนิวจิยั) 

- รบัแจง้การโอนเงนิงวดจาก
คณะฯ  
- แจง้ยนืยนัแบบฟอรม์ CR 
04 
- ด าเนินการจดัสรรเงนิ
โครงการ 


