
ขั้นตอนการด าเนินการให้บริการรับท าวจิยั
หมวด 1 

1 ยืน่ขอ้เสนอโครงการ

4 หวัหนา้โครงการวจิยัไดรั้บแจง้การ
โอนเงินงวดจากแหล่งทุน

หวัหนา้โครงการแจง้หลกัฐานการโอนเงินให ้งานบริหารงานวจิยัฯ 
โดยส่งเอกสารดงัน้ี
1. หนงัสือแจง้การโอนเงินจากแหล่งทุน/หลกัฐานการโอนเงินงวด
2. งานวจิยัฯ ส่ง e-mail แจง้หลกัฐานการโอนเงินงวดโครงการวจิยั ไปยงั 
มหาวทิยาลยัผา่น iNT เพ่ือด าเนินการจดัสรรเงินต่อไป

**กรณีหวัหนา้โครงการไดรั้บแจง้การโอนเงินแลว้แต่ไม่แจง้งานวิจยั ฯ ทราบ 
โครงการฯ อาจจะรับเงินจดัสรรท่ีล่าชา้กวา่ปกติ

งานบรหิารงานวิจยัฯ พ.ย. 2567

*เม่ือแหล่งทุนตกลงวา่จา้ง

(วงเงนิเกนิ 3 ล้านบาท) งานบริหารงานวจิยัและนวตักรรม 
ด าเนินการขอมอบอ านาจยืน่ขอ้เสนอโครงการจากมหาวิทยาลยั
ผา่น iNT (ภายใน 3 วนัท าการ) 
โดยเตรียมเอกสาร 3 รายการดงัน้ี
➢ หนงัสือน า 
➢ ขอ้เสนอดา้นราคาและเทคนิค
➢ TOR ของผูว้า่จา้ง (ถา้มี)

งานบริหารงานวจิยัและนวตักรรม 
ด าเนินการเตรียมเอกสารส าหรับยืน่ขอ้เสนอดา้น
เทคนิค/ดา้นราคา ตามค าสัง่ 4075/2567
เตรียมเอกสารประกอบการยืน่ขอ้เสนอตาม TOR
ท่ีผูว้า่จา้งก าหนด

2 มอบอ านาจลงนามในสัญญา

งานบริหารงานวจิยัและนวตักรรม 
ด าเนินการส่งร่างสญัญา ผา่น iNT เพื่อให้นิติกรตรวจสอบพร้อมขอ
มอบอ านาจลงนามในสญัญาจากมหาวิทยาลยั
ประกอบดว้ยเอกสาร
1.ขอ้เสนอโครงการ (ดา้นเทคนิค/ดา้นราคา)
2.ร่างสญัญา/ขอ้ตกลง/ใบสัง่จา้ง
3.ตารางงบค่าใชจ่้ายของโครงการ (แบบฟอร์ม CR 04)
4.หนงัสือน าส่งเอกสาร 
*นิติกร iNT จะแจง้ผลการพิจารณาร่างสญัญา ภายใน 7-14 วนัท าการ
5.ปรับ/แกไ้ข ร่างสญัญา/ขอ้ตกลง/ใบสัง่จา้ง ตามท่ีนิติกรตรวจทุก
ประการ
6.ส่งสญัญา/ขอ้ตกลง/ใบสัง่จา้ง ฉบบัแกไ้ขตามนิติกรตรวจให้แหล่ง
ทุนรับทราบ+นดัลงนามในสญัญา

3 ด าเนินการเซ็นสัญญากบัแหล่งทุน 
และเร่ิมด าเนินโครงการได้

งานบริหารงานวจิยัและนวตักรรม 
ส่งเอกสารข้ึนทะเบียนโครงการไปยงั iNT มีดงัน้ี
1. ส าเนาสญัญาฉบบัสมบูรณ์
2. แบบฟอร์ม CR 04 
*หากมีการปรับแก ้ ให้ส่งเอกสารฉบบัแกไ้ข
*หากไม่มีการแกไ้ข ให้ส่งส าเนาเอกสารฉบบัเดิม

3. แบบฟอร์มเบิกจ่ายค่าตอบแทนให้บุคคลภายนอก (ถา้มี)
▪ แบบฟอร์มขอ้มูลหลกัผูข้าย
▪ ส าเนาสมุดบญัชี
▪ ส าเนาบตัรประชาชน หรือ ส าเนาหนงัสือเดินทาง
4. แจง้ให้หวัหนา้โครงการส่งขอ้มูลการเปิดบญัชีโครงการวิจยั 
(แจง้ ช่ือบญัชี + ผูมี้อ  านาจลงนาม 3 ท่าน โดยมีหวัหนา้โครงการวิจยั 
เป็นหลกั) 
4. งานวิจยัฯ ท าหนงัสือขอเปิดบญัชีโครงการวิจยั ให้กบัหวัหนา้
โครงการ เพ่ือด าเนินการเปิดบญัชี

การส่งมอบงาน

**หากส่งมอบงานไม่ทนั อย่าลืม!!
แจง้ขยายระยะเวลาก่อนถึงก าหนดการส่งมอบงาน

โดยยดึรายละเอียดในสญัญาเป็นหลกั
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งานบริหารงานวจิยัและนวตักรรม 
จดัท าเอกสารดงัน้ี
▪ หนงัสือส่งมอบงานพร้อมขออนุมติัเงินงวด 
▪ ใบแจง้หน้ี  (กรณีแหล่งทุนตอ้งการ)

(วงเงนิไม่เกนิ 3 ล้านบาท)
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินรับท าวจิยัดูจาก 
Flow คุณภารีนุช (นกับญัชี)


