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Transfer Mail  &  Transfer Google 

Drive & Google Photo 
    การย้ายข้อมูลจากท่ีหน่ึง ไปอีกท่ีหน่ึง อาจเป็นตวัช่วย ท่ีท าให้ ข้อมูลเรา ไม่สญูหาย 

สาเหตสุ าคญัของการย้าย ล้วนแล้วมีเหตผุล และ ความจ าเป็น ในหลายกรณี  ระบบ 

Google คือสาเหตขุ้อหน่ีง ท่ีท าการ ปรบัเปล่ียนพื้นท่ี ให้ น้อยลงกว่าท่ีเคยเป็นอยู่ ใน

อนาคตอนัใกล้  จึงจ าเป็นอย่างย่ิงท่ีจะต้องด าเนินการย้ายโดยทนัที จากจ านวนผูใ้ช้ ทัว่โลก 

ระบบ Google ไมส่นใจเรื่องข้อมูลของเราว่ามีมากน้อยแค่ไหน เมื่อถกูขีดจ ากดัพื้นท่ี จะ

ด าเนินการลบและเคลีย ทนัที เมื่อถึงวนันัน้  

 เราทุกคนท่ีใช้บริการ Google จึงต้องต่ืนตวั และ รีบด าเนินการ น าข้อมูลท่ีส าคญั 

น าออกไปทนัที การโอนย้ายข้อมูล มีหลายวิธี ขึ้นอยู่กบัว่า ทรพัยากรท่ีเรามีอยู่ เอ้ือประโยชน์ 

ให้เรา ได้ระดบัไหน คู่มือน้ี เป็นหนทาง แก้ปัญหาเฉพาะทาง ได้ระดบัหน่ึง จากการทดสอบ

และวิเคราะหแ์ล้ว มากกว่า 90% ท่ีสามารถน าออกมาได้ แต่ขึ้นอยู่กบั ลกัษณะของข้อมูลแต่

ละคนท่ีแตกต่าง ไม่ว่าจะก่ีทางเลือก หรือก่ีเทคนิค ณ เวลาน้ี การน าข้อมูลออก คือจดุส าคญั

ของทุกคน เท่านัน้ เป็นพอ  

 หลงัจากท่านได้ท าการดาวน์โหลดไฟลจ์าก Google Takeout เรียบร้อยแล้ว จึง

สามารถท าการลบไฟลภ์ายใน Google Drive ได้  ทัง้น้ี โปรดระวงัการลบไฟลป์ระเภท 

Google Form เน่ืองจากไฟลป์ระเภท Google Form น้ีจะไม่ถกูรวมในไฟลท่ี์ดาวน์

โหลดมาด้วย 

 

 คู่มือน้ี จะแสดง หมายเลขของแต่ละจดุ เพ่ือเป็นขัน้ตอนตามล าดบั เพ่ือท่านเข้าใจ และ

ปฎิบติัตามได้  ในบางจดุอาจจะใส่ข้อความเพ่ือความชดัเจนและเข้าใจย่ิงขึ้น 



3 

 

 

การ Transfer Mail 
01> เราต้องเช็คพ้ืนที่ ของ Email Mahidol.edu เสียก่อนครับ เวลาใช้เมล ์ไปกับพื้นที่เท่าไหร่ 

02> เข้า Web Google แล้วท าการ ลงชือ่เขา้สู่ระบบ —> ใช้บัญชี มหิดล —> ใส่ รหัส เมื่อเข้า

ระบบ —> คลิก    มุมขวาบน   เลอืก Setting  จะปรากฏพื้นที่ ที่ใช้งาน 

 

 

 

 

 



4 

 

03> เมื่อเราทราบพ้ืนที่ของเมลล์ รู้ขดีจ ากัดของพ้ืนที่แล้ว เมลลส์่วนใหญ่ที่ใช้งานกัน เวลาเชื่อมตอ่

กับ Mahidol.ac.th จะไม่เกิน 15 Gb นั้นคือ ถ้ามีพื้นที่ ตั้งแต่ 5Gb - 14Gb เราอาจตอ้งสร้าง Ac-

count Gmail ใหม่ ในบริการของ Google จะให้พื้นที่ฟรี เริ่มต้นที่ 15 Gb เราสร้าง Account 

เพื่อการโอนถ่าย เมลลเ์ท่านั้นครับ ตอนนี้ สิ่งที่เราต้องเตรียม คือ Gmail ของ มหดิล และ Gmail 

ส่วนตัว ที่เตรียมไว ้

04> เข้าชื่อ Mahidol.edu —> คลิกที่ สัญลักษณ์ รูป Google Account —> เลือก จดัการบัญชี 

Account —> คลิกปุ่ม เริม่โอน —> เข้าสู ่รายละเอียดการโอนข้อมุล 

 

 

 

 
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04> เมื่อเข้าสู่ รายละเอียด ไปหัวข้อที่ 1 เลือก Account Gmail ปลายทาง จากที่มีอยู่แลว้ หรือ 

เพิ่งสร้างใหม ่—> ป้อน xxxxx@gmail.com —> คลิกส่งรหสั เพื่อเป็นการยันยันที่ปลายทางน้ัน 

—> เปิด อีก Browser Internet อีกหน้าต่าง และเข้าระบบ Gmail อีก บัญชี ที่ระบุปลายทางไว้ 

 

 
05> จะมี2 หน้าต่างคอื Account Ma-

hidol และ Account Gmail พร้อมกัน 

Account Mahidol 

Account Personal เชค็ที ่Gmail ทีท่ ำกำรยนืยนั จะม ีเมลลแ์จง้เขำ้มำ หวัขอ้ 

Verify yout account เขำ้ไปดรูำยละเอยีด 

 
 

 

 
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06> ขอแสดง2 หน้าตา่งให้เห็น 2 Account  Account Mahidol และ Account Personal

พร้อมกัน ให้สังเกต Tap ด้านบน จะมี 2 หน้าต่าง Google Mahidol   Google Per-

sonal เพื่อ น า Code จาก Google Personal ไปยัง Google Mahidol 

 

 

07> ก๊อบข้อความ Code จาก Google Personal ไปยัง Google Mahidol เพื่อการยืนยัน

บัญชี 

 

 
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08> เมื่อการยืนยัน Code เรียบร้อย จะผ่านหัวข้อที่2 เพื่อไปจุดที่จะพร้อมการโอน จะเห็น 

หัวข้อที่3 จะแสดง Account Mahidol —> Account Personal   

เลือก หัวข้อ Gmail เท่าน้ัน  —> คลิกปุ่ม เริ่มต้นการโอน 

    อาจใช้เวลาประมาณ 1 อาทิตย์ แล้วแต ่จ านวน เมลล์มากน้อย และช่วงเวลาที่ มีจ านวน

คน มีใช้ Accoung Gmail ในการโอนพร้อมๆกัน —> แล้วเช็คที่ Gmail Account Personal 

ว่ามี่ เมลลเ์ข้ามาหรอืไม ่

 

 

09> เมื่อเช็คเมลล์ ที่ Inbox(ตู้จดหมาย) 

จะปรากเมลล์ มหิดลเข้ามาตามจ านวนที่

มีอยู่เดมิใน Gmail Mahidol 

 
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การ Transfer Google Drive และ Google Photo 

01> โอนข้อมูล ซึ่งมีพืน้ที่มากกว่า Gmail ฉะนั้น การมีพื้นท่ีส ารอง จะต้องเพียงพอกับการ

รองรับการน าข้อมูลออกจากพ้ืนที่ Google Drive และ Google Photo เราทราบจ านวน

แล้ว สิ่งส าคัญ ข้อมลูทีไ่ด้จะตอ้ง ถูกต้องและครบถ้วน ความส าคัญอยู่ที่ส่วนน้ี 

02> Google TakeOut เป็นทางเลอืกหน่ึง ในอีกหลายๆทาง ที่ช่วยการโอนข้อมุลมายัง 

พื้นที่จัดเก็บ  นั้นหมายถึง พื้นที่จัดเก็บจะถูกน ามาไว้ที่ Harddisk ที่เครื่องของเราเอง หรือ 

External Harddisk แล้วแต่ว่า ทรัพยากรทีเ่รามีอยู่เป็นแบบไหน 
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03> เช็คส่วนของ ขอ้มูลจาก Google Drive และ Google Photo ทีม่มุขวาบน 9 จุด 

 

 

 

 

 

Google Drive  Google Photo  

Google Drive  

Google Photo  
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04> เข้าหน้า Website Google คีย์ข้อมูล google takeout —> เลือก sign in - Google 

Accout takeout (หรอื พิมพ์เว็ปไซด์ https://takeout.google.com ) 

 

 

 

 
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05> เข้าหน้า google takeout คลิก Deselect all เพื่อเคลียร์การเลือกทั้งหมด ในที่น้ี 

จุดประสงค์ของเรา จะเลือก Google Drive และ Google Photo เท่าน้ัน 

 

 

 
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06> เมื่อเราเลอืก 2 สว่นที่ส าคัญในการน าข้อมูลออกมา เราจะท าการเช็ค ข้อมลูอีกรอบ เพื่อ

ตรวจสอบความแน่ใจ และ ความถูกต้องในเขตพื้นท่ีของเราเอง 

 

 

 

 

07> คลิกปุ่ม All Drive data Included เพือ่

ตรวจสอบข้อมูล และ เลือกส่วนทีต่้องการน า

ข้อมูลออกมา (ในส่วนของ Google Drive) 

คลิกปุ่ม OK เมื่อเลอืกส่วนที่ต้องการแล้ว 

08> คลิกปุ่ม All photo albums 

Included เพื่อตรวจสอบข้อมูล 

และ เลือกส่วนที่ต้องการน าข้อมูล

ออกมา (ในส่วนของ Google 

Photo) คลิกปุ่ม OK เมื่อเลือก

ส่วนที่ต้องการแล้ว 
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09> เมื่อเราเลอืก 2 สว่นที่ส าคัญ เลื่อนไปด้านล่างสุด คลิกปุ่ม ขั้นตอนต่อไป  

 

10> จะแสดงการสรุป ว่าเราได้เลือก 2 แอพ 

จาก 51 แอพ นั้นคือ Google Drive และ 

Google Photo 

 

11> ในหัวข้อ Delivery method คือการสง่

ข้อมูลออก โดยผ่านทางเลือก ในกรณีนี้ เราจะ

ผ่านทาง ลิงค์ที่ Email เพื่อสะดวกในการ ดาวน์

โหลด 

 

 

 

12> ในหัวข้อ Frequency ความถี่ในการสง่ของ เราจะ

ท าแค่ ครั้งเดียว ให้เลอืก Export Once 
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13> เลือกขนาดของ การบีบไฟล์ ZipFiles ในทางเลือกนี้ เราทราบพ้ืนท่ี โดยรวม ของ 

Google Drive และ Google Photo ให้พิจารณาจากพ้ืนที่ท่ี เราใช้เป็นหลัก  นั้นหมายถึง 

ถ้าเรามีพื้นที่ 12 Gb จะต้องเลือกพ้ืนที่การบีบไฟล์ ถ้าเราเลอืก 2Gb นั้นหมายถึง จะมี zip-

files 6 ไฟล ์แต่ถ้าเลือก 10 Gb จะม ีzipfiles 2 ไฟล์ เช่น2Gb +  

พื้นที่ข้อมูล 12 Gb —> เลือก 2Gb =   zipfiles 6 ไฟล ์                                                                           

                     +               +               +                +               +    

พื้นที่ข้อมูล 12 Gb —> เลือก 10Gb = 10Gb + 2Gb  

                    +                     

การเลือกไฟล์ ในจ านวนที่มาก แต่จ านวน Zipfiles น้อย จะมีระยะเวลาการสร้างนาน

พอสมควร แต่สะดวกในการแตกไฟล์ออกมา    คลิกปุ่ม Create export(สร้างการส่งออก)           

 



15 

 

14> จะปรากฏหน้าความคืบหน้า ในการ Export เมื่อ Process เสร็จสิ้น จะรายงาน   

Products      สร้างวันที่            จนถึงวันที่ ส าเร็จ      พร้อมกับ ปุ่ม Download 

2 product     June 8, 2022       June 15, 2022                Download 

85.8 mb 

 

 

 

15> จะมีการแจ้งมาที ่Mail Mahidol เพื่อท าการ ในหัวข้อ Google Takeout พร้อมกับ

คลิกปุ่ม Download new Files  

16> ไว้ใน สถานที่ที่ก าหนดไว้

ในเครื่อง ท าการ แตกไฟล์ Zip 

ตามจ านวนที่ก าหนดไว้ข้ันต้น 

 

 
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