
 

 

แบบใบลาพักผอน 

ปรับปรุง วันที่ 13.01.2566 โดย นางสาววราพร อินทรสุขศรี หนวยทรัพยากรบุคคล โทร. 02-3547503 

 

ลามาแลว 

(วันทำการ) 

ลาคร้ังนี้ 

(วันทำการ) 

รวมเปน 

(วันทำการ) 

   

 
 ตรวจสอบขอมูลการลาประจำปงบประมาณ พ.ศ. ......................... 

................................................................ 

(.....................................................................) 

นักทรัพยากรบุคคล 

วันที.่............................................... 

 บันทึกขอมูลการลาเขาระบบลาออนไลน 

 ยกเลิกวนัลาผานระบบออนไลน 

.................................................................. 

(.....................................................................) 

นักทรัพยากรบุคคล 

วันที.่............................................... 

           เขียนท่ี………………………..……………………….. 

           วันท่ี………….. เดือน…………………………..พ.ศ.............. 

เร่ือง  ขอลาพักผอนภายในประเทศ 

เรียน ……………………………………………………………………............ 

 ขาพเจา………………………………………………………………………………………………………… ขาราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย 

 พนักงานมหาวิทยาลัย(ช่ือสวนงาน)  ลูกจางประจำ(เงินงบประมาณ)  ลูกจางประจำ(เงินรายไดสวนงาน)  ลูกจางช่ัวคราว  

ตำแหนง……………………………………………………..……………………………สังกัด………………………..……………………………………………………………

คณะเภสัชศาสตร มีวันลาพักผอนสะสม……..........วันทำการ  มสีิทธิลาพักผอนประจำปงบประมาณ พ.ศ................... อีก  10  วันทำการ  

รวมเปน ………….วันทำการ ขอลาพักผอนตั้งแตวันท่ี………….....………ถึงวันท่ี………………………กำหนด……..………วัน  เชา   บาย 

ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี……………………………..……………………………………………………………………………………............................. 

สำหรับเจาหนาท่ีหนวยทรัพยากรบุคคล 

สถิติการลาในปงบประมาณ พ.ศ........................  

 

      

    

        

 

 

 

 

 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

...................................................................... 

(............................................................) 
 

 

ความเห็นผูบังคับบัญชา (ชั้นตน) 

� ไมขดัของ � ขดัของ ............................................................. 

 

................................................................. 

(.............................................................................) 

ตำแหนง.................................................................... 

วันท่ี................................................................     

หัวหนาหนวย/หวัหนาฝาย 
 

 

ความเห็นผูบังคับบัญชา  

� เห็นควรอนุญาต   � ไมเห็นควรอนุญาต ............................................ 
 

........................................................................ 

(..............................................................................) 

ตำแหนง..................................................................................... 

วันท่ี................................................................     

ผูอำนวยการ/หวัหนางาน 
 

 

คำสั่ง 

�  อนุญาต �  ไมอนุญาต 
 

.............................................................................. 

(.............................................................................) 

ตำแหนง..................................................................................... 

วันที่................................................................     

คณบดี/รองคณบดี/หัวหนาภาควิชา/หัวหนาสำนักงาน 


