
 

ข้อปฏิบติัการสอบ ระบบออนไลน์ ประจ าปีการศึกษา 2563/2564 

นักศึกษาคณะเภสชัศาสตร ์มหาวิทยาลยัมหิดล 

ใหน้กัศกึษาอ่านโดยละเอยีดและถอืปฏบิตัอิยา่งเครง่ครดัในการสอบระบบออนไลน์ ดงัต่อไปนี้ 

 

1. ข้อปฏิบติัในวนัก่อนสอบ 

1.1. นกัศกึษาทุกคนกรอกขอ้มลูรายละเอยีดต่างๆทีเ่กี่ยวขอ้งกบัการสอบออนไลน์ ไดแ้ก่ email มหาวทิยาลยั 

XXX@student.mahidol.ac.th , ชื่อ นามสกุลภาษาองักฤษ, รหสัประจ าตวันกัศกึษา, 

เบอรโ์ทรศพัทท์ีส่ามารถตดิต่อไดอ้ยา่งน้อย 2 เบอร ์(เพื่อตดิต่อในกรณพีบปัญหาในระหว่างการสอบ), 

gmail ส่วนตวั* โดยกรอกขอ้มลูผ่าน form ทีฝ่่ายการศกึษาใหไ้ว ้

1.2. นกัศกึษาทุกคนเขา้รว่ม MS teams ของรายวชิา และเขา้ใน channel ทีต่นเองมชีื่ออยู ่ตามไฟลท์ีฝ่่าย

การศกึษาแจง้ไว ้

1.3. นกัศกึษาตอ้งจดัหาอนิเทอรเ์น็ตความเรว็สงู (อนิเทอรเ์น็ตบา้น หรอืระบบ 4G) 

ทีม่คีวามเสถยีรและสามารถออนไลน์ไดต้ลอดเวลาสอบ (ส าหรบัอนิเทอรเ์น็ตบา้น แนะน าใหใ้ช ้2.4G 

มากกว่า 5G เนื่องจากมคีวามเสถยีรของสญัญาณสงูกว่า) 

1.4. จดัหาอุปกรณ์ทีส่ามารถต่ออนิเทอรเ์น็ตได ้จ านวน 2 เครือ่ง (สามารถยมือุปกรณ์จากผูอ้ื่นไดก่้อนวนัสอบ)  

➢ เครือ่งที ่1 อุปกรณ์ส าหรบัการควบคุมการสอบ ตอ้งมกีลอ้งและไมโครโฟน ไดแ้ก่ 

คอมพวิเตอรห์รอืแทบ็เลต็หรอืโทรศพัทเ์คลื่อนที่ 

➢ เครือ่งที ่2 อุปกรณ์ส าหรบัการท าขอ้สอบ ไดแ้ก่ ไอแพดหรอืโน๊ตบุ๊ก อยา่งใดอย่างหนึ่ง  

1.5. นกัศกึษาตอ้งดาวน์โหลดโปรแกรม MS team, webex ลงในคอมพวิเตอร ์แทบ็เลต็ และโทรศพัทเ์คลื่อนที ่

ลงในอุปกรณ์เครือ่งที ่1  

หมายเหตุ: ใหน้กัศกึษาตัง้ชื่อ webex ดงันี้ – รหสั 7 ตวั ตามดว้ยชื่อ นามสกุลภาษาองักฤษ ตวัอยา่ง 

4603067 พชิญา ดลิกพฒันมงคล 

1.6. นกัศกึษาตอ้งดาวน์โหลดโปรแกรม Safe Exam Browser (จาก 

https://safeexambrowser.org/download_en.html ) และ MS team เพื่อรอรบั file ขอ้สอบ 

ลงในอุปกรณ์เครือ่งที ่2 

1.7. การเตรียมการจดัสถานท่ีสอบ  

➢ นกัศกึษาจดัวางอุปกรณ์เครื่องที ่1 บนโต๊ะ ห่างจากนกัศกึษาในระยะ 1 เมตร 

โดยตัง้กลอ้งใหเ้หน็ตวันกัศกึษา มอืทัง้สองขา้ง และหน้าจอของอุปกรณ์เครือ่งที ่2  ทีใ่ชใ้นการสอบตลอดเวลา 

ตวัอยา่งใหเ้ขา้ใจง่ายดงัแสดงในรปู 

https://safeexambrowser.org/download_en.html


 

 
➢ ไม่อนุญาตใหม้อุีปกรณ์อื่นใดนอกเหนือจากทีก่ าหนดอยู่บนโต๊ะสอบหรอืในระยะเอือ้มมอื  

➢ นกัศกึษาตอ้งเปิดกลอ้ง ทีอุ่ปกรณ์เครือ่งที ่1 โดยนศ ตอ้งไม ่setting background เป็นภาพอื่น 

ตอ้งเป็น background สถานทีจ่รงิเท่านัน้ เปิดไมโครโฟนและล าโพง 

เพื่อสามารถฟังค าสัง่จากกรรมการผ่านโปรแกรม MS team/webex ตลอดเวลาของการสอบ  

➢ ไม่มีเอกสารหรอืหนังสอืทีเ่กีย่วขอ้งกบัวชิาทีส่อบในหอ้งสอบ 

หากเป็นเอกสารอื่นใหว้างอยูใ่นระยะทีไ่มส่ามารถเอือ้มถงึได้ 

 

2. ข้อปฏิบติัในการเข้าห้องสอบ 

2.1.นกัศกึษาตอ้งแต่งกายดว้ยชุดสุภาพในขณะท าการสอบผ่านระบบออนไลน์ 

2.2.เขา้หอ้งน ้าใหเ้รยีบรอ้ยก่อนเขา้หอ้งสอบ 

ไม่อนุญาตให้เข้าห้องน ้าและลกุจากท่ีนัง่ในขณะสอบในทุกกรณี 

2.3.นกัศกึษาตอ้งแจง้บุคคลในครอบครวัก่อนล่วงหน้าว่า ช่วงเวลาดงักล่าวเป็นการสอบ 

ห้ามบคุคลอ่ืนใดเข้ามาในห้องท่ีสอบ รวมถึงสตัวเ์ล้ียง 

2.4.ปฏบิตัติามขอ้ 1.3-1.7 และเขา้ถงึช่องทางต่างๆ รอไวก่้อนเวลาท าขอ้สอบ 30 นาท ีดงันี้ 

เครือ่งที ่1 เขา้ MS team/webex*  

เครือ่งที ่2 เขา้ MS teams เมือ่ถงึเวลาก่อนสอบ 15 นาท ี 

 กรณสีอบผ่าน MS Form และ maxE : อาจารยจ์ะส่ง SEB configuration file ใหท้าง MS 

teams และนกัศกึษา download และเปิดไฟลเ์พื่อรอกรอก password ส าหรบัเริม่ท าขอ้สอบ  

 กรณสีอบผ่าน bookwidget: นศ เขา้ไปรอที ่google classroom ของรายวชิา (ทีอ่ ผูร้บัผดิชอบ

ไดใ้หไ้วแ้ต่แรก) เตรยีมท าขอ้สอบ 

2.5. กรรมการคุมสอบประจ าหอ้งสอบยอ่ย ตรวจสอบภาพรวมทัง้หมด เมือ่ถงึเวลาอาจารยป์ระจ าหอ้งสอบยอ่ยจะ

ส่งรหสัการเปิดขอ้สอบ Safe Exam Browser ผ่านทาง MS teams ใหน้กัศกึษาจดเอาไว ้หรอืแจง้ดว้ย

วาจา* 



 

2.6. การเร่ิมท าข้อสอบ กรรมการคมุสอบจะแจ้ง password ด้วยวาจาอกีครัง้ เพ่ือเร่ิมท าข้อสอบ กรณี

ทีส่อบดว้ย MS form หรอื maxE นศ.จะตอ้ง login ในหน้าต่างของ Safe Exam Browser ดว้ย 

username และ password ของตวัเองก่อนเริม่ท าขอ้สอบ 

2.7. ระยะเวลาในการท าข้อสอบจะถกูจบัเวลาโดยอตัโนมติัส าหรบั Bookwidget แต่กรณ ีMS form หรอื 

maxE นกัศกึษาสามารถดเูวลาจากนาฬกิาบนหน้าจอของ device ทีใ่ชใ้นการสอบได ้

2.8. กรรมการผูคุ้มสอบกด record ตลอดช่วงระยะเวลาการสอบ และเตอืนนกัศกึษาก่อนหมดเวลา 30 นาท ี

และการแจง้เตอืนยตุกิารสอบ 

 

3. ข้อปฏิบติัในระหว่างการสอบ 

3.1. นกัศกึษาตอ้งนัง่อยูท่ีน่ัง่สอบตลอดระยะเวลาสอบ ห้ามเคล่ือนย้ายหรือลกุจากท่ีนัง่สอบโดยเดด็ขาด  

3.2. นกัศกึษาตอ้งเปิดกลอ้ง เปิดไมโครโฟน และวางโทรศพัท์เครือ่งที ่1 

ในมุมทีใ่หอ้าจารยค์ุมสอบเหน็หน้าจอท าขอ้สอบตลอดระยะเวลาสอบ  

3.3. นกัศกึษาตอ้งตรวจสอบแบตเตอรีข่องทุกอุปกรณ์ใหส้ามารถใชก้ารไดต้ลอดระยะเวลาสอบ 

และเตรยีมแบตเตอรีส่ ารองไว ้เพื่อป้องกนัแบตเตอรีห่มดระหว่างการสอบ หรอือาจเสยีบสายไฟเพื่อ 

charge เครือ่งไวต้ลอดเวลาสอบ 

3.4. ปิดการแจง้เตอืนของทุกแอปพลเิคชนัในทุกอุปกรณ์ และกรณทีีม่กีารโทรเขา้ ห้ามรบัโทรศพัท ์

ใหก้ดวางสาย และท าขอ้สอบต่อ ยกเว้น การตดิต่อจากกรรมการคุมสอบ เท่านัน้ 

3.5. ห้ามคน้หาขอ้มลูและเปิดเวบ็ไซตห์รอืแอปพลเิคชนัอื่นใดทีน่อกเหนือจากไฟลข์อ้สอบเท่านัน้ 

3.6. ในระหว่างการสอบ ไม่อนุญาตใหน้กัศกึษาออกจาก Safe Exam Browser  

3.7. หากสญัญาณอนิเตอรเ์น็ตของโปรแกรม MS team/webex ขาดหายไป 

นกัศกึษาตอ้งต่อสญัญาณเขา้โปรแกรมทนัท ีหากนกัศกึษาไม่กลบัเขา้โปรแกรม 

หรอืไม่ตดิต่อกลบัหากรรมการคุมสอบ หรอื อาจารยผ์ูร้บัผดิชอบรายวชิา ภายในระยะเวลา 15 

นาทหีรอืกรรมการคุมสอบตดิต่อนกัศกึษาไมไ่ด ้คะแนนสอบจะขึน้อยูก่บักรรมการคุมสอบ 

และผูร้บัผดิชอบรายวชิาพจิารณา 

โดยเบอรโ์ทรศพัทข์องกรรมการคุมสอบทีส่ามารถตดิต่อไดจ้ะถูกโพสไวใ้หก่้อนหน้านี้โดยผูร้บัผดิชอบ

รายวชิา 

3.8. ในกรณทีีน่กัศกึษาไมเ่ขา้สอบตามวนัและเวลาทีก่ าหนด 

นกัศกึษาตอ้งด าเนินการขอสอบภายหลงักบัฝ่ายการศกึษา คณะเภสชัศาสตร ์มหาวทิยาลยัมหดิล 

โดยเขยีนบนัทกึขอ้ความชีแ้จง เหตุผลและตอ้งแนบใบรบัรองแพทย ์

หรอืหลกัฐานทีส่อดคลอ้งกบัสาเหตุของการขาดเขา้สอบ ก่อนส่งถงึอาจารย ์

ผูส้อนหรอืผูป้ระสานงานรายวชิาเพื่อพจิารณา 

นกัศกึษาสามารถดาวน์โหลดแบบฟอรม์ค ารอ้งขอสอบชดเชยในกรณนีกัศกึษาขาดสอบ ไดท้ี ่ 

https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/ODEyNA==/3


https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/ODEyNA==/3 (ทป.3 ส าหรบักรรมการคุมสอบ, ทป.4-ทป.5 

ส าหรบันกัศกึษา) ถา้มกีารพจิารณาใหน้กัศกึษาไดร้บัการสอบ 

คะแนนสอบจะขึน้อยูก่บัการพจิารณาของคณะกรรมการประจ าส่วนงาน  

3.9. ในระหว่างการสอบ หากนกัศกึษามปัีญหาการออนไลน์หรอืการเชื่อมต่ออนิเทอรเ์น็ต 
นกัศกึษาจ าเป็นตอ้งโทรศพัทต์ดิต่อกรรมการคุมสอบทนัท ี
ถ้าไม่ปฏิบติัตามให้ถือว่านักศึกษาส่อเจตนาทุจริต 

3.10. ห้าม บนัทกึขอ้สอบหรอืส่วนใดส่วนหน่ึงของขอ้สอบดว้ยการเขยีน 

การบนัทกึภาพนิ่งหรอืการบนัทกึแบบภาพเคลื่อนไหว จะถอืว่าผูท้ าข้อสอบชุดนัน้ทุจริต 
3.11. หากมขีอ้สงสยัหรอืตอ้งการอะไรในระหว่างการสอบ ใหน้กัศกึษายกมอืแจง้กรรมการคุมสอบเท่านัน้ 

นักศึกษาผูใ้ดฝ่าฝืนจะถือว่ามีเจตนาส่อทุจริต  

3.12.  ในระหว่างการสอบ ห้าม นักศกึษาส่งเสยีง พดูคุยหรอืสื่อสารกบันกัศกึษาผูเ้ขา้สอบคนอื่นโดยเดด็ขาด 

หรอืกระท าพฤตกิรรมใด ๆ ทีส่่อไปในทางทุจรติโดยเดด็ขาด 

จะมกีารบนัทกึวดีโิอตลอดระยะเวลาในการสอบ 

หากพบว่านักศึกษาทุจริตในการสอบหรือกระท าการใดๆ ท่ีส่อเจตนาทุจริต 

นักศึกษาจะถกูพิจารณาโทษ 

3.13. หากพบว่านกัศกึษาทุจรติในการสอบหรอืการกระท าการใดๆ ทีส่่อเจตนาทุจรติ 

นกัศกึษาจะถูกพจิารณาโทษตามประกาศคณะเภสชัศาสตร ์มหาวทิยาลยัมหดิล เรื่อง 

ขอ้ปฎบิตัใินการสอบของนกัศกึษาระดบัปรญิญาตร ีปี พ.ศ. 2558 (ฉบบัปรบัปรงุ) ขอ้ที ่4 

หากพบว่าทุจรติจะได ้F ในรายวชิานัน้ ๆ และพกัการศกึษา 1ภาคการศกึษา  ถดัไป 

และคณะกรรมการประจ าส่วนงานอาจพจิารณาเป็นกรณีอื่นตามขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัมหดิล 

ว่าดว้ยการศกึษาระดบัอนุปรญิญาตรแีละปรญิญาตร ี พ.ศ. 2552 

3.14. นกัศกึษาไม่มสีทิธิอ์า้งว่า ไม่ทราบ ระเบยีบและประกาศเกีย่วกบัการสอบ 

4. การส่งข้อสอบ

4.1. ขอใหน้กัศกึษาตรวจสอบค าตอบใหเ้รยีบรอ้ยก่อนกดส่ง โดยการกด submit ไดเ้พยีง 1 ครัง้เท่านัน้ 

และแจง้กรรมการคุมสอบ*  

4.2. ถา้นกัศกึษาท าขอ้สอบเสรจ็ก่อนเวลา และกดส่งขอ้สอบแลว้ ให้ยกมือ (กดปุ่ ม raise hand) แจง้กรรรม

การคุมสอบ เมือ่กรรมการคุมสอบอนุญาตโดยการทีก่รรมการคุมสอบส่ง password ใหท้ี ่private chat 

แลว้ยกมอืนกัศกึษาลงจงึสามารถออกจากหอ้งสอบได้ 

4.3. ไม่อนุญาตให้นักศึกษาออกจากห้องสอบ 45 นาที ก่อนหมดเวลาสอบ และไมอนุญาตให ้นักศึกษาที�

ใช้กระดาษทดออกจากห้องสอบก่อนหมดเวลา หากนักศึกษากดส่งข ้อสอบแล้ว 

https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/ODEyNA==/3


ใหน้กัศกึษากอดอกและนัง่ประจ าที ่เพื่อแสดงใหอ้าจารยผ์ูคุ้มสอบทราบชดัเจนว่าส่งขอ้สอบแลว้ 

และรอจนกว่าทุกคนในหอ้งสอบจะท าขอ้สอบเสรจ็  

4.4. เมือ่หมดเวลาสอบ ระบบจะแจง้เตอืนใหน้กัศกึษากดส่งขอ้สอบโดยอตัโนมตั ิใหน้กัศกึษากด “send”, 

“submit” หรอื “ส่งขอ้สอบ”เพื่อส่งค าตอบ* 

4.5. นักศึกษาผูใ้ดไม่ส่งตามเวลาประกาศ ระบบข้อสอบจะปิด นักศึกษาจะไม่สามารถส่งข้อสอบได้ 

ถือว่านักศึกษาไม่ประสงคส่์งข้อสอบของวิชาหรือชุดนัน้ ๆ 

คณะเภสชัศาสตรจ์ะไม่พิจารณาให้คะแนนในวิชาหรือข้อสอบชุดดงักล่าวแก่นักศึกษา 

4.6. การออกจากหอ้งสอบ นกัศกึษาจะตอ้งด าเนินการตามล าดบัดงันี้ 

➢ ออกจากโปรแกรม SEB

 กรณสีอบผ่าน MS Form และ maxE: โดยกดปุ่ ม Quit และ อาจารยป์ระจ าหอ้งประกาศ รหสั

ออกดว้ยวาจา  

 กรณสีอบผ่าน bookwidget: นศ กด click here to quit safe exam browser หากกดผดิ ใหน้ศ 

รอจนหมดเวลาเพื่อรบัรหสัออกดว้ยวาจา 

➢ ออกจากโปรแกรม MS team/webex

4.7. นกัศกึษาจะสามารถออกจากการสอบไดก้ต่็อเมือ่กรรมการคุมสอบอนุญาตเท่านัน้ 

4.8. ในกรณทีีน่กัศกึษามกีารส่อเจตนาทุจรติในการสอบ 

กรรมการคุมสอบสามารถขอตรวจสอบอุปกรณ์ส าหรบัท าขอ้สอบเพิม่เตมิได้ 

*หมายเหตุ  อาจมีการเปล่ยีนแปลงเล็กน ้อยตามแต ่รายวิชา




