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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน.............................................................................................................................................
ที่                                                         วันที่....................................................................
เรื่อง	นักศึกษาขาดสอบ

เรียน  หัวหน้าภาควิชา.....................................................
· กลางภาคต้น		  กลางภาคปลาย
ในการสอบ
· ปลายภาคต้น	  ปลายภาคปลาย
วิชา.........................................................................................................................................................
สอบวันที่...............................................................เวลา.................................................ห้องสอบ.........................
ปรากฏว่าในการสอบครั้งนี้มีนักศึกษาขาดสอบ  จำนวน............................คน ดังนี้คือ

	ชื่อ
	รหัส
	สาเหตุ

	
	
	ไม่ได้มาสอบ
	มาถึงห้องสอบสายเกินกว่า 30 นาที

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	



		จึงเรียนมาเพื่อทราบ
							
							............................................................
							(..........................................................) 
      	      อาจารย์/กรรมการผู้คุมสอบ

เรียน	หัวหน้าวิชา..........................................(อ................................)		โปรดส่งคืนที่งานการศึกษาฯ
เพื่อโปรดทราบ							ชั้น 1 อาคารเทพรัตน์

	      .......................................................	
	                 (หัวหน้าภาควิชา)
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