
ระเบียบและขั้นตอนการรับทุนอุดหนุนการวิจัย

วันพฤหัสบดีที่ 20 พฤษภาคม 2564
เวลา 09.00 – 12.00 น

Online Meeting Cisco Webex

นางสาวนารถอนงค์ ไทยพิทักษ์
นักบริหารงานวิจัย
หัวหน้างานบริหารงานวิจัยและนวัตกรรม



ทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนต่างๆ 
- แหล่งทุนภายใน
- แหล่งทุนภายนอก
- แหล่งทุนต่างประเทศ

ทุนจากการรับท าวิจัย (รับจ้างวิจัย)
- ผ่าน iNT
- ผ่าน MICC (Mahidol Industry Connection Center) ศูนย์ร่วมคิด
พาณิชย์นวัตกรรม

ประเภทของแหล่งทุน
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แหล่งทุนภายใน ประกอบด้วย
- เงินรายได้คณะฯ เช่น ทุนสนับสนุนนักวิจัยรุ่นใหม่ , ทุน CIP เป็นต้น

- เงินรายได้มหาวิทยาลัย เช่น ทุนส่งเสริมนักวิจัยรุ่นใหม่ ,ทุนส่งเสริมพัฒนา
บุคลากรวิจัยและนวัตกรรม, ทุน MU-MiniRC, ทุน New discovery&Frontier
Research และทุนส่งเสริมความร่วมมือ MU&KMUTT เป็นต้น
https://op.mahidol.ac.th/ra/research_fund/research_fund_revenue/

https://op.mahidol.ac.th/ra/research_fund/research_fund_revenue/


แหล่งทุนภายนอก ประกอบด้วย 
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ปฏิทินการรับสมัครทุนวิจัย
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การย่ืนข้อเสนอเพื่อขอรับทุน
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การย่ืนข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับทุน จะเป็นไปตามข้อก าหนดของแหล่งทุนนั้น ๆ
(ในรูปแบบ hard copy และ online)
• Hard copy เช่น
แหล่งทุนภายในคณะฯ และมหาวิทยาลัย แหล่งทุนภายนอกเช่น สวก., สวทช., กรมแพทย์แผนไทยฯ
• Online เช่น 
แหล่งทุนต่างประเทศ และแหล่งทุนภายใน* เช่น วช., บพค., บพข., บพท., สกสว., สวรส. เป็นต้น 

*submit proposal/concept paper>>NRIIS ภายในก าหนดเวลาที่เครง่ครัด
>> ส่งข้อเสนอโครงการ (ไฟล์/เอกสาร)ที่งานวิจัยฯ ภายใน 1 วันหลังจากย่ืนในระบบ
>> งานวิจัยฯ ตรวจสอบโครงการกับรายช่ือที่ กบจ.ส่งเพ่ือยืนยันข้อเสนอโครงการในระบบ
>> กบจ.กดรับรองข้อเสนอในระบบ>>แหล่งทุนได้รับข้อเสนอโครงการที่ผ่านการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย



แหล่งทุนต่างประเทศ
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• แบ่งเป็น 2 รูปแบบ
1. ย่ืน proposal ตามที่แหล่งทุนประกาศ ผ่านงานบริหารงานวิจัยฯ  ไปยัง

มหาวิทยาลัยโดย กบจ.จะตรวจสอบข้อเสนอโครงการว่าเป็นไปตามที่แหล่งทนุก าหนด
หรือไม่ เมื่อได้รับทุน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและวิชาการจะเป็นผู้ลงนามในสัญญารับ
ทุน การเบิกจ่ายทุนขึ้นอยู่กับข้อก าหนดของแหลง่ทุน หากไม่ได้ก าหนดให้ใช้ระเบียบ
ของมหาวิทยาลัย

2. หัวหน้าโครงการได้รับทุนโดยตรง ต้องยื่น proposal และหนังสือแจ้งการได้รับ
อนุมัติทุน เพ่ือจัดส่งมหาวิทยาลัยประกอบการเบกิจ่ายทนุที่ต้องแนบหน้าบญัชี
มหาวิทยาลัย



การท าสัญญารับทุน
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ประกอบด้วย
1.หนังสือแจ้งการอนุมัติทุน
2.สัญญารับทุน
3.ข้อเสนอโครงการที่ปรับแก้ไขแล้ว
4.วงเงินงบประมาณที่ได้รับและแบ่งงวดเงิน
5.เอกสารประกอบสัญญารับทุน
6.อื่นๆ ตามข้อก าหนดของแหล่งทุน

เมื่อได้รับเอกสาร ขอให้อ่านรายละเอียดสัญญาและลงนามในสัญญาก่อนส่งงานวิจัยฯ 
เพ่ือเสนอผู้มีอ านาจลงนาม*  * รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและวิชาการ (ศ.นพ.วชิร คชการ) 
ควรเผื่อเวลาส าหรับส่งสัญญาคืนแหล่งทนุตามก าหนดเวลา



การท าสัญญารับทุน (ต่อ)
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การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจยั
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• การจัดท าตารางแบ่งงวดเงิน การส่งเอกสารเบิกจ่ายแบบ AP

• การจ้างลูกจ้างโครงการวิจัย

• เปิดบัญชีโครงการวิจัย

• การส่งสัญญายืมเงินทดรองจ่าย/การส่งใช้เงินยืม

• การออกใบเสร็จโครงการวิจัย (ช่ือโครงการวิจัยแบบเต็ม/ย่อ+ที่อยู่คณะเภสัชศาสตร์เท่าน้ัน)

• การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงค่าใช้จ่าย (โยกเงินข้ามหมวด และเปลี่ยนแปลงรายการภายในหมวดเดียวกัน หรือต่างหมวด)

สามารถ download เอกสารและตัวอย่างการกรอกข้อมูลได้ที่น่ีค่ะ 
https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/ODcwOQ==/3

https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/MTA4MjI=/3

https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/ODcwOQ==/3
https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/MTA4MjI=/3


การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจัย (ต่อ)
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ตัวอย่าง การจัดท าตารางแบ่งงวดเงิน (แหล่งทุนภายใน)

มหาวิทยาลัยจะหักค่าตอบแทนไว้ เพื่อ
เบิกจ่ายแบบ Payroll 
งบประมาณค่าใช้สอยและค่าวัสดุที่เหลือจะถูก
แบ่งตามเปอร์เซ็นที่ก าหนดไว้ตามสัญญารับ
ทุน เช่น 60:30:10



การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจัย (ต่อ)
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ตัวอย่าง การจัดท าตารางแบ่งงวดเงิน (แหล่งทุนภายนอก)



การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจัย (ต่อ)
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ตัวอย่าง การส่งเอกสารเบิกจ่ายแบบ AP

กรณีเบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอก ต้องจัดท า
ข้อมูลหลักผู้ขาย 1ฉบับ/1คน ใช้ลายเซ็นจริง ไม่รับ
e-sign และเอกสารห้ามผิด ขูด ลบ ขีด ฆ่า ใดๆ 
ทั้งส้ิน



การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจัย (ต่อ)
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การจ้างลูกจ้างโครงการวิจัย

หัวหน้าโครงการ+
ลจคก. DL เอกสาร HR ด าเนินการจัดท า

ค าส่ังจ้าง

คณบดี อนุมัติ

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิจัยฯ 



การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจัย (ต่อ)

15

การเปิดบัญชีโครงการวิจัย

คณบดี ลงนามในบันทึก

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิจัยฯ 
สารบรรณออกเลขที่ 
*ห้ามผิด/ลบ

ธนาคาร

หัวหน้าโครงการแจ้งความ
ประสงค์ (เมล์/ไลน์)+แนบ
หน้าบัญชี



การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจัย (ต่อ)
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การส่งสัญญายืมเงินทดรองจ่าย*/การส่งใช้เงินยืม
*หัวหน้าโครงการส่งสัญญายืมเงินและบันทึกขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย เมื่อ น.ส.ภารีนุช (บัญชี) แจ้งในอีเมล์



การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจัย (ต่อ)
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การเบิกจ่ายทุนโครงการวิจัย (ต่อ)
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ตัวอย่างการขออนุมัติเปล่ียนแปลงค่าใช้จ่าย (โยกเงินข้ามหมวด และเปล่ียนแปลง
รายการภายในหมวดเดียวกัน หรือต่างหมวด)



การจัดส่งรายงาน
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• รายงานความก้าวหน้า 
แหล่งทุนเป็นผูก้ าหนดระยะเวลา แต่ส่วนใหญค่ือ 6 เดือนภายหลังจากได้รับทุนวิจัย 
• รายงานฉบับสมบูรณ์

แหล่งทุนเป็นผูก้ าหนดระยะเวลา อาจจะเป็น 12 เดือน หากขอขยายเวลาด าเนนิงานวิจัยและการใช้จ่ายเงินทุน
วิจัย ครั้งละไม่เกิน 6 เดือน ขยายได้ 2 ครั้ง (ในกรณีที่เป็นเงินทุนวิจัยที่จัดสรรผา่นมหาวิทยาลยั)
• รายงานในระบบ NRIIS
นักวิจัยที่ได้รับทุนเม่ือจัดส่งรายงานฉบบัสมบรูณ์ตามรูปแบบที่แหลง่ทุนก าหนดแลว้ จะต้องรายงานในระบบ 
NRIIS>>โครงการวิจัยที่ได้รับงบประมาณ>>On-going>>กรอกแผน/ผลการปฏิบตัิงาน>>บทคัดย่อไทยและ
อังกฤษ>>แนบไฟลร์ายงานฉบับสมบูรณ์*
หมายเหตุ* กรณีผลงานวิจัยจะมีการจดทรัพย์สินทางปัญญา หรือตีพิมพ์ สามารถเลอืกไม่เผยแพร่ข้อมูลในระบบได้



การปิดโครงการวิจัย
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• แจ้งปิดบัญชีโครงการวิจัยและน าส่งเงินคืนแหล่งทุน

• คืนเข้าเป็นรายได้คณะฯ

• คืนเข้าเป็นเงินรายได้มหาวิทยาลัย

• คืนเข้าบัญชีแหล่งทุน

https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/MTA4MjM=/4

https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/MTA4MjM=/4


การปิดโครงการวิจัย (ต่อ)
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• แจ้งปิดบัญชีโครงการวิจัยและน าส่งเงินคืนแหล่งทุน
หัวหน้าโครงการแจ้งความ
ประสงค์ (เมล์/ไลน์)+แนบ
หน้าบัญชี+เลขที่บัญชีที่จะ
ส่งคืน

ธนาคาร

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิจัยฯ คณบดี ลงนามในบันทึก

สารบรรณออกเลขที่ 
*ห้ามผิด/ลบ



การปิดโครงการวิจัย (ต่อ)
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การปิดโครงการวิจัย (ต่อ)
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คืนเข้าเป็นรายได้คณะฯ คืนเข้าเป็นเงินรายได้มหาวิทยาลัย



การปิดโครงการวิจัย (ต่อ)
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คืนเข้าบัญชีแหล่งทุนพร้อมหนังสือแจ้งปิดโครงการ



การตีพิมพ์ผลงานวิจัย
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สิ่งท่ีส าคัญท่ีสุดข้อหน่ึงในการตีพิมพ์ผลงานวิจัย ของคณาจารย์ใน
คณะฯคือ การระบุ Affiliation ท่ีถูกต้อง

คือ “Faculty of Pharmacy, Mahidol University”
• การ Acknowledge ทุนอ่ืนๆ 

• ค่าตอบแทนการตีพิมพ์ของคณะฯ และมหาวิทยาลัย



การจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา
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• การยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร

• เครื่องหมายการค้า

• ลิขสิทธ์ิ

https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/OTY1Mw==/3

https://pharmacy.mahidol.ac.th/docs/view/OTY1Mw==/3


ตัวอย่างแบบฟอร์มการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม (ลิขสิทธิ์)
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ส่ง 2 ฉบับ



Infographic ที่ประชาสัมพันธ์ 
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ประกาศทุนพัฒนาบุคลากร
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ตัวอย่าง Acknowledgement

31
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หากมีข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงท่ีดีข้ึน หรือเนื้อหาท่ีท่านสนใจส าหรับการ
จัดประชุมในครั้งหน้า โปรดแจ้งได้ท่ีงานบริหารงานวิจัยและนวัตกรรม 
โทร.02-354-4318 หรือ e-mail: nardanong.tha@mahidol.edu

ขอบคุณส าหรับการติดตามค่ะ 


