
นางสาวภารีนุช ไทยปรีชา
นกัวชิาการเงนิและบญัชี
งานบรหิารงานวจิยัและนวตักรรม
20 พฤษภาคม 2564

การประชุมช้ีแจง
แนวทางปฏิบัติด้านการเงินและบัญชี

โครงการวจิัยและรับจ้างวจิัย



การประชุมช้ีแจง
แนวทางปฏิบัติด้านการเงินและบัญชี

โครงการวจิัยและรับจ้างวจิัย
• การเบิกค่าตอบแทนโครงการวิจยั (กรณีบุคคลภายนอก ม.มหิดล)
• การน าส่งค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบนั

• การน าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบ้ียหลงัปิดบญัชีโครงการวิจยั3
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1. ค่าตอบแทนโครงการวจิยั/รับจ้างวจิยั

ค่าตอบแทนบุคคลภายใน(Payroll)
จ่ายพร้อมเงนิเดือนบุคลากร

โครงการต้องน าส่งเอกสารเบิกภายใน  วนัที่ 5 ของเดือน (เพ่ือเบิกจ่าย
ให้ทันส้ินเดือน)
หัก ภ.ง.ด 1 (ใบรับรองหักภาษ ีณ ที่จ่าย ส่งให้ต้นเดือนถดัไป) 
* โอนเฉพาะบัญชีธนาคารไทยพาณชิย์

ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก (AP)



การเบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอก(AP)  สามารถเบิกได ้2 แบบ คือ
แบบท่ี 1 เบิกเป็นรายงวดเม่ือเงินเขา้มายงัส่วนงาน (ส่งเอกสารเบิกแยกตามงวด)
แบบท่ี 2 เบิกคร้ังเดียวหลงังวดสุดทา้ยเขา้มายงัส่วนงาน (ส่งเอกสารเบิกเพียงคร้ังเดียว)

แบบท่ี 1

แบบท่ี 2

ตวัอย่าง



ขั้นตอนการเบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอก ม.มหิดล (AP)

โครงการวจิยัส่ง
ขอ้มูลหลกัผูข้าย

ค่าตอบแทนโอน
มายงัส่วนงาน แจง้
ใหห้วัหนา้โครงการ

รับทราบ

โครงการวจิยัส่งบนัทึกขอ
เบิกค่าตอบแทน 

กองคลงัออกเช็ค/โอน
เขา้บญัชีและส่ง

หนงัสือรับรองภาษีหกั 
ณ ท่ีจ่ายมายงัส่วนงาน

แจง้โครงการวจิยัรับ
หนงัสือรับรองภาษี

หกั ณ ท่ีจ่าย



แบบฟอรม์ขอ้มูลหลกัผูข้ย ส ยเนยบตัรประชยชนผูร้บัคย่ตอบแทน 

พรอ้มรบัรองส ยเนยถกูตอ้ง

การส่งข้อมูลหลกัผู้ขาย ส าหรับบุคคลภายนอกทีรั่บค่าตอบแทนเงนิวจิัยเอกสารท่ี
ใชป้ระกอบดว้ย

ส ยเนยสมุดบญัช ีธ.ไท พยณิช  ์

พรอ้มรบัรองส ยเนยถกูตอ้ง

21 3

หมายเหตุ : ผู้รับค่าตอบแทนทีไ่ม่มบัีญชี ธ. ไทยพาณชิย์ ทางบัญชีจะออกเป็นเช็ค



การจัดท าข้อมูลหลกัผู้ขาย ส าหรับบุคคลภายนอกทีรั่บค่าตอบแทนเงนิวจิัย

ช่ือนามสกลุภาษาไทยและ
ภาษาองักฤษพร้อมค าน าหนา้

ท่ีอยูต่ามบตัรประชาชน

เลขประจ าตวัประชาชน

บญัชี ธ.ไทยพาณิชย์

ห้ามแก้ไขเอกสาร
(ขูด ลบ ขีด ฆ่า)

ท าฉบับใหม่เท่าน้ัน



การจัดท าข้อมูลหลกัผู้ขาย ส าหรับบุคคลภายนอกทีรั่บค่าตอบแทนเงนิวจิัย (ต่อ)

อีเมลส์ าหรับแจง้การโอนเงิน

ส่งเอกสารประกอบ ผูรั้บค่าตอบแทนลงช่ือ

ห้ามแก้ไขเอกสาร
(ขูด ลบ ขีด ฆ่า)

ท าฉบับใหม่เท่าน้ัน



แบบฟอร์มรายละเอียดเงินงวดจ าแนกตามงบ
ค่าใชจ่้าย พร้อมหวัหนา้โครงการรับรองส าเนา

เอกสารที่ใช้ในการเบิก
ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก 

ม.มหิดล (AP)

1

2

3

4

บนัทึกเบิกค่าตอบแทนผูร่้วมวิจยับุคคลภายนอก ม.มหิดล

ใบส าคญัรับเงิน

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูรั้บค่าตอบแทน 
พร้อมรับรองส าเนา

ส าเนาสมุดบญัชี ธ.ไทยพาณิชย ์พร้อมรับรองส าเนา
น าส่งหน่วยบริหารวิจยัฯ 

5



การเบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอก ม.มหิดล (ต่อ)

- ระบช่ืุอโครงการ
- ระบช่ืุอผู้ รับคา่ตอบแทน
- ระบรุะยะเวลาการจ้าง
- จ านวนเงิน 
*หากเป็นเหมาจ่ายให้ระบดุ้วย

บันทกึเบิกค่าตอบแทน



การเบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอก ม.มหิดล (ต่อ)

- ไม่ต้องลงวนัท่ี
- ช่ือ ท่ีอยู่ตามบตัร ปชช.
- ระบช่ืุอโครงการ….คณะเภสชัศาสตร์
- ระบรุะยะเวลาการจ้าง
- จ านวนเงิน
- หวัหน้าโครงการรับรองการปฏิบตัิงาน
- ผู้ รับคา่ตอบแทนลงช่ือผู้ รับเงิน
- ไม่ต้องลงช่ือผู้จ่ายเงิน

ใบส ำคัญรับเงนิ

หากเป็นเหมาจ่ายใหร้ะบุมาดว้ย



ส่ิงท่ีควรทราบส าหรับการเบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอก 

1. ผูรั้บค่าตอบแทนท่ีไม่มีบญัชีธนาคารไทยพาณิชย ์ทางคณะฯ จะออกเป็นเช็คให้

2. ผูรั้บค่าตอบแทนเคยส่งขอ้มูลหลกัผูข้ายจากโครงการอ่ืนแลว้ จะไม่ตอ้งจดัท าขอ้มูลหลกัผูข้ายอีก

3. น าส่งบนัทึกเบิกค่าตอบแทน ภายในวนัท่ี 5 ของเดือน เพื่อเบิกจ่ายใหท้นัส้ินเดือน หากน าส่งหลงัวนัท่ี 5 ของเดือน
ค่าตอบแทนจะถูกโอนเขา้บญัชีส้ินเดือนถดัไป



ค่าธรรมเนียมมหาวทิยาลยั ค่าธรรมเนียมสว่นงาน

โครงการวจิยัน าสง่
เอกสารผา่นหน่วยงาน

บรหิารวจิยัฯ

กองคลงัน าสง่ให้

2. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน
*เฉพาะโครงการวจิยั แหล่งทุนภายนอก
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หมายเหตุ โครงการวจิยัแหล่งทนุภายใน จะไมม่คี่าธรรมเนียมสถาบนั
สว่นรบัจา้งวจิยั กองคลงัจะด าเนินการให้



การน าส่งค่าธรรมเนียมส่วนงาน

1. บนัทึกน าส่งค่าธรรมเนียมส่วนงาน
2. แบบฟอร์มรายละเอียดเงินงวดจ าแนกตามงบค่าใชจ่้าย 

พร้อมหวัหนา้โครงการรับรองส าเนา

ค่าธรรมเนียมสว่นงาน เอกสารท่ีใชป้ระกอบดว้ย

โครงการวจิยัน าสง่
เอกสารผา่นหน่วยงาน

บรหิารวจิยัฯ

*เฉพาะโครงการวจิยั แหล่งทุนภายนอก



การน าส่งค่าธรรมเนียมส่วนงาน (ต่อ)

แบบฟอรม์บนัทึกน าส่งค่าธรรมเนียม
จดัสรรให้ส่วนงาน

*เฉพาะโครงการวจิยั แหล่งทุนภายนอก



3.การน าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบีย้หลงัปิดบัญชีโครงการวิจัย/รับจ้างวิจัย

สวก.
สกสว. (สกว.)

สวรส.
วช.

น าส่งเงินคงเหลือพร้อม
ดอกเบ้ีย

“คืนแหล่งทุน”

แหล่งทุนภายใน
เงินรายได้

คณะเภสชัศาสตร์
น าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบ้ีย

“เขา้รายไดส่้วนงาน”

น าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบ้ีย
“เขา้รายไดม้หาวทิยาลยั”

เงินรายไดม้หาวิทยาลยั/
งบประมาณแผน่ดิน

แหล่งทุนภายนอก

โครงการวจัิยน าส่งเอง และ
ส าเนาให้หน่วยงานบริหารวจัิยฯ

น าส่งผ่านหน่วยงานบริหารวจัิยฯ

*เวน้แต่ในสญัญาไม่ระบุใหส่้งคืน ใหน้ าส่งเขา้รายไดส่้วนงาน



การน าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบีย้หลงัปิดบัญชีโครงการวจิัย

แหล่งทุนภายใน

เงินรายได้
คณะเภสชัศาสตร์

น าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบ้ีย
“เขา้รายไดส่้วนงาน”

น าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบ้ีย
“เขา้รายไดม้หาวทิยาลยั”

เงินรายไดม้หาวิทยาลยั/
งบประมาณแผน่ดิน

เอกสารท่ีใชใ้นการน าส่ง
1. บนัทึกน าส่งเงินคงเหลือและดอกเบ้ีย
2. ใบฝากเงินตน้ฉบบั
3. ส าเนาสมุดบญัชีธนาคารทุกหนา้ พร้อม
รับรองส าเนา



แบบฟอร์มน าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบีย้หลงัปิดบัญชีโครงการวิจัย

ทนุรายได้คณะเภสชัศาสตร์
น าสง่เข้ารายได้สว่นงาน



ทนุงบประมาณแผน่ดิน
น าสง่เข้ารายได้มหาวิทยาลยั

แบบฟอร์มน าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบีย้หลงัปิดบัญชีโครงการวิจัย



ทนุรายได้มหาวิทยาลยั
น าสง่เข้ารายได้มหาวิทยาลยั

แบบฟอร์มน าส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกเบีย้หลงัปิดบัญชีโครงการวิจัย



หากมีขอ้สงสัย ติดต่อสอบถาม

095-625-2042
Phareenuch.tha@mahidol.ac.th


