
การชีแ้จงระเบยีบการเงนิและพสัด ุ
สาํหรบันกัวจิยั

ผศ.ดร. อญัชล ีจนิตพฒันากจิ 
ทมีงานคลงัและพสัดุ

และงานบรหิารงานวจิยัและนวตักรรม

120 พฤษภาคม 2564, 13.30 – 15.30 น.



ทมีวทิยากร
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Outline
 ขอ้บงัคบั /ประกาศ ทีเ่กีย่วขอ้ง
 อํานาจของนักวจัิยในการบรหิารจัดการเงนิวจัิย
 วสัด ุvs ครภุณัฑ์
 เอกสารการเบกิ (ใบเสร็จรับเงนิ / ใบสําคญัรับ

เงนิ / ใบแทนใบเสร็จ)
 ขัน้ตอนการดําเนนิการ

 จัดซือ้/จา้งทั่วไป
 ครภุณัฑ ์/ ครภุณัฑค์อมพวิเตอร์
 จัดซือ้/จา้ง วงเงนิ ≥ 100,000 บาท

 Q&A 3



ขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยั / ประกาศมหาวทิยาลยั
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อาํนาจของนกัวจิยัในการจดัซือ้/จา้งและการบรหิารพสัดุ

วสัดุ

คา่ใชส้อย

วงเงนิไมเ่กนิ 
100,000 บาท
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คา่ใชส้อย
 คา่จา้งเหมาบรกิาร
 คา่เชา่
 คา่ซอ่มบํารงุรักษาครภุณัฑข์องราชการ
 คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการในประเทศ 

(คา่ตัว๋ไมเ่กนิชัน้ประหยดั)
 คา่ทีพั่ก (จา่ยตามจรงิไมเ่กนิ 1,500 บาท/วนั/คน)
 คา่ยานพาหนะ
 คา่จา้งพมิพเ์อกสาร
 คา่จา้งเก็บขอ้มลู
 คา่จา้งวเิคราะหข์อ้มลู
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คา่ใชส้อย (ตอ่)
 คา่เจาะเลอืด
 คา่ใชส้อยเบ็ดเตล็ด
 คา่ธรรมเนยีมจรยิธรรมการวจัิย
 คา่ตพีมิพเ์ผยแพรผ่ลงานวจัิย
 คา่ถา่ยเอกสาร
 คา่จา้งประสานงานโครงการ
 คา่จา้งผูด้แูลบญัชโีครงการ
 คา่ใชจ้า่ยในการนําเสนอบทความทางวชิาการ

ในประเทศ
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คา่ถา่ยเอกสาร ทาํไมจดัอยูใ่นหมวด
คา่ใชส้อย?

By K.คชาภรณ์

ค่าใชส้อย จัดอยู่ในหมวดค่าใชส้อย เนื่องจาก 
เป็นการจา้งบรกิารในการถ่ายเอกสาร และทางผู ้
จา้งนําตน้ฉบับไปใหท้างรา้นเป็นคนถ่ายเอกสาร
ให ้
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วสัด ุvs ครภุณัฑ์วสัดุ ครภุณัฑ์
 วสัดสุ ิน้เปลอืง: สิง่ของซึง่โดยสภาพ

เมือ่ใชแ้ลว้ยอ่มสิน้เปลอืง หมดไป แปร
สภาพหรอืไมค่งสภาพเดมิอกีตอ่ไป

 วสัดคุงทน: สิง่ของทีม่ลีกัษณะคงทน
ถาวร แตม่อีายกุารใชง้านไมน่าน หรอื
เมือ่ชาํรดุ ไมส่ามารถซอ่มแซมใหใ้ช ้
งานไดด้งัเดมิ หรอืซอ่มแลว้ไมคุ่ม้

 วสัดอุปุกรณป์ระกอบและอะไหล่

 สภาพมลีกัษณะคงทนถาวร

 มอีายกุารใชง้านนาน

 เมื่อ ชํ า รุด เ สีย ห า ย แ ล้ว
สามารถซ่อมแซมให้ใช้
งานไดด้งัเดมิ
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วสัด ุvs ครภุณัฑ์วสัดุ ครภุณัฑ์
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ช ัน้ทีโ่ครงทาํดว้ยเหล็ก แต่
ล ิน้ชกัทาํดว้ยพลาสตกิ จดัเป็น 

วสัด ุหรอื ครภุณัฑ?์

By K.สริมิา

จัดเป็น “วสัดุ” ได ้เนื่องจากชัน้ทําจากพสาสตกิ 
เมือ่แตกเสยีหายไม่สามารถซอ่มได ้ตัวโครงก็ใช ้
ประโยชนไ์มไ่ด ้
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วสัด ุvs ครภุณัฑ์วสัดุ ครภุณัฑ์
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วสัด ุvs ครภุณัฑ์วสัดุ ครภุณัฑ์

Software ซือ้ขาด มลูคา่
< 20,000 บาท 

Software มลูคา่ 
≥ 20,000 บาท 
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กรณี Software มลีขิสทิธิ ์ท ีต่อ้งจา่ย
รายปี จดัเป็นวสัดุ หรอื ครภุณัฑ?์

By K.คชาภรณ์

จากการสอบถาม กอง IT มหาวทิยาลยั ตวั Software 
จัดเป็น “ครภุณัฑ”์ แตก่ารจา่ยคา่ตอ่อายกุารใชง้าน 
software เพือ่ใหม้กีารใชง้านไดต้่อเนื่องถอืเป็น “ค่า
ใชส้อย”
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ครภุณัฑโ์ดยสภาพ
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วสัดโุดยสภาพ
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วสัด ุvs ครภุณัฑ์
วสัดุ ครภุณัฑ์
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กรณีทีต่อ้งการซือ้วสัด ุมาประกอบ
เป็นครภุณัฑ์ หรอืประกอบกบั

เครือ่งมอืทีม่อียูเ่ดมิ ?

By K.สริมิา

ถา้วัสดทุีนํ่ามาประกอบแลว้ ตัวมันสามารถทํางานไดด้ว้ย
ตวัมนัเอง วสัดเุหลา่นัน้จัดเป็น “ครภุณัฑ”์
ถา้วสัดทุีนํ่ามาประกอบแลว้ ตวัมันทํางานไมไ่ดด้ว้ยตวัมัน
เอง แต่ถา้ไปต่อหรอืใชร้่วมกับเครือ่งมอืทีม่อียู่เดมิแลว้
สามารถทํางานไดม้ีประสทิธภิาพเพิม่ขึน้ วัสดุเหล่านัน้
จัดเป็น “วสัด”ุ



เอกสารการเบกิ
ใบเสร็จรบัเงนิ
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ใบเสร็จรบัเงนิ พรอ้ม
ใบกาํกบัภาษี

ใบสาํคญัรบัเงนิ

ใบรบัรองแทน ใบเสร็จรบัเงนิ



ใบเสร็จรบัเงนิ ตอ้งมรีายการอยา่งนอ้ย

1. ชือ่ สถานทีอ่ยู ่หรอืทีทํ่าการของ ผูอ้อกใบเสร็จรับเงนิ/
ผูข้าย เลขประจําตัวผูเ้สยีภาษี หรอืเลขบัตรประชาชน
ของผูอ้อกใบเสร็จรับเงนิ/ผูข้าย

2. ชือ่โครงการ..... คณะเภสชัศาสตร ์มหาวทิยาลยัมหดิล
(หา้มเป็นชือ่บคุคล) 

3. วนั เดอืน ปี ทีรั่บเงนิ
4. รายการแสดงการรับเงนิ ระบวุา่เป็นคา่อะไร
5. จํานวนเงนิทัง้ตวัเลขและตวัอกัษร
6. ลายมอืชือ่ผูรั้บ

20
** ใบเสร็จรับเงนิตอ้งพมิพห์รอืเขยีนดว้ยหมกึหรอืวสัดอุืน่ใดทีล่บไดย้าก***
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กรณีใบเสร็จรบัเงนิไมไ่ดร้ะบชุือ่
โครงการ สามารถใชเ้บกิไดห้รอืไม?่

By K.ภารนีชุ

ใบเสร็จรับเงนิทีไ่ม่ระบุชือ่โครงการ แต่ระบุ “คณะเภสัช
ศาสตร ์มหาวทิยาลัยมหดิล” สามารถใชเ้บกิได ้แตข่อให ้
มนีอ้ยทีส่ดุเทา่ทีจ่ะนอ้ยได ้
ใบเสร็จรับเงนิที่ไม่ระบุทัง้ชือ่โครงการ และคณะเภสัช
ศาสตร ์มหาวทิยาลยัมหดิล ไมส่ามารถใชเ้บกิได ้ตอ้งทํา
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินแนบประกอบ แต่ถา้เป็น
ใบเสร็จรับเงนิพรอ้มใบกํากับภาษีตอ้งใหท้างบรษัิทเซ็น
รับรองวา่ใชก้บัโครงการจรงิ
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กรณีใบเสร็จรบัเงนิไมไ่ดร้ะบวุนัที่
สามารถใชเ้บกิไดห้รอืไม ่?

By K.ภารนีชุ

ใบเสร็จรับเงนิทีไ่ม่ระบุวันทีส่ามารถเบกิได ้โดยคุณภารี
นุชจะทําการเตมิวนัทีใ่หต้อนทีเ่อาเขา้ระบบ ERP

ทัง้นี้ใบเสร็จรับเงนิ ทีจ่ะเบกิได ้ตอ้งมวีันทีอ่ยู่ในระหวา่ง
การรับทนุ
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กรณีทีห่ลกัฐานการจา่ยเงนิมแีตใ่บกาํกบั
ภาษี ไมม่ใีบเสร็จรบัเงนิ สามารถใชเ้บกิ

ไดห้รอืไม?่

By K.ภารนีชุ และ K.สริมิา

ใบกํากับภาษี ไมส่ามารถใชเ้ป็นหลักฐานในการเบกิจ่าย
ได ้เนื่องจากใบกํากับภาษีเป็นหลักฐานยนืยันว่าผูข้าย
ขายสนิคา้ใหก้บัผูซ้ ือ้ แตไ่มใ่ชเ่ป็นหลกัฐานยนืยนัวา่ผูซ้ ือ้
ไดช้าํระเงนิคา่สนิคา้นัน้ใหก้บัผูข้าย ซึง่ใบกํากบัภาษไีม่
มชีอ่งผูร้บัเงนิ
ใบกํากับภาษี ไม่สามารถใชใ้บแทนใบเสร็จรับเงินได ้
ผูว้จัิยตอ้งตดิต่อบรษัิท/หา้ง/รา้น ใหอ้อกใบเสร็จรับเงนิ
ให ้
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กรณีใบเสร็จรบัเงนิทีเ่ป็นคา่เดนิทาง หรอืคา่ที่
พกั ทีอ่อกในนามบคุคล ไมส่ามารถออกในนาม

ของโครงการ สามารถเบกิไดห้รอืไม?่

By K.สกุญัญา

 คา่เดนิทาง คา่ทีพั่ก สามารถออกในนามบคุคลได ้ แต่
ทีอ่ยูข่อใหร้ะบ ุคณะเภสชัศาสตร ์มหาวทิยาลัยมหดิล 
พรอ้มทีอ่ยู่

 กรณีถา้ใบเสร็จรับเงนิมรีายละเอยีดไม่ครบ 6 ขอ้ ให ้
ทําใบรับรองแทนใบเสร็จแนบ

 แนะนําใหแ้นบเอกสารประกอบใบเสร็จรับเงนิ ทีร่ะบุ
รายละเอยีด เช่นรายชือ่ผูร้่วมเดนิทาง วัตถุประสงค ์
ฯลฯ



ใบเสนอราคา
 จําเป็นตอ้งมีในกรณี จัดซื้อ/จา้ง 

วงเงนิเกนิ 30,000 บาท
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ตวัอยา่ง
ใบเสร็จรับเงนิทีม่ปัีญหา

ผูรั้บเงนิเป็นชือ่บรษัิท

ไมไ่ดร้ะบชุือ่โครงการฯ

เพิม่เตมิ: ผูรั้บเงนิ หา้มใชช้ือ่เลน่ ตอ้ง
เป็นชือ่จรงิ หรอืลายเซน็ เทา่นัน้
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ตวัอยา่ง
ใบเสร็จรับเงนิ
ออกเป็นชดุ

ตอ้งสง่ทัง้ชดุ
ใบเสร็จรับเงนิทีม่กีารอา้งองิเอกสาร
อืน่
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ตวัอยา่ง
ใบเสร็จรับเงนิ
ทีค่วรตอ้งแนบ
เอกสารเพิม่เตมิ



กรณีหลกัฐานการจา่ยเงนิหาย
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 กรณีขอสาํเนาหลกัฐานการจา่ยเงนิได้
 สําเนาใบเสร็จรับเงนิ /ใบเสร็จรับเงนิพรอ้มใบกํากับ

ภาษี ซึง่ผูรั้บเงนิเซน็รับรอง
 หัวหนา้โครงการรับรองว่าไม่เคยนําหลักฐานการ

จา่ยเงนิมาเบกิจา่ย และถา้พบจะไมนํ่ามาเบกิจา่ยอกี

 กรณีไมส่ามารถขอสาํเนาหลกัฐานการจา่ยเงนิ
 ใบแจง้ความวา่หลกัฐานการจา่ยเงนิหาย
 ใบรับรองแทนใบเสร็จ ชีแ้จงเหตผุล
 หัวหนา้โครงการรับรองว่าไม่เคยนําหลักฐานการ

จา่ยเงนิมาเบกิจา่ย และถา้พบจะไมนํ่ามาเบกิจา่ยอกี
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เอกสารการเบกิ กรณีซือ้ของจาก
ตา่งประเทศ ?

 ใบเสร็จรับเงนิ
 ใบเสนอราคา /ใบหนา้เวปทีแ่สดงรายการ

สนิคา้และราคา /ใบยนืยนัการสัง่ซือ้
 ใ บ รั บ ร อ ง แ ท น ใ บ เ ส ร็ จ  ที่ ร ะ บุ อั ต ร า

แลกเปลีย่นเงนิ พรอ้มแนบหลกัฐาน
 ใบแจง้ยอดการใชจ้า่ยบัตรเครดติ (กรณีจา่ย

บตัรเครดติ)
 หลักฐานการโอนเงิน (กรณีโอนเงินที่

ธนาคาร)
 อัตราการแลกเปลี่ยนจากธ.แห่งประเทศ

ไทย ณ วนัทีใ่นใบเสร็จ
เพิม่เตมิ: แนะนําใหผู้ว้จัิยแนบหลกัฐานการสัง่ซือ้ทัง้หมดเชน่ E-mail โตต้อบ ใบ
ยนืยนัการสัง่ซือ้ หลกัฐานการสง่ ฯลฯ มาพรอ้มกบัเอกสารเบกิ
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ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ

หวัหนา้โครงการ

 ใชรู้ปแบบที่มหาวิทยาลัยกําหนดใน
ปัจจบุนั

 ใชก้รณีใบเสร็จรับเงิน มีรายการไม่
ครบถว้น 6 ขอ้

 ใชก้รณีจ่ายเงินแลว้ไม่สามารถเรียก
ใบเสร็จรับเงนิ หรอืใบสําคัญรับเงนิจาก
ผูข้าย/บรกิารได ้เชน่คา่รถ Taxi

 หัวหน า้โครงการ  ต อ้ง  รับรองการ
จา่ยเงนิดว้ยขอ้ความ “ขอรับรองวา่ใชใ้น
การปฏบิตังิานจรงิ”

เปลีย่น “มหาวทิยาลยั” เป็น “โครงการวจิยั”
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ตวัอยา่งใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ
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ตวัอยา่งใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ
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ตวัอยา่งใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ



ใบสาํคญัรบัเงนิ

35

 ใชร้ปูแบบทีม่หาวทิยาลยักําหนดในปัจจบุนั
 ใชก้รณีไมส่ามารถเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บ

เงนิได ้
 ตอ้งแนบสําเนาบตัรประชาชนผูรั้บเงนิ
 หัวหนา้โครงการ ตอ้ง รับรองการจ่ายเงนิดว้ย

ขอ้ความ “ขอรับรองว่าใชใ้นการปฏบิัตงิาน
จรงิ”
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ใบสาํคญัรบัเงนิทีม่หาวทิยาลยักาํหนด

หวัหนา้โครงการ

หวัหนา้โครงการ

โครงการ............ คณะเภสชัศาสตร์ โครงการ............ คณะเภสชัศาสตร์



 วงเงินไม่มากควรใส่รายละเอียดการ
จา้งเหมาในสําคญัรับเงนิ
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ใบสาํคญัรบัเงนิ (กรณีการจา้งเหมา)

คา่จา้งเหมาในการวเิคราะหต์วัอยา่ง                      20,000 -
- วเิคราะห ์ดว้ยเครือ่ง HPLC  จํานวน 10 ตวัอยา่ง
- วเิคราะห ์ดว้ยเครือ่ง FTIR  จํานวน 10 ตวัอยา่ง
- วเิคราะห ์ดว้ยเครือ่ง XRD  จํานวน 10 ตวัอยา่ง

 วงเงนิสงู แนะนําใหทํ้าใบเสนอราคา /
TOR (ที่มีลายเซ็นหัวหนา้โครงการ 
และผู รั้บงาน) ที่มีรายละเอียดงาน
ชดัเจน



 การจา้งเหมาบุคคลเดยีวกัน รวมใบสําคัญรับเงนิ
ตลอดทัง้โครงการรวมกนัเกนิ 100,000 บาท ถอืวา่
เป็นการจัดจา้งเกนิอํานาจของนักวจัิยที่มหาลัย
กําหนด
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ใบสาํคญัรบัเงนิ (กรณีการจา้งเหมา)

 การจา้งวเิคราะหร์ายการเดยีว รวมใบสําคัญรับเงนิ
ตลอดทัง้โครงการรวมกันเกนิ 100,000 บาท ถอื
วา่เป็นการจัดจา้งเกนิอํานาจของนักวจัิยทีม่หาลัย
กําหนด

 ในกรณีนีแ้นะนําใหท้ําการจดัจา้งผา่นพสัด ุ
โดยระบกุารแบง่จา่ยเป็นงวด
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ข ัน้ตอนการจดัซือ้/จา้ง

โครงการ งานคลงัและพสัดุงานบรหิารงานวจิยัฯ

หลกัฐานการจา่ยเงนิ

หวัหนา้โครงการ
จดัซือ้/จา้ง

จา่ยเจา้หนี้

ทาํใบจองงบฯในระบบ ERP 
และเบกิจา่ยคนืเงนิยมื

1. รายงานขออนมุตัจิดัหา
พสัดุ

2. แบบขออนมุตัเิบกิจา่ย

หวัหนา้โครงการ เซ็น
1. รายงานขออนมุตัจิดัหา

พสัดุ
2. แบบขออนมุตัเิบกิจา่ย
3. ตรวจรบัในหลกัฐานการ

จา่ยเงนิ

ตรวจสอบความเรยีบรอ้ย

หวัหนา้งานคลงัตรวจสอบ
ความถกูตอ้ง

รองคลงัฯ อนมุตัเิบกิจา่ย

จดัเก็บเอกสาร 
(10 ปี)



40

หวัหนา้โครงการ เซ็น
1. รายงานขออนมุตั ิ

จดัหาพสัดุ
2. แบบขออนมุตัเิบกิจา่ย
3. ตรวจรบัในหลกัฐานการ

จา่ยเงนิ

หวัหนา้โครงการ
กรณีเกนิ 30,000 บาท
กรณีเกนิ 30,000 บาท
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หวัหนา้โครงการ เซ็น
1. รายงานขออนมุตัจิดัหาพสัดุ
2. แบบขออนมุตั ิ

เบกิจา่ย
3. ตรวจรบัในหลกัฐานการ

จา่ยเงนิ
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หวัหนา้โครงการ เซ็น
1. รายงานขออนมุตัจิดัหาพสัดุ
2. แบบขออนมุตัเิบกิจา่ย
3. ตรวจรบัในหลกัฐาน

การจา่ยเงนิ

กรณี < 30,000 บาท กรณี > 30,000 บาท

ขอรบัรองวา่ใชใ้นการปฏบิตังิานจรงิ

...................................................
หวัหนา้โครงการ

คณะกรรมการตรวจรบั
1. .......................................
2. .......................................
3. .......................................

หวัหนา้โครงการ
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ข ัน้ตอนการจดัจา้ง (วงเงนิเกนิ 100,000 บาท)

โครงการ งานคลงัและพสัดุงานบรหิารงานวจิยัฯ

หลกัฐานการจา่ยเงนิ

เตรยีมเอกสาร
1. ใบเสนอราคา
2. แบบฟอรม์รายชือ่คกก.

ตรวจรบั
3. สําเนาสญัญาทนุ

จา่ยเจา้หนี้

หวัหนา้โครงการ เซ็น
1. รายงานขออนมุตัจิดัหา

พสัดุ
2. แบบขออนมุตัเิบกิจา่ย
3. ตรวจรบัในหลกัฐานการ

จา่ยเงนิ

ตรวจสอบความเรยีบรอ้ย พสัดดุาํเนนิการจดัหาใน
ระบบ ERP

รองคลงัฯ อนมุตัเิบกิจา่ย

จดัเก็บเอกสาร 
(10 ปี)

หวัหนา้งานคลงัตรวจสอบ
ความถกูตอ้ง

ทาํใบจองงบฯในระบบ ERP 
และเบกิจา่ยคนืเงนิยมื

1. รายงานขออนมุตัจิดัหา
พสัดุ

2. แบบขออนมุตัเิบกิจา่ย

ตรวจสอบความเรยีบรอ้ย
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กรณีการจดัจา้ง เกนิ 100,000 บาท 
แลว้ทาํการจา่ยเงนิไปกอ่น ทีจ่ะแจง้

ทางพสัด ุ?

By K. อนษุรา

ในกรณีจดัจา้ง สามารถจัดจา้งผา่นระบบ ERP ยอ้นหลงั
ได ้แตท่ัง้นี้เอกสารทีส่ง่มาทางทางพัสดุ ตอ้งอยู่ภายใน
ปีงบประมาณ และระยะเวลารับทนุ
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ข ัน้ตอนการจดัซือ้ครภุณัฑ ์(≤ 100,000 บาท)

โครงการ งานคลงัและพสัดุงานกลยทุธแ์ละแผน

หวัหนา้โครงการเตรยีม
1. ใบอนมุตัหิลกัการจดัซือ้

ครภุณัฑ์
2. สําเนาสญัญาทนุ
3. แบบฟอรม์รายชือ่คกก.

ตรวจรบั
4. ใบเสนอราคา อยา่งนอ้ย 

1 บรษิทั
5. แคตตาล็อค/แบบรปูที่

ตอ้งการ/รายละเอยีด
ครภุณัฑ์

เสนอคณบด ีอนมุตั ิ พสัดดุาํเนนิการจดัหา

ใบเสนอราคา
- เป็นบรษัิท/หา้ง/รา้นทีน่่าเชือ่ถอื
- ไม่ควรนําราคาช่วงที่มีส่วนลด

หรอืโปรโมชัน่มาใชต้ัง้งบ
- ไม่ควรใชร้าคาจากผู รั้บจัดหา

หนา้ website เขน่ Lazada
- ราคาที่เสนอตอ้งรวมค่าใชจ้่าย

ทัง้หมดเชน่คา่ขนสง่ คา่ตดิตัง้

การกาํหนด Spec
- กําหนดความตอ้งการและลักษณะของ

ครภุณัฑนั์น้
- รายการของแถม ควรจะสอดคลอ้งกับ

ครภุณัฑท์ีจั่ดซือ้
- ควรกําหนดการรับประกัน การตดิตัง้

การเดนิสายไฟในขอ้กําหนด
- การกําหนด spec ใหใ้ชคํ้ากวา้งๆ เชน่ 

ตัง้แต,่ ไมเ่กนิ, ไมน่อ้ยกวา่



การจดัซือ้ครภุณัฑค์อมพวิเตอร์
 Computer
 Server
 Laptop / Notebook
 External storage
 Printer / Scanner
 Monitor
 เครือ่งสํารองไฟ
 อปุกรณ์กระจายสญัญาณ
 Software
 ฯลฯ 46

เกณฑร์าคากลางและ
คณุลกัษณะพืน้ฐาน

ครภุณัฑค์อมพวิเตอร ์
ปี 2563
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ข ัน้ตอนการจดัซือ้ครภุณัฑค์อมพวิเตอร์

โครงการ งานคลงัและพสัดุ

งานกลยทุธแ์ละแผน

งาน IT กอง IT มหาลยั

Specification

เตรยีมเอกสาร

หา spec / รุน่

ใบเสนอราคา หาใบเสนอราคา

ใบอนมุตัหิลกัการทีร่ะบุ
เหตผุลความจาํเป็นที่

ชดัเจน

แบบฟอรม์รายชือ่ 
คกก. ตรวจรบั

สําเนาสญัญาทนุ

เสนอคณบด ี
อนมุตั ิ

พสัดเุตรยีมเอกสาร 
บร.1

ทาํบนัทกึนําสง่ กอง 
IT มหาลยั

ตรวจสอบคณุสมบตั/ิ
ความเหมาะสมในการ

จดัซือ้

เสนอผูม้อีาํนาจอนมุตั ิ
ลงนาม

อนมุตั ิพสัดดุาํเนนิการจดัหา
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