
การอบรมการสร้างและแก้ไข
ตารางสอนออนไลน์

คณะกรรมการด าเนินงานเพ่ือบริหารงานเทคโนโลยีสารสนเทศ
และส่ือการเรียนการสอน คณะเภสชัศาสตร ์มหาวิทยาลยัมหิดล

18 และ 25 มีนาคม 2564

คู่มือปรบัปรุงลา่สดุวนัที่ 18 มีนาคม 2564 1



หวัข้อการอบรม

• แนะน ำเมนูกำรใชง้ำน
• กำรเพิม่ แกไ้ข  ลบขอ้มลูรำยวชิำ
• กำรเพิม่ แกไ้ข ลบขอ้มลูในตำรำงสอนแต่ละรำยวชิำ
• กำรเพิม่จ ำนวนผูส้อน อำจำรยพ์เิศษ กำรจดักลุ่มผูส้อนปฏบิตักิำร
• กำรคดัลอกขอ้มลูรำยวชิำไปยงัปีกำรศกึษำ/ภำคเรยีนใหม่
• กำรเรยีกดขูอ้มลู กำรน ำออกตำรำงสอน  ภำระงำน จ ำนวนชัว่โมงของ
อำจำรยผ์ูส้อน

• กำรดขูอ้มลูชัว่โมงสอนใน PYMED
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แนะน าการใช้งานระบบจดัท าตางสอนออนไลน์

- พฒันำโดย รศ. บุญเทยีม คงศกัดิต์ระกลู, คุณโสรจั ทศันเจรญิ และ       
คุณสริธิร พลูเอีย่ม

- สรำ้ง/แกไ้ข/เพิม่รำยวชิำและหวัขอ้กำรสอนในแต่ละภำคเรยีน/ปีกำรศกึษำ  
(รวมถงึภำคฤดรูอ้น)

- สรำ้งตำรำงสอนเพือ่ใชง้ำนจรงิ
- ค ำนวณจ ำนวนชัว่โมงสอนของรำยวชิำทีภ่ำควชิำรบัผดิชอบ
- ค ำนวณชัว่โมงสอนของอำจำรยแ์ต่ละทำ่นในภำควชิำ
- สบืคน้หวัขอ้/รำยวชิำทีร่บัผดิชอบของอำจำรยผ์ูส้อนแต่ละท่ำน
- ระบบเชื่อมโยงกบักำรรำยงำนผลรำยบุคคลใน PYMED
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• ส่ิงท่ีต้องเตรียมก่อนการใช้งาน

- ตำรำงสอน (ควรเป็น file MS-Word)

- Username และ Password ทีใ่ชเ้ขำ้ประเมนิ 360 องศำ

- ในกรณีทีท่ ำงำนนอกมหำวทิยำลยั ตอ้งต่อ VPN เตรยีมไว้

• การเข้าใช้งาน

- ให้เข้าผา่น http://10.8.51.2/timetable/
- เมือ่เขำ้แลว้จะพบหน้ำจอดงัภำพดำ้นล่ำง

การเข้าใช้งานระบบจดัท าตางสอนออนไลน์
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• เข้าผา่น Intranet ของคณะเภสชัศาสตร ์มหาวิทยาลยัมหิดล โดยสว่นของ
ตำรำงสอนออนไลน์จะอยูท่ำงคอลมัน์ทำงซำ้ยมอืดงัภำพ

การเข้าใช้งานระบบจดัท าตางสอนออนไลน์

การเข้า Intranet
http://10.8.51.1/web/
(การใช้งานนอกมหาวิทยาลยั

ต้องใช้ผ่าน VPN
หรือ log in ผ่าน

Pulse Secure ก่อน
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หน้าต่างการใช้งานระบบตารางสอนออนไลน์

http://10.8.51.2/timetable/
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แนะน าเมนูใช้งานเบือ้งต้น









กรอกชื่อเพือ่เขำ้ใชง้ำน (ใช ้username ทีเ่ขำ้ประเมนิ 360 องศำ)
ใส ่password เดยีวกบักำรเขำ้ประเมนิ 360 องศำ
คลกิเพือ่เขำ้ใชง้ำนในระบบ หรอื กด enter
แสดงสถำนะของขอ้มลูทีก่ ำลงัด ำเนินกำร (จะแสดงชื่อผูใ้ชง้ำน ภำคเรยีนและ

ปีกำรศกึษำ)
ชื่อโปรแกรม
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เร่ิมต้นใช้งาน 

คดัลอกข้อมูลรายวิชาทัง้หมดระหว่างปีการศึกษา

ก าหนดขอบเขตการกรอกข้อมูลภาคเรียน/ปีการศึกษา

ก าหนดกลุ่มผู้สอน (1 กลุ่มประกอบด้วยผู้สอนหลายท่าน) เมื่อน าไปใส่
ตารางสอน การค านวณชัว่โมงสอนของสมาชิกในกลุ่มทุกคนจะเท่ากนั

ส่ายช่ือสมาชิก (อาจารยผ์ู้สอน) ในกลุ่มผู้สอนท่ีสร้างข้ึน

เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลทัว่ไปของรายวิชา

เพ่ิม ลบ แก้ไขข้อมูลท่ีอยู่ในตารางสอนเช่น หวัข้อบรรยาย ผู้สอน

แสดงผลในรปูแบบตารางสอน

แสดงจ านวนชัว่โมงสอนของอาจารยผ์ู้สอนแต่ละท่าน
ในรายวิชาท่ีเลือกของภาควิชา

แสดงจ านวนชัว่โมงสอนของอาจารยทุ์กท่านในภาควิชา 8



ขัน้ตอนการใช้งานโปรแกรม 

• เขำ้ใชง้ำนที ่http://10.8.51.2/timetable/

• กรอก Username และ Password 

• ไปทีเ่มนู ขอ้มลูพืน้ฐำน → ก าหนดภาค/ปีการศึกษาท่ีจะกรอกข้อมูล

• ใส่ข้อมลูปีการศึกษาและภาคเรียนท่ีต้องการ→ คลิก “บนัทึกข้อมลู”

ระบบแสดงข้อมลูภาคเรียน/ปีการศึกษาท่ีท างานอยู่
(ถ้ายงัไม่ได้ set ภาคเรียน/ปีการศึกษา 
การตัง้ค่าน้ีจะถือว่าเป็นการ set ข้อมลู
ภาคเรียน/ปีการศึกษาไปพร้อมกบัการเลือกเลย)
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การเพ่ิมข้อมลูรายวิชาใหม่ 

ตวัอย่าง: ตอ้งกำรเพิม่รำยวชิำ Pharmaceutical microbiology เขำ้ในระบบตำรำงสอน
ภำคเรยีนที ่1 ปีกำรศกึษำ 2700

ขัน้ตอน:

1. Log in เขำ้ระบบ

2. ไปทีเ่มนู → ขอ้มลูพืน้ฐำน → ก าหนดภาค/ปีการศึกษาท่ีจะกรอกข้อมูล

3. ใส่ข้อมลูปีการศึกษา 2700 และภาคเรียนเลือกท่ี “ภาคต้น”→ คลิก  “บนัทึก
ข้อมลู”
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การเพ่ิมข้อมลูรายวิชาใหม่ 

ตวัอย่าง: ตอ้งกำรเพิม่รำยวชิำ Pharmaceutical microbiology เขำ้ในระบบตำรำงสอน
ภำคเรยีนที ่1 ปีกำรศกึษำ 2700

ขัน้ตอน:

4. ไปทีเ่มนู ขอ้มลูพืน้ฐำน → ขอ้มลูหลกัรำยวชิำ

ส่วนน้ีจะแสดงตามข้อมูลผู้ log in ว่าอยู่
ภาควิชาใด ในขณะปีการศึกษา/ภาคเรียน
แสดงตามข้อมูลท่ีกรอกในข้อ 2.

5. คลิกเพ่ือเลือกรายวิชาท่ีจะ
จดัท าตารางสอน 
(รายวิชาท่ีให้เลือกเป็นรายวิชา
ทัง้หมดของหลกัสตูรโดยเรียง
ตามล าดบัตวัอกัษร)
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การเพ่ิมข้อมลูรายวิชาใหม่ 

ตวัอย่าง: ตอ้งกำรเพิม่รำยวชิำ Pharmaceutical microbiology เขำ้ในระบบตำรำงสอน
ภำคเรยีนที ่1 ปีกำรศกึษำ 2700

ขัน้ตอน: ในทีน้ี่เลอืกวชิำ เภสชัจุลชวีวทิยำ

6. จำกนัน้ใสข่อ้มลูต่ำง ๆ ของรำยวชิำ ในสว่นผูร้บัผดิชอบรำยวชิำสำมำรถคลกิเลอืก
อำจำรยผ์ูร้บัผดิชอบรำยวชิำได ้เชน่

7. จำกนัน้คลกิ “บนัทึกการเพ่ิมข้อมลู”
จะได้หน้าจอรายวิชาท่ีได้บนัทึกดงัภาพ
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รายวิชาท่ี
เพ่ิมเข้าระบบ

หมำยเหตุ: ถำ้ตอ้งกำรลบรำยวชิำใหค้ลกิที่ จำกนัน้คลกิ “SAVE”
**ถ้าลบรายวิชาไปแล้วในปีการศึกษา/ภาคเรียนนัน้จะไม่สามารถคลิกเลือกรายวิชา
ใหม่ได้อีกครัง้ (ข้อมลูวิชาปีนัน้จะหายไปเลย แก้ไขโดยการคดัเลือกข้อมลูเก่าจาก
ปี/ภาคเรียนท่ีเคยกรอกมาใช้งาน/แก้ไข)**  

สามารถคลิกดรูายละเอียด
วิชาของภาคฯ ในแต่ละ
ภาคเรียน/ปีการศึกษาท่ี
อยู่ในระบบได้

จะก าหนดรายวิชาว่าเป็น lecture 
หรือ lab ถ้าวิชาเป็น lecture-lab 
ต้องกรอกเวลา 2 ท่ี
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การกรอกข้อมลูหวัข้อการสอนในรายวิชา

ตวัอย่าง: ตอ้งกำรเพิม่หวัขอ้สอนรำยวชิำ Pharmaceutical microbiology เขำ้ในรำยวชิำ
ของระบบตำรำงสอนภำคเรยีนที ่1 ปีกำรศกึษำ 2701

• ส่ิงท่ีต้องเตรียม:

1. ตำรำงสอน (ควรเป็น MS-Word file)

2. ขอ้มลูกำรสอนของอำจำรยผ์ูส้อน ถำ้มอีำจำรยพ์เิศษจะตอ้งใสข่อ้มลูอำจำรย์
พเิศษก่อน ในกรณีทีส่อนปฏบิตักิำร/ทมีสอน จะตอ้งตัง้คำ่กลุม่อำจำรยผ์ูส้อนก่อนเป็นตน้

ขัน้ตอน:

1. Log in เขำ้ระบบ กรอก username/password 

2. เลอืกภำคเรยีน/ปีกำรศกึษำทีจ่ะกรอกขอ้มลู

**ถำ้ log in อยูแ่ลว้และสถำนะหลงัชื่อเป็นภำคเรยีน/ปีกำรศกึษำทีต่อ้งกำรกรอกขอ้มลู
สำมำรถด ำเนินกำรต่อไดเ้ลย**
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การกรอกข้อมลูหวัข้อการสอนในรายวิชา
ตวัอย่าง: ตอ้งกำรเพิม่หวัขอ้สอนรำยวชิำ Pharmaceutical microbiology เขำ้ในรำยวชิำ
ของระบบตำรำงสอนภำคเรยีนที ่1 ปีกำรศกึษำ 2701

3. ไปท่ีเมนู ตารางสอน → เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมลูตารางสอน

4. คลิกท่ี “เลือกรายวิชา” (ในกรอบน ้าเงิน) จำกนัน้เลอืกวชิำทีต่อ้งกำรกรอก
ขอ้มลูหวัขอ้สอน (ไดห้น้ำจอแสดงผลดงัภำพ)
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หน้าจอน้ีเป็นหน้าจอท่ี
สามารถใส่หวัข้อ/ผูส้อน
ของรายวิชาได้เลย

ช่ือรายวิชา

ข้อมลูทัว่ไปของวิชา
ข้อมูลหน่วยกิตรายวิชาจะ
เปล่ียนตามวิชาท่ีเลือก(อนัโนมติั) 
ตามข้อมูลใน central database 
ของโปรแกรม

แนะน าเมนูกรอกข้อมลูต่าง ๆ 
- ผูส้อน 1 ถึง ผูส้อน 3  → เลอืกชือ่อำจำรยผ์ูส้อนในหวัขอ้นัน้ ๆ
- สตา๊ฟ→ ใสใ่นกรณนีัน้มผีูส้อนมำกกวำ่ 3 คนหรอืเป็นกลุ่มอำจำรยผ์ูส้อน 

(จะตอ้งตัง้กลุ่ม + Add ชือ่อำจำรยใ์นกลุ่ม staff ก่อน)
- หวัข้อ → ใสห่วัขอ้บรรยำย/หวัขอ้สอน
- วิธีการเรียนรู้ → ใสข่อ้มลูรปูแบบกำรสอนเช่น บรรยำย  กลุ่มยอ่ย ปฏบิตักิำร ออนไลน์ ฯลฯ
- วนัท่ี → ใส่วนัท่ีสอนในรปูแบบ DD/MM/YYYY หรือ DD/MM/YY (ปีใส่เป็น พ.ศ.)
- เวลา → ใส่ข้อมลูเวลาสอน (ถำ้ทุกหวัขอ้สอนเวลำเดยีวกนัให ้กดเลอืกที ่“ใชเ้วลำนี้ตลอด” 

ระบบจะใสเ่วลำใหอ้ตัโนมตัิ
- จำกนัน้คลกิที ่บนัทึกการเพ่ิมข้อมลู แลว้จงึใสห่วัขอ้ถดัไป 16



จะใช้เมนู “เรียง” ต้องกดเลือกวิชา
และกด “กรอง” ก่อน

บริเวณน้ีสามารถใช้ mouse ลากขึน้-ลงได้
เพ่ือจดัว่า topic ใดก่อนหลงั (คลิกกรอบขาว)

สามารถพิมพห์วัข้อการสอน แก้ไขเวลา ลบหวัข้อ ฯลฯ ลงได้ 
จากนัน้กด save (ตรงไหนกไ็ด้) และ กดปิดหน้าต่าง 
และกด “กรอง” อีกครัง้จะได้ข้อมูลท่ี update ในตารางสอน

คลิกเพ่ือเพ่ิม
แถวบนัทึกข้อมลู

คลิกเพ่ือลบหวัข้อในแถวนัน้ทัง้หมด (คลิกท่ีต้องการลบ → จากนัน้คลิก save)
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การตัง้ช่ือกลุ่ม Staff

• ใชใ้นกรณีทีห่วัขอ้นัน้มอีำจำรยร์ว่มสอนหลำยท่ำนเชน่กำรคุมปฏบิตักิำร

• ประกอบดว้ยกำรตัง้ชื่อกลุม่ Staff และกำร Add ชื่อสมำชกิกลุม่

• สมำชกิทุกคนในกลุม่ Staff จะไดช้ัว่โมงสอนเทำ่กนั 

ขัน้ตอน:

1. ไปท่ีเมนู ข้อมลูพืน้ฐาน → ตัง้ช่ือกลุ่ม Staff

2.     ตัง้ช่ือกลุ่ม staff ในช่องว่าง จากนัน้คลิก บนัทึกการเพ่ิมข้อมลู

18



การเพ่ิมช่ือสมาชิกในกลุ่ม Staff

• ขัน้ตอน:

1. คลิกเลือกกลุ่ม Staff ท่ีตัง้ไว้
2. เลือกช่ือสมาชิกในกลุ่ม
3. คลิกบนัทึกการเพ่ิมข้อมลู (เพ่ิมได้ครัง้ละ 1 รายช่ือ)
**กลุ่ม Staff จะไปปรากฏท่ี “สตา๊ฟ” ในเมนูท่ีเพ่ิม แก้ไข 
หวัข้อรายวิชา”**จดัการ 

เพ่ิม-ลด 
สมาชิกกลุ่ม
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การเพ่ิมช่ืออาจารยพิ์เศษ

• ใชใ้นกรณีทีห่วัขอ้นัน้มอีำจำรยพ์เิศษรว่มสอน

• รำยชื่ออำจำรยพ์เิศษทีเ่พิม่เขำ้ไปจะไปปรำกฏที ่“ผูส้อน 1-3” ในเมนูท่ีเพ่ิม แก้ไข 
หวัข้อรายวิชา  

• ไม่สามารถ Add เข้าในกลุ่ม Staff ได้

ขัน้ตอน:

ใส่ช่ือ-นามสกลุอาจารยพิ์เศษ 
จากนัน้คลิก “บนัทึกการเพ่ิมข้อมลู”

ช่ือ                       นามสกลุ
ค าน าหน้าช่ือ
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การคดัลอกข้อมลูข้ามปีการศึกษา

• ใชใ้นกรณีทีต่อ้งกำรคดัลอกขอ้มลูตำรำงสอนจำกปีกำรศกึษำเดมิไปยงัปีกำรศกึษำ
ใหม่

• เช่นคดัลอกข้อมลูรายวิชาจากภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2564 ไปยงัภาคเรียนท่ี 
1 ปีการศึกษา 2565

• ข้อมลูทัง้หมดของภาคเรียนนัน้จะไปท่ีภาคเรียนใหม่

• ข้อดี → ประหยดัเวลำในกำรแกไ้ขขอ้มลู ไมจ่ ำเป็นตอ้งกรอกขอ้มลูวชิำ/หวัขอ้ใหม่

**ถ้าภาคเรียนหรือปีการศึกษานัน้เปิดวิชาใหม่ → ต้องเร่ิมกรอกข้อมลูใหม่
ทัง้หมด

21



ขัน้ตอนการคดัลอกข้อมลูข้ามปีการศึกษา

• Log in เขำ้ระบบ 

• ไปท่ีเมนู ข้อมลูพืน้ฐาน → คดัลอกข้อมลูเก่า

1. ใสปี่กำรศกึษำทีใ่ชเ้ป็นตน้แบบ และ เลอืกภำคกำรศกึษำตน้แบบ
2. ใสข่อ้มลูปีกำรศกึษำใหมแ่ละภำคเรยีนใหมท่ีต่อ้งกำรคดัเลอืกขอ้มลู
3. คลกิ “คดัลอก”
4. เขำ้ไปแกไ้ขขอ้มลูรำยวชิำ/หวัขอ้กำรสอนใหเ้ป็นปัจจุบนั 22



ขัน้ตอนการคดัลอกข้อมลูข้ามปีการศึกษา

• เช่นต้องการคดัเลือกข้อมลูจากภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2561 ไปยงัภาคเรียน
ท่ี 2 ปีการศึกษา 2701

ข้อมลูภาคเรียนท่ี 2/2561

ข้อมลูภาคเรียนท่ี 2/2701
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• ไปทีเ่มนู ขอ้มลูพืน้ฐำน → คดัลอกขอ้มลูเก่ำ 
• ใสข่อ้มลูดงัภำพ จำกนัน้คลกิ “คดัลอก”

• ดขูอ้มลูวำ่ไปทีภ่ำคเรยีนที ่2/2701 หรอืไมโ่ดยไปที ่ข้อมลูพืน้ฐาน→ ก าหนด
ภาค/ปีการศึกษาท่ีจะกรอกข้อมลู (ใส่ข้อมลูภาคเรียนท่ี 2/2701) คลิกบนัทึก
ข้อมลู

• ไปทีข่อ้มลูพืน้ฐำน → ขอ้มลูหลกัรำยวชิำ เพือ่ดขูอ้มลูต่อไป
• แกไ้ขขอ้มลูอื่น ๆ ในแต่ละรำยวชิำ

24



ข้อมลูภาคเรียนท่ี 2/2561

ข้อมลูภาคเรียนท่ี 2/2701
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การแก้ไขข้อมลูรายวิชา (ท่ีคดัลอกจากต่างปี
การศึกษา)

• แก้ไขข้อมลูหลกัรายวิชา

- ตรวจสอบวำ่ผูใ้ชง้ำนแกไ้ขตำรำงสอนในภำคเรยีน/ปีกำรศกึษำทีถู่กตอ้ง
หรอืไม ่โดยดทูี่

- ถำ้ไมถู่กตอ้ง → ขอ้มลูพืน้ฐำน→ ก ำหนดภำค/ปีกำรศกึษำทีจ่ะกรอก
ขอ้มลู จำกนัน้แกไ้ขขอ้มลูปีกำรศกึษำ/ภำคเรยีนใหต้รงกบัตำรำงสอนทีจ่ะแกไ้ข

- ไปท่ีข้อมลูหลกัรายวิชา (ในเมนูข้อมลูพืน้ฐาน)

- ถ้าต้องการแก้ไขข้อมลูวิชาใดให้ Double click ท่ีรายวิชานัน้ตรงแถบ
สีเขียว จำกนัน้จงึแกไ้ขขอ้มลูต่อไป

- เม่ือแก้ไขเสรจ็ให้คลิกท่ี “บนัทึกการแก้ไข”
26



• แก้ไขหวัข้อการสอน/ผูส้อน/เวลาสอน ฯลฯ

- ไปทีเ่มนูตำรำงสอน → เพิม่ ลบแกไ้ขขอ้มลูตำรำงสอน

การแก้ไขข้อมลูรายวิชา (ท่ีคดัลอกจากต่างปี
การศึกษา)

ระบบจะแสดงหวัข้อทัง้หมด
ของทุกกวิชาท่ีสอนในภาคเรียน
และปีการศึกษานัน้ ๆ

27



• แก้ไขหวัข้อการสอน/ผูส้อน/เวลาสอน ฯลฯ

- เลอืกวชิำทีต่อ้งกำรแกไ้ขโดยคลกิกรอบ “ดเูฉพำะวชิำ” จำกนัน้คลกิเลอืก
วชิำและคลกิ “กรอง”

- คลกิตรงแถบสีเขียว “วนั เดือน ปี” เพ่ือให้เรียงข้อมลูวนัท่ีก่อนไปหลงั
หรือหลงัไปก่อนได้

การแก้ไขข้อมลูรายวิชา (ท่ีคดัลอกจากต่างปี
การศึกษา)
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• แก้ไขหวัข้อการสอน/ผูส้อน/เวลาสอน ฯลฯ

- แกไ้ขหวัขอ้กำรสอนและหวัขอ้กำรสอนโดยคลกิ ท่ีช่ือรหสัวิชาท่ีคอลมัน์
รหสัวิชา (เม่ือทาบไปจะมีลกูศรมือ) ในหวัข้อท่ีต้องการแก้ไข จากนัน้จึงแก้ไข
ข้อมลูในกรอบแก้ไข 

การแก้ไขข้อมลูรายวิชา (ท่ีคดัลอกจากต่างปี
การศึกษา)

คลิกตรงน้ี (สงัเกตสญัลกัษณ์คลิก)

กรอบให้แก้ไขข้อมลู
อย่าลืมเลือกรายช่ือวิชาให้ถกู 
(ตรงลกูศร)

เมื่อแก้ไขเสรจ็คลิก
“บนัทึกการแก้ไข”

29



การน าออกข้อมลูเพ่ือสร้างตารางสอนและค านวณ
ชัว่โมงสอน

• Log in เขำ้ระบบ จำกนัน้เลอืกภำคเรยีน/ปีกำรศกึษำทีจ่ะกรอกขอ้มลู

• ไปท่ีข้อมลูพืน้ฐาน → ข้อมลูหลกัรายวิชา จากนัน้เลือกวิชาท่ีต้องการน าออก
ตารางสอนและค านวณชัว่โมงสอนโดยคลิกเลือกตรง สญัลกัษณ์ดินสอ และ
“Complete” จากนัน้ คลิก SAVE

 



ข้อมลูท่ีมีรอยเลือก ✓complete 
คือข้อมลูท่ีจะส่งออกใช้งานต่อ30



• จำกนัน้เลอืกเมนูสรำ้งตำรำงสอน/กำรค ำนวณชัว่โมงสอนต่ำง ๆ ของรำยวชิำไดเ้ลย
ซ่ึงข้อมลูท่ีเลือกใช้งานต่อได้จะเป็นรายวิชาท่ีมีสญัลกัษณ์ ✓ เท่านัน้ ดงัน้ี
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• การยกเลิกข้อมลูรายวิชาท่ีเลือกไว้

• ตวัอย่าง ถำ้ตอ้งกำรน ำ ✓ ออกจำกรำยวชิำทัง้สองตอ้งด ำเนินกำรอยำ่งไร
วิธีด าเนินการ

1. ไปทีเ่มนู ข้อมลูหลกัรายวิชา 

2. คลกิทีร่ำยวชิำทีจ่ะน ำ ✓ ออกโดยคลกิตรงสญัลกัษณ์ ดนิสอ 
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• การยกเลิกข้อมลูรายวิชาท่ีเลือกไว้

วิธีด าเนินการ

3. คลกิสญัลกัษณ์ ✓ ตรง Complete ออก จำกนัน้คลกิ SAVE
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ส่ิงท่ีต้องระวงัและตรวจสอบทกุครัง้ก่อนน าข้อมูล
ตารางสอนออกไปใช้งานต่าง ๆ 

• อยำ่ลมืคลกิที ่ checkbox “Complete" ทุกครัง้รวมถงึตอ้งคลกิ SAVE จนกระทัง่มี
เครือ่งหมำย ✓ หน้ำรำยวชิำทีเ่ลอืก

• กำรมเีครือ่งหมำย ✓ ทีร่ำยวชิำ จะบง่บอกสถำนะวำ่รำยวชิำนัน้ถกูน ำไปใชง้ำนต่อ
ไดเ้ชน่สรำ้งตำรำงสอน ค ำนวณภำระงำน หรอือำจใชบ้่งบอกวำ่วชิำนัน้ไดม้กีำรแกไ้ข
ขอ้มลูต่ำง ๆ เสรจ็สิน้และพรอ้มน ำไปใชง้ำนหรอืเผยแพรไ่ด้

• ถ้าวิชานัน้ไม่มี ✓ ท่ีรายวิชา (ตรง checkbox “Complete" ไม่มี ✓)
- ผูใ้ช้งานสามารถแก้ไขข้อมลูหลกัรายวิชา + หวัข้อการสอนของรายวิชา

ผา่น เมนู “ตารางสอน → เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมลูตารางสอน” ได้

แต่ไม่สามารถสร้างตารางสอน+ค านวณชัว่โมงสอนของผูส้อนได้

จนกว่า checkbox “Complete" หน้ารายวิชานัน้มี ✓ 34



ไม่มี
เคร่ืองหมาย ✓

 
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การสร้างตารางสอน

• เมือ่กรอกขอ้มลูหรอืจดักำรตำรำงสอนเสรจ็สิน้แลว้ตอ้งกำรใหร้ะบบสรำ้งตำรำงสอน
เพือ่น ำไปใชง้ำน

• ไปท่ีเมนู รายงาน → สร้างตารางสอน

• จากนัน้คลิก “SUBMIT”

คลิกเลือกรายวิชาท่ีจะสร้าง
ตารางสอน 
(สามารถสร้างซ้อนทบักนัได้
3 วิชาใน 1 แผน่ตารางสอน)

36



สามารถ copy แล้วไปวางใน 
MS-Word เพ่ือใช้งานได้

คลิกเพ่ือ export to PDF 37



การดขู้อมูลจ านวนชัว่โมงสอนของอาจารยผ์ู้สอน

• ไปทีเ่มนู 

คลิกดแูต่ละรายวิชาได้

อาจารยผ์ูร้บัผิดชอบรายวิชา (ภาระงานตาม PA)
38



การดขู้อมูลจ านวนชัว่โมงสอนของอาจารยผ์ู้สอน

• ไปทีเ่มนู 

อาจารยผ์ูร้บัผิดชอบรายวิชา (ภาระงานตาม PA) 39



ระบบเช่ือมโยงกบัการรายงานผลรายบคุคลใน 
PYMED

https://pharmacy.mahidol.ac.th/My/login.php

http://10.8.51.2/timetable/ 40



Thank you for your 
attention
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