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ต ำแหน่ง จ ำนวนผลงำน
คุณภำพ

ของผลงำน

ช ำนำญกำร
พิเศษ

3 เรื่อง
(หลัก 2 เรื่อง)

3 เรื่อง
ดี

เชี่ยวชำญ
4 เรื่อง

(หลัก 3 เรื่อง)
4 เรื่อง
ดีมำก

เชี่ยวชำญ
พิเศษ

5 เรื่อง
(หลัก 3 เรื่อง)

2 เรื่อง 
ดีเด่น
3 เรื่อง 
ดีมำก

ผลงำนที่ใช้ในกำรเสนอขอต ำแหน่ง
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กลุ่มประเภทต ำแหน่ง

วิชำชีพเฉพำะ สนับสนุนวิชำกำร สนับสนุนทั่วไป

1.เภสัชกร 1. นักวิชาการศึกษา 1. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป

2. วิศวกรเครื่องกล
3. วิศวกรไฟฟ้า
4. วิศวกรโยธา

2. นักวิทยาศาสตร์
3. เจ้าหน้าที่วิจัย
4. ผู้ช่วยวิจัย

2. นักวิชาการเงินและบัญชี
3. นักวิชาการพัสดุ

5. นักวิชาการ
คอมพิวเตอร์

5. นักวิชาการโสตทัศนศึกษา
6. เจ้าหน้าที่ระบบงาน
คอมพิวเตอร์

4. นักวิเคราะห์นโยบาย
และแผน
5. นักวิชาการพัฒนาคุณภาพ

7. นักวิชาการข้อมูลสมุนไพร
6. นักวิเทศสัมพันธ์
7. นักประชาสัมพันธ์

8. ผู้ช่วยอาจารย์ 8. นักทรัพยากรบุคคล
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เร่ิมต้น

ขัน้ตอนการเสนอขอก าหนดต าแหน่งท่ีสงูขึน้ของบคุลากรสายสนับสนุน

ตรวจสอบคณุสมบติัของตนเอง
ตามระดบัต าแหน่งท่ีต้องการขอแต่งตัง้
ช านาญการพิเศษ / เช่ียวชาญ / เช่ียวชาญพิเศษ

เสนอขอประเมินความเหมาะสมกบัต าแหน่ง
ส่งท่ีหน่วยพฒันาองคก์รฯ ภายในวนัสุดท้ายของเดือน

เสนอคณบดีแต่งตัง้คณะกรรมการประเมิน
พนักงานมหาวิทยาลยั ระดบัส่วนงาน

หน่วยพฒันาองคก์รฯ ตรวจสอบคณุสมบติั และผลงาน

ไม่ครบถ้วน 
(ส่งคืน
ให้แก้ไข)

ครบ
ถ้วน

เสนอขอแต่งตัง้ต าแหน่งท่ีสงูขึ้น
ส่งท่ีหน่วยพฒันาองคก์รฯ ภายใน 30 วนั  หลงัได้รบัผลพิจารณา

คณะกรรมการฯ ประชมุกลัน่กรองคณุสมบติั และผลงาน
ภายใน 30 วนั หลงัไดร้บัเรื่องเสนอพจิารณา

ไม่ผา่น 
(แก้ไข)

ผา่น

เอกสารท่ีต้องใช้
1.แบบเสนอขอประเมนิฯ  (1 ชุด)
2.แบบ พม.01 – 03 จ านวน (1 ชุด)
3.แบบ พม.06 (1 ชุด)
4.แฟ้มเอกสารแสดงภาระงาน (1 ชุด)
5.ผลงานทีเ่สนอเพื่อพจิารณา (1 ชดุ)

เอกสารท่ีต้องใช้
1.แบบ พม.01, 02, 03, 06
2.ผลงานทีเ่สนอเพื่อพจิารณา
(ขอ้ 1-2 ตามจ านวน
กรรมการ)
3.แฟ้มเอกสารแสดงภาระงาน 
จ านวน 1 ชุด

กองทรพัยากรบคุคล ตรวจสอบคณุสมบติั

คณะกรรมการ
ผูท้รงคณุวฒิุ
พจิารณาผลงาน 

ประมาณ 3-4 เดอืน

อนุมติั

อธิการบดีออกค าสัง่แต่งตัง้

มหาวิทยาลยั
ท าบนัทึกส่งเรือ่ง
คืนส่วนงาน

ไม่อนุมติั

หน่วยพฒันาองคก์รฯ สง่เรื่องไปมหาวทิยาลยั
ภายใน 3 วนัท าการ หลงัไดร้บัเอกสารสมบรูณ์

ผา่น

คณะกรรมการประเมินฯ (ระดบัมหาวิทยาลยั)
ประชุมพิจารณากลัน่กรองคณุสมบติั และผลงาน
แต่งตัง้คณะกรรมการผูท้รงคุณวุฒเิพื่อพจิารณาผลงาน

คณะกรรมการ ก.บ.ค.

ส้ินสดุ

ผูข้อแต่งตัง้
ยื่นขอ
ทบทวน

ผลพจิารณา

ไม่ผา่น

ไม่ผา่น 
(แก้ไข)

จดัเตรียมเอกสาร เสนอคณะกรรมการฯ
ส่งท่ีหน่วยพฒันาองคก์รฯ ภายใน 5  วนั  

หลงัได้รบัแจ้งจ านวนกรรมการฯ ท่ีจะเข้าประชุมพิจารณา

เอกสารท่ีต้องใช้
1. แบบ พม.01, 02 (2 ชุด)
2. แบบ พม.03 (16 ชุด)
3. ผลงานทีเ่สนอเพื่อพจิารณา
(4 ชุด)

แจง้ผลการประเมนิของผูท้รงคุณวุฒิ

เอกสารท่ีต้องใช้
แบบขอความอนุเคราะหเ์ผยแพรผ่ลงาน
(เฉพาะ คูม่อืการปฏบิตังิาน/งานวเิคราะห)์ 

เผยแพรผ่ลงานฯ ไปยงัหน่วยงานภายนอก
(อยา่งน้อย 4 แหง่)

สง่แบบตอบรบั ทีห่น่วยพฒันาองคก์รฯ 


